
แนวปฏิบัติในการเสนอหลักสูตรที่ปรับปรุงเล็กนอย 
 
ขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย 
 

 หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย หมายถึง หลักสูตรที่เปนการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนชื่อ
รายวิชา การเปลี่ยนรหัสวิชา การเพิ่มรายวิชาเลือก และการเปลี่ยนคําอธิบายรายวิชา (ทําไดภายใตโครงสรางเดิม) โดยไม
กระทบโครงสรางหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ (สํานักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา, 
2553) การเปลี่ยนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 
 
หลักเกณฑการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย (ภายใตโครงสรางเดิม) 
 

1.  ปรับปรุงระดับรายวิชา 
ก. การเปลี่ยนช่ือรายวิชา  

i. ชื่อรายวิชาใหม  
ข. การเปลี่ยนรหัสวิชา  

i. รหัสวิชาใหม กรณีรหัสวิชาซ้ํา หรือ อางในหลักสูตรไมตรงกัน 
ค. การเพิ่มรายวิชาเลือก  

i. เพิ่มรหัสวิชาใหมที่ไมซ้ํา  
ii. คําอธิบายรายวิชา  
iii. Curriculum Mappingใหม 

ง. การเปลี่ยนคําอธิบายรายวิชา  
i. รหัสวิชาเดิม  
ii. คําอธิบายรายวิชาใหม  
iii. (ถามี) Curriculum Mapping ใหม 

จ. การเพิ่มเติมและเปลี่ยน Curriculum Mapping  
i. ไมใสจุดดํา-จุดขาว วางเวนไว 

 
2. การเปลี่ยนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร และอาจารยประจําหลักสูตร (ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2548 
ก. เรียงลําดับใหม กรณี คุณวุฒิอาจารย 2-3 คนแรก ไมตรงกับคุณวุฒิสาขาที่เปดสอน  

     หลักสูตรระดับปริญญาตรี (อาจารยประจําเกินกวา 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไมได) 
- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาโทเปนหลัก หรือ ตําแหนงผลงานวิชาการ 

ผูชวยศาสตราจารย ในสาขานั้น อยางนอย 2 คน 
- คุณวุฒิระดับปริญญาตรี ตรงสาขาหรือสัมพันธ 

 
    หลักสูตรระดับปริญญาโท (อาจารยประจําเกินกวา 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไมได  
   นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธกัน ได 2 หลักสูตร) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาเอกเปนหลัก  หรือ ตําแหนงผลงานวิชาการ 
รองศาสตราจารย ในสาขานั้นหรือสัมพันธ ไมนอยกวา 3 คน 

- คุณวุฒิระดับปริญญาโท ตรงสาขาหรือสัมพันธ 



 
    หลักสูตรระดับปริญญาเอก (อาจารยประจําเกินกวา 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไมได  
   นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธกัน ได 2 หลักสูตร) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาเอกเปนหลัก หรือ ตําแหนงผลงานวิชาการ
ศาสตราจารย ในสาขานั้นหรือสัมพันธ ไมนอยกวา 3 คน 

- ตําแหนงผลงานวิชาการ ศ. ตรงหลักสูตร 
- คุณวุฒิระดับปริญญาโท ตรงสาขาหรือสัมพันธ 

 
ข. กรณี เกษียณอายุ หรือ ลาศึกษาตอ หรือ ลาออก  
ค. คุณวุฒิระดับปริญญาตรี  
ง. ไมมีสัญญาจาง 

 
 
 ขั้นตอนการดําเนินการ มีดังนี้   
 1.  อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร จัดวาระการประชุมเพื่อพิจารณาการ
ปรับปรุงหลักสูตรเล็กนอย และประชุมเพื่อพิจารณาปรับปรุงหลักสูตรใหเหมาะสม 
 

 2.  อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย ตอ
คณะกรรมการบริหารระดับคณะ ดังเอกสารตอไปนี้ 
   2.1 บันทึกขอความเรียนคณะกรรมการบริหารระดับคณะ เรื่อง “เสนอพิจารณาการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กนอย ของหลักสูตร[…….] สาขาวิชา[……..]” 
   2.2 เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) 
    2.3 รายงานการประชุมของอาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร        
เรื่อง “การพิจารณาหลักสูตรเพื่อทําการปรับปรุงเล็กนอย” 
    2.4 หนังสือพิจารณาการรับทราบใหความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จากสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ของ มคอ.2 เดิม  
 

 3.  คณะกรรมการบริหารระดับคณะพิจารณาการปรับปรุงหลักสูตรเล็กนอย และจัดทําเอกสารเสนอ
ตอสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพื่อพิจารณาการนําหลักสูตรเสนอตอสภาวิชาการ ดังเอกสาร
ตอไปนี้ 
   3.1 บันทึกขอความเรียนผู อํานวยการสํานักสง เสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง            
“เสนอพิจารณาการปรับปรุงหลักสูตรเล็กนอย ของหลักสูตร[…….] สาขาวิชา[……..]” 
   3.2 เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) 
   3.3 รายงานการประชุมของอาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร         
เรื่อง “การพิจารณาหลักสูตรเพื่อทําการปรับปรุงเล็กนอย” 
   3.4 หนังสือพิจารณาการรับทราบใหความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จาก สกอ.        
ของ มคอ.2 เดิม 
 

 4.  สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณาความถูกตอง ครบถวนของเอกสารการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กนอย และประสานงานกับอาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพื่อเตรียม
นําเสนอหลักสูตรตอคณะกรรมการ 3 ชุดคณะกรรมการ คือ สภาวิชาการ อนุกรรมการวิชาการสภา



มหาวิทยาลัย และสภามหาวิทยาลัย ตามลําดับ โดยเตรียมเอกสารเหมือนในขอ 3.1-3.4 และปรับปรุงแกไข
เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ใหเปนไปตามมติคณะกรรมการกอนเสนอพิจารณาครั้งตอไป 
 

 5.  อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ปรับปรุงแกไขใหเปนไปตามมติ     
ของสภามหาวิทยาลัย ในเอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) และดําเนินการสงเอกสาร          
ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณา เพื่อนําสงสกอ. โดยมีเอกสารดังนี้ 
   5.1 บันทึกขอความเรียนผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง “การนําเสนอ
หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอยตอ สกอ.”  
   5.2 เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยฉบับ
สมบูรณจํานวน 1 ฉบับ  
   5.3 แผนบันทึกขอมูล (CD) เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ไดรับอนุมัติจาก
สภามหาวิทยาลัย จํานวน 1 แผน 
   5.4 หนังสือพิจารณาการรับทราบใหความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จาก สกอ.         
ของ มคอ.2 เดิม 
 

 6. สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน พิจารณารายละเอียดของหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย     
เพื่อนําหลักสูตรเสนอตอ สกอ. เอกสารที่เสนอตอ สกอ. ประกอบดวย 
   6.1 เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยฉบับ
สมบูรณจํานวน 5 ฉบับ  
   6.2 แผนบันทึกขอมูล (CD) เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ไดรับอนุมัติจาก
สภามหาวิทยาลัย จํานวน 1 แผน 
   6.3 หนังสือพิจารณาการรับทราบใหความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จาก สกอ. 
   6.4 สําเนามติสภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติใหปรับปรุงแกไขหลักสูตรเล็กนอย 
 

 7.  ในกรณีที่หลักสูตรใดเกี่ยวของกับสภาวิชาชีพ อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการ     
บริหารหลักสูตรตองนําเสนอหลักสูตร และเอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ตามหลักเกณฑ
และวิธีการของสภาวิชาชีพนั้นๆ พรอมมติสภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติใหแกไขหลักสูตร เสนอตอสภาวิชาชีพ 
เพื่อใหการรับรองหลักสูตรหรือรับรองปริญญาในลําดับตอไป เอกสารที่เสนอตอสภาวิชาชีพ ประกอบดวย 

 7.1 สําเนาเลมหลักสูตรที่ สกอ.รบัทราบการใหความเห็นชอบแลว (มคอ.2 เดิม) 
 7.2 เอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสูตร (สมอ.08) ฉบับที่ไดรับรองจาก สกอ. หรอืฉบับที่เสนอ
สกอ. แลวแตหลักเกณฑและวิธีการของสภาวิชาชีพน้ันๆ  

 7.3 สําเนามติสภามหาวิทยาลัยครั้งทีอ่นุมัติใหแกไขหลักสูตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กําหนดการพิจารณาการปรับปรุงหลักสตูรเลก็นอย 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ ระยะเวลา เอกสาร 
1) ประชุมอาจารยประจาํ
หลักสูตร 

5-10 กันยายน 2556 วาระการประชุมเพื่อพจิารณาการ
ปรับปรงุหลักสูตรเลก็นอย 

2) อาจารยประจําหลักสูตรเสนอ
ตอคณะกรรมการบรหิารระดบั
คณะ 

11-13 กันยายน 2556 1) บันทึกขอความเรียนคณะกรรมการ
บรหิารระดับคณะ 
เสนอพจิารณาการปรับปรงุหลักสูตร
เล็กนอย  
2) สมอ.08 
3) รายงานการประชุมอาจารยประจํา
หลักสูตร 
4) สําเนาหนงัสอืพิจารณาการรับทราบให
ความเห็นชอบหลกัสูตรจาก สกอ. 

ประชุมคณะกรรมการบริหาร
ระดับคณะ 

16-20 กันยายน 2556 คณะกรรมการบรหิารระดับคณะพจิารณา
การปรับปรงุหลักสูตรเล็กนอย 

คณะกรรมการบริหารระดับคณะ
เสนอตอสภาวิชาการ 

23-25 กันยายน 2556 1) บันทึกขอความเรียนผูอํานวยการสํานกั
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเสนอ
พิจารณาการปรับปรงุหลักสูตรเล็กนอย  
2) สมอ.08 
3) รายงานการประชุมอาจารยประจํา
หลักสูตร 
4) สําเนาหนงัสอืพิจารณาการรับทราบให
ความเห็นชอบหลกัสูตรจาก สกอ. 

สํานักสงเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียนพิจารณาความถูกตอง 

26-30 กันยายน 2556  

สนส. ประสานอาจารยประจํา
หลักสูตรเตรียมนําเสนอตอสภา
วิชาการ 

1-4 ตุลาคม 2556  

ประชุมสภาวิชาการ 8 ตุลาคม 2556 สภาวิชาการพิจารณาการปรับปรงุ
หลักสูตรเล็กนอย 

อาจารยประจาํหลักสูตรปรบัปรุง
แกไขใหเปนไปตามมติสภา
วิชาการ (ถามี) 

9-15 ตุลาคม 2556 (ถามี) สมอ.08 แกไขตามมติ 

ประชุมอนุกรรมการวิชาการสภา
มหาวิทยาลยั 

24 ตุลาคม 2556 อนุกรรมการวิชาการสภามหาวิทยาลัย
พิจารณาการปรับปรงุหลักสูตรเล็กนอย 

อาจารยประจาํหลักสูตรปรบัปรุง
แกไขใหเปนไปตามมติ
อนุกรรมการวิชาการสภา

25-31 ตุลาคม 2556 (ถามี) สมอ.08 แกไขตามมติ 



มหาวิทยาลยั (ถามี) 

ขั้นตอนการดําเนินการ ระยะเวลา เอกสาร 
ประชุมสภามหาวิทยาลยั 28 พฤศจิกายน 2556 สภามหาวิทยาลัยพิจารณาการปรบัปรุง

หลักสูตรเล็กนอย 
อาจารยประจาํหลักสูตรปรบัปรุง
แกไขใหเปนไปตามมติสภา
มหาวิทยาลยั 

2-6 ธันวาคม 2556 1) บันทึกขอความเรียนผูอํานวยการสํานกั
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเสนอ
พิจารณาการปรับปรงุหลักสูตรเล็กนอย   
ตอ สกอ.  
2) สมอ.08 ที่ไดรับอนุมัติ 1 ฉบับ 
3) แผนบันทึกขอมูล (CD) สมอ.08 ที่
ไดรับอนุมัติ 1 แผน 
4) สําเนาหนงัสอืพิจารณาการรับทราบให
ความเห็นชอบหลกัสูตรจาก สกอ. 

สนส. เสนอ สกอ. ภายใน 30 วัน 
นับจากวันทีผ่านมตสิภา
มหาวิทยาลัย 

9-13 ธันวาคม 2556 1) สมอ.08 ที่ไดรับอนุมัติ 5 ฉบับ 
2) แผนบันทึกขอมูล (CD) สมอ.08 ที่
ไดรับอนุมัติ 1 แผน 
3) สําเนาหนงัสอืพิจารณาการรับทราบให
ความเห็นชอบหลกัสูตรจาก สกอ. 
4) สําเนามตสิภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติ
ใหปรบัปรุงแกไขหลักสูตรเล็กนอย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการเสนอหลักสตูรปรบัปรุงเลก็นอย 

 

อาจารยประจําหลักสูตร หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร จัดวาระการประชุมเพื่อพิจารณาการปรับปรงุ
หลักสูตรเล็กนอย และประชุมเพื่อพิจารณาปรับปรุงหลักสตูรใหเหมาะสม 

 
อาจารยประจําหลักสูตร หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร    

เสนอเอกสารรายละเอยีดการแกไขหลักสตูร (สมอ.08) และเอกสารที่เกี่ยวของ 
ตอคณะกรรมการบริหารระดับคณะ 

 
คณะกรรมการบริหารระดับคณะพิจารณาหลักสตูรปรับปรงุเล็กนอย 

 
คณะกรรมการบริหารระดับคณะ สงเอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสตูร (สมอ.08)  

และเอกสารที่เกีย่วของ ใหสาํนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน ตรวจสอบความถูกตอง 
 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน ประสานตรวจสอบเอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสตูร (สมอ.08) 
และเอกสารที่เกี่ยวของ เมื่อถูกตองแลว ประสานงานกับอาจารยประจําหลักสตูร หรือคณะกรรมการบริหารหลักสตูร 

เพื่อเตรยีมเสนอหลักสตูรตอสภาวิชาการ 
 

อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสตูร แกไขหลักสตูรตามมติและขอเสนอแนะ 
ของสภาวิชาการ และประสานงานกับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน  

เพื่อเตรยีมเสนอหลักสตูรตออนุกรรมการวิชาการสภามหาวิทยาลัย 
 

อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสตูร แกไขหลักสตูรตามมติและขอเสนอแนะ 
ของอนุกรรมการวิชาการสภามหาวิทยาลยั และประสานงานกับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน  

เพื่อเตรยีมเสนอหลักสตูรตอสภามหาวิทยาลัย 
 

อาจารยประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสตูร แกไขหลักสตูรตามมติและขอเสนอแนะ    
ของสภามหาวิทยาลยั และประสานงานกับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน  

เพื่อเตรยีมเสนอหลักสตูรตอ สกอ. 

 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน สงเอกสารรายละเอียดการแกไขหลักสตูร (สมอ.08)          

และเอกสารอื่น  ๆตอ สกอ. เพื่อรับทราบการปรับปรงุหลักสตูรเล็กนอย 
โดยดําเนินการเปนรายภาคการศึกษา  

 

ในกรณีที่หลักสูตรใดมีวิชาชีพกํากับ ใหสาขาวิชานําหลักสูตรเสนอตอสภาวิชาชีพ  
ตามหลักเกณฑและวิธีการของสภาวิชาชีพน้ันๆ  

 


