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อาจารยที่ปรึกษา มีความจำเปนอยางยิ่งตอการจัดการศึกษาในระดับการเรียนระดับอุดมศึกษา โดย

เฉพาะอยางยิง่สำหรบันกัศกึษาภาคปกต ิและภาค กศ.บป. ซึง่จะเหน็วามกีารกำหนดไวในขอบงัคบัของสภาการฝกหดัครู

วาดวยการจดัการศกึษาสำหรบับคุลากรประจำการ พ.ศ. 2536 ขอ 4 และขอ 9

สิง่ทีส่ถาบนัคาดหวงั

1. นกัศกึษาสามารถขอคำปรกึษา ไดสะดวก ทัว่ถงึทกุคน และตลอดเวลาการศกึษาอยใูนมหาวทิยาลยั

2. นกัศกึษาไดรบัความชวยเหลอืในเรือ่งตอไปนี้

2.1 ดานวชิาการ

2.1.1 การลงทะเบยีนและการชำระเงนิ

แนะนำวิธีการลงทะเบียนและชำระเงิน

ใหคำปรึกษาแนะนำการเลือกวิชาเรียน

ใหคำปรกึษาแนะนำ ตรวจสอบเกีย่วกบัระเบยีบวธิกีารยกเลกิ การเพิม่

การถอน การโอน และการยกเวนรายวชิาเรยีน

การลา การขาดสอบ และอืน่ ๆ  ทีเ่กีย่วของ

ตรวจสอบ ตดิตามผล เกบ็หลกัฐานเกีย่วกบัการลงทะเบยีน การชำระเงนิ

ของนกัศกึษา

ทำระเบียนสะสมควบคูกับกลุมงานทะเบียนและประมวลผล

2.1.2 การเรยีนการสอน

แนะนำวธิกีารเรยีน การประพฤตปิฏบิตัตินในระหวางเรยีน

แนะนำแหลงวชิาการ นวตักรรมตาง ๆ

ประสานงานกบัอาจารยทีป่รกึษาอืน่ ๆ  ในการจดักจิกรรมทีส่งเสรมิ

สมรรถภาพในการปฏิบัติงานอาชีพของนักศึกษา

แจงภาควชิา คณะ ในกรณทีีม่ปีญหาดานการเรยีนการสอน

ตรวจสอบรายวชิาเรยีน และโครงสรางหลกัสตูรของนกัศกึษากอนสำเรจ็

การศกึษา

2.2 หนาทีด่านแนะแนว - กจิกรรม

ใหความรวมมอืในการรบัรายงานตวัของนกัศกึษา

เขารวมการปฐมนเิทศ ปจฉมินเิทศ

จดัปฐมนเิทศนกัศกึษาในกลมุทีต่นทำหนาทีเ่ปนอาจารยทีป่รกึษา

กำหนดเวลาและสถานที่ที่นักศึกษาจะพบไดเสมอ

บทบาทหนาทีข่องอาจารยทีป่รกึษา
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สงเสรมิ สนบัสนนุใหมกีารจดักจิกรรมเพือ่สรางความสมัพนัธอนัดรีะหวาง

นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรคและชุมชน

จดักจิกรรมเพือ่สรางคณุภาพ จรยิธรรมและวฒันธรรม ใหขอคดิเหน็แนวทาง

ในการประกอบอาชีพของนักศึกษา

2.3 หนาทีใ่นการบรหิารงาน

เปนตวัแทนมหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรคในการพบนกัศกึษา  เพือ่

ทำความเขาใจกบันกัศกึษาในเรือ่งปรชัญา นโยบาย ระเบยีบ ขอบงัคบั

ขอกำหนดของมหาวทิยาลยัทีน่กัศกึษาตองปฏบิตัิ

เปนผนูำนกัศกึษาในการรเิริม่ หรอืจดักจิกรรมตาง ๆ  อนัจะทำใหเกดิประโยชน

แกสงัคม เสรมิสรางคณุธรรม จรยิธรรม ความมวีนิยัและวฒันธรรมอนัดี

ทั้งหมดนี้เพื่อใหนักศึกษาเรียนอยูในมหาวิทยาลัยดวยความสุข ไมมีความคับของใจ รักและภาคภูมิใจ

ในมหาวทิยาลยัของเรา
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การยนืยนัตวัเพือ่รบัรหสัผานสำหรบันกัศกึษา

กอนทีน่กัศกึษาจะเขาใชระบบงานตาง ๆ  นกัศกึษาจะตองมรีหสัผานเพือ่ทีจ่ะเขาไปใชงานกอน
ซึง่รหสัผานชดุนีน้กัศกึษาสามารถใชงานกบัทกุระบบงานในเวบ็ไซตหองทะเบยีน เชน ระบบงาน
สารสนเทศสำหรบันกัศกึษา การจองรายวชิา การประเมนิการสอนอาจารย เปนตน โดยจะตองเขาไป
ยนืยนัตวัตน เพือ่กำหนดรหสัผานของตนเอง โดยมขีัน้ตอนดงันี้

1. เขาไปทีเ่วบ็ไซตหองทะเบยีน (http://regis.nsru.ac.th)

http://regis.nsru.ac.th

2. คลกิที ่ระบบงานสำหรบันกัศกึษา โปรแกรมจะแสดงขอมลูหนา สำหรบัใหนกัศกึษา Login

1

สวนที ่1 งานทะเบยีนสำหรบันกัศกึษา



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -8- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

3. หากนกัศกึษายงัไมมรีหสัผานนกัศกึษาจะตองยนืยนัตวัตนกอน โดยการเลกิที ่ยนืยนั
ตวัตนเพือ่การใชงาน <- คลกิทีน่ี่

4. โปรแกรมจะแสดงคำแนะนำที่นักศึกษาจะตองเตรียมเพื่อใชในการยืนยันตัวตน

5. ใหนกัศกึษากรอกรหสัประจำตวันกัศกึษาของตนเองใหถกูตอง จากนัน้คลกิปมุ ตกลง
5.1 หากมีขอมูลการยืนยันตัวตนแลวโปรแกรมจะแสดงขอมูลวาไดยืนยันตัวตนแลว

แลวจะไมอนญุาตใหยนืยนัตวัตนอกี ใหเลกิทีป่มุ กลบัหนาหลกั



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -9- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

5.2 หากกรอกรหสันกัศกึษาไมถกูตอง โปรแกรมจะแจงใหทราบ

5.3 หากเปนการยนียนัตวัตนครัง้แรก โปรแกรมจะแสดงขอมลู จากนัน้คลกิทีป่มุ ตกลง

7. โปรแกรมจะทำการตรวจสอบวาเลขประจำตัวประชาชนถูกตองตามรูปแบบหรือไม
ถาถกูตองโปรแกรมจะแสดงดงัภาพ แลวคลกิปมุ ตกลง

ถาขอมูลการตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชนไมถูกตองโปรแกรมจะแจงใหทราบ

6. โปรแกรมจะเเสดงหนาจอใหกรอกเลขประจำตวัประชาชน 13 หลกั ใหนกัศกึษากรอกให
ครบถวนโดยไมตองเวนวรรค จากนัน้คลกิปมุ ตกลง



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -10- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

10. จากนั้นโปรแกรมจะใหกำหนดคำถามและคำตอบชวยจำ เพื่อไวใชในกรณีที่นักศึกษาลืม
รหัสผาน ใหนักศึกษากำหนดคำถามและคำตอบที่นักศึกษากำหนดเอง และใหจำคำตอบไวดวย
หามลมืคำตอบชวยจำ จากนัน้คลกิปมุ ตกลง

ถาขอมลูการตรวจสอบเลขประจำตวัประชาชนถกูตอง คลกิ ตกลง

8. โปรแกรมจะแสดงหนาจอเพือ่ใหกรอก วนั-เดอืน-ป เกดิ นกัศกึษาจะตองกรอกใหตรงกบั
หลกัฐานทีน่ำสงในวนัรายงานตวั จากนัน้คลกิทีป่มุ ตกลง

ถาขอมูลวันเดือนปเกิดไมถูกตองโปรแกรมจะแจงใหทราบ

9. เมือ่นกัศกึษากรอกวนัเดอืนปเกดิตรงกบัฐานขอมลูแลว โปรแกรมจะแสดงขอความใหทราบ
จากนัน้คลกิปมุ ตกลง



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -11- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

12. โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหพมิพอเีมลสวนตวัของนกัศกึษา และกำหนดรหสัผาน
นกัศกึษาจะตองพมิพอเีมลและรหสัผานใหเหมอืนกนั 2 ครัง้ แลาจำไวใหด ีเพราะเปนรหสัผาน
ทีน่กัศกึษาจะตองใชในเวบ็ไซตหองทะเบยีน จากนัน้คลกิทีป่มุ ตกลง

11. จากนัน้โปรแกรมจะแสดงขอความวา คณุจะตองกรอก อเีมล และกำหนดรหสัผาน
จากนัน้คลกิทีป่มุ ตกลง

หมายเหต ุอเีมลจะตองพมิพใหถกูตองและใชไดจรงิเเละหามซ้ำกบัในระบบทีม่ผีอูืน่ใชอยแูลว



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -12- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

17. ใหทานเปดจดหมายฉบบันัน้ แลวคลกิทีล่งิคจากในจดหมายทีล่งิคหลงัขอความ กรณุา
คลิกที่นี่เพื่อเปดใชงานครั้งแรก

13. หากพมิพอเีมลและรหสัผานถกูตอง โปรแกรมจะแสดงขอความใหทราบ จากนัน้คลกิปมุ
ตกลง

14. โปรแกรมจะแจงใหทราบวาจะสงอเีมลจากระบบไปยงัอเีมลทีล่งทะเบยีนไว

15. โปรแกรมจะสงอีเมลจากระบบไปยังอีเมลที่ลงทะเบียนไว

16. ใหทานไปยงัอเีมลทีล่งทะเบยีนไว ระบบจะสงจดหมายไป 1 ฉบบัดงัภาพ



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -13- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

18. เมือ่คลกิทีล่งิคนัน้แลว โปรแกรมจะแสดงขอความดงัภาพ

หากนกัศกึษามปีญหาในการใชงาน โปรดตดิตอสอบถามไดที ่: กลมุงานทะเบยีนและ
ประมวลผล สำนกัสงเสรมิวชิาการและงานทะเบยีน อาคาร 14 ชัน้ 1

21. หากตองการเลกิงานใหคลกิที ่เลกิงาน ทกุครัง้ ไมควรทิง้ Login คางไว เพราะจะทำให
บคุคลอืน่เขามาดขูอมลูทานได เมือ่คลกิเลกิงานแลวโปรแกรมจะแสดงขอความ การ Logout เสรจ็สิน้
สมบรูณ ดงัภาพ

20. หากการยนืยนัตนถกูตองนกัศกึษาจะเขาสขูอมลูสวนตวัของนกัศกึษา ดงัภาพ

19. โปรแกรมจะกลบัมาทีห่นาจอแรก ใหนกัศกึษาทาการทดสอบรหสัผานวาใชไดหรอืไม
โดยทำการ Login หนาจอนีด้วยรหสัประจำตวันกัศกึษา และรหสัผานทีน่กัศกึษากำหนดเองทีผ่านมา
จากนัน้คลกิทีป่มุ ตกลง



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -14- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การจองรายวชิาลงทะเบยีนสำหรบันกัศกึษา

นักศึกษาสามารถจองรายวิชาลงทะเบียนไดตามชวงเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด

1. เปด Browser แลวเขาไปทีเ่วป็ไซตของกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล ดงันี ้http://regis.nsru.ac.th

2. แลวคลกิทีห่วัขอ “จองรายวชิาลงทะเบยีน” คลกิเลอืกจากนัน้ระบบจะเขาไปทีเ่มนงูานการจอง
รายวชิาลงทะเบยีน ดงัภาพ

3. จากนัน้ระบบจะใหเลอืกประเภทนกัศกึษาปเขาศกึษา คลกิ “ตกลง”

ระบบแสดงขอความ ไประบบงานลงทะเบยีนใหม  คลกิ "ตกลง"

4. จากนัน้ คลกิ นกัศกึษา Login เขาสรูะบบงานทีน่ี ่พมิพรหสันกัศกึษา  และรหสัผาน ใหถกูตอง

ถาพมิพขอมลูไมถกูตอง จะเขาสรูะบบไมได ดงัภาพ
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -15- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

5. ถาพมิพขอมลูถกูตอง จะเขาสรูะบบ ไดดงัภาพ

6. การเลอืกรายวชิาใหคลกิ ระบบงานการจองรายวชิา เฉพาะโปรแกรมวชิา

การเลอืกรายวชิาสามารถทำไดโดยการคลกิทำเครือ่งหมาย  �  หนารายวชิาทีต่องการ ดงัภาพ

แลวคลกิเลอืก หากนกัศกึษาเลอืกรายวชิาได ระบบจะแสดงหนาตาง แสดงรายวชิาทีน่กัศกึษา
ไดเลอืกแลวในภาคการศกึษาดงักลาว

7. การออกจากระบบ
เมือ่ตองการเลกิงานทกุครัง้ใหคลกิที ่ปมุ เลกิงาน เพือ่เปนการปกปองไมใหผอูืน่เขามาใชงานรอจนกวา

ระบบจะแสดงขอความวา  การ Logout  เสรจ็สิน้สมบรูณดงัภาพ



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -16- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

ระบบงานออกแบบใหสามารถทาํงานกบัเครอืขายอนิเตอรเนต็ นกัศกึษาสามารถพมิพใบแจงชำระเงนิ
ลงทะเบยีนไดตามชวงเวลาทีม่หาวทิยาลยักำหนด

1. เปด Browser แลวเขาไปทีเ่วป็ไซตของกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล ดงันี ้http://regis.nsru.ac.th

2. แลวคลกิทีห่วัขอ "ระบบงานสำหรบันกัศกึษา" คลกิเลอืก Login เขาระบบงานสำหรบันกัศกึษา

3. พมิพรหสัประจาํตวันกัศกึษา และพมิพรหสัผานและคลกิ "ตกลง"

4. หนาจอแสดงขอมลูสำหรบันกัศกึษา ในหนาตางนี ้นกัศกึษา คลกิเมน ู“พมิพใบแจงชำระเงนิ” เพือ่
พมิพใบแจงชำระเงนิลงทะเบยีน

การพิมพใบแจงชำระเงินลงทะเบียน

5. ในหนาจอนีร้ะบบจะแสดง ขอมลูการชำระเงนิลงทะเบยีนในแตละภาคการศกึษา และวนัเวลาทีก่ำหนด
ใหพมิพและชำระเงนิในภาคการศกึษาปจจบุนั นกัศกึษาสามารถนำใบแจงชำระเงนิทีพ่มิพไปชำระเงนิคาลงทะเบยีน
ไดตามกำหนดเวลาที่ประกาศไว
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -17- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

ระบบการจองรายวชิาเลอืกเสรี
1. ระบบงานออกแบบใหสามารถทาํงานกบัเครอืขายอนิเทอรเนต็ นกัศกึษาสามารถจองรายวชิา
   เลอืกเสรไีดตามชวงเวลาทีม่หาวทิยาลยักำหนด

1.1 เปด Browser แลวเขาไปทีเ่วป็ไซตของกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล ดงันี ้http://regis.nsru.ac.th

1.2 แลวคลกิทีห่วัขอ เลอืกเสรี

1.3 จากนัน้ระบบจะเขาไปทีเ่มนขูองระบบงานการจองรายวชิาเลอืกเสรี

1.4 จากนัน้ใหคลกิที ่เขาระบบงานจองรายวชิาเรยีนวชิาเลอืกเสรรีอบแรก นกัศกึษาพมิพรหสัประจาํตวั
นกัศกึษา และ รหสัผาน ใหถกูตอง ถาพมิพขอมลูไมถกูตองจะเขาสรูะบบไมได

การเลอืกวชิาเลอืกเสรี
1. ศึกษาระเบียบ  ตรวจสอบผลการเรียนของนักศึกษา และตรวจดูกลุมนักศึกษาที่มีสิทธิเลือก

วชิาเลอืกเสรทีี ่ เวป็ไซต http://regis.nsru.ac.th
2. ดำเนนิการเลอืกรอบแรก ซึง่นกัศกึษาตองทราบ รหสัผาน ของตวัเอง
3. ตรวจดูผลการเลือกรอบแรกทางอินเทอรเน็ต ถาผลการเลือกรอบแรกมีจำนวนไมครบหอง

รายวิชานั้นจะเปดไมได โดยพิจารณาหองละไมนอยกวา 30 คน ถารายวิชานั้นเปดไมไดนักศึกษาตอง
เลอืกใหมรอบสอง

4. การเลือกรอบสอง  นักศึกษาที่มีปญหาเปดวิชาเลือกเสรีไมได ใหนักศึกษาถอนวิชาเลือก
เสรีเดิมที่เลือกไวในรอบแรกออกกอน จึงจะสามารถเลือกรายวิชาเฉพาะที่เปดไดในรอบแรกทางอินเทอรเน็ต

5. ตรวจสอบผลการเลอืกครัง้ที ่2 ทางอนิเทอรเนต็ และปายประกาศสำนกัสงเสรมิวชิาการและ
งานทะเบยีน หากเกดิปญหาการเลอืก ใหตดิตอสำนกัสงเสรมิวชิาการและงานทะเบยีน

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -18- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

1.5 เมือ่กรอกขอมลูครบแลวใหคลกิปมุ ตกลง หากพมิพขอมลู login เขามาไมถกูตอง ระบบ
จะไมอนญุาตใหเขาทาํงาน   ตองเริม่ทำรายการตามขอ 1.4 ใหม

เมือ่พมิพขอความในหนา login ถกูตอง ระบบจะแสดงขอมลูผทูี ่login เขา

1.6 จากหนาจอนี ้ถาคลกิ ปมุ ตกลงจะแจงขอมมลูดงัภาพแลวใหเลอืกรายวชิา

2. การเลอืกรายวชิา
2.1 การเลอืกรายวชิาสามารถทำไดโดยการคลกิทีป่มุ “เลอืกรายวชิา” แลวระบบจะแสดงรายวชิาตาง ๆ



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -19- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

2.2 นกัศกึษาสามารถดขูอมลูรายวชิาตาง ๆ  วาถกูเลอืกไปแลว หากรายวชิาใดเตม็แลวนกัศกึษาจะไมสามารถ
เลือกไดอีก โดยใหดำเนินการในชวงที่มหาวิทยาลัยประกาศใหเลือกเสรีตามประกาศกำหนดกิจกรรมวิชาการของ
มหาวทิยาลยั

โดยสงัเกตทีค่อลมัน วาง ถาเปน 0 ใหนกัศกึษาเลอืกลายวชิาอืน่ เพราะวาวชิานัน้ มผีจูองเตม็แลว หาก
นกัศกึษาตองการดรูายวชิานัน้วามใีครเลอืกไปแลว ใหคลกิปมุ “ด”ู ระบบจะแสดงขอมลูผทูีเ่ลอืกรายวชิาไวแลว

ถาตองการกลบัไปเลอืกรายวชิาใหคลกิทีป่มุ “กลบัไปกอนหนา” ระบบจะกลบัไปหนารายวชิาทีเ่ปดใหเลอืก

2.3 ถานกัศกึษาตองการเลอืกรายวชิาใด ๆ ใหคลกิปมุ “เลอืก” และถาการเลอืกนัน้ไมผดิเงือ่นไข เชน
รายวชิานัน้มผีเูลอืกเตม็ไปแลว หรอื เปนการเลอืกรายวชิาซำ้ หรอื เปนรายวชิาเกนิจำนวนทีก่ำหนด  ระบบแสดง
ขอความการยนืยนัการเลอืกดงัภาพ



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -20- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

2.4 จากนัน้ระบบจะตรวจสอบความถกูตองตาง ๆ ของขอมลูและจะแสดงขอความตาง ๆ ใหนกัศกึษา
รอจนระบบจะมาหยดุดงัภาพ

หลักจากนั้นระบบจะมาแสดงขอมูลการเลือกใหนักศึกษาทราบที่นี่

***โปรดอานคำเตอืนทีป่รากฏบนจอภาพอยางละเอยีด
2.5 ในกรณีตามภาพที่ปรากฏ นักศึกษาไดเลือกรายวิชาที่มีจำนวนหนวยกิตนอยกวาที่นักศึกษาเลือกได

ตามแผนการเรยีน อาจจะมปีญหาในการนบัจำนวนหนวยกติตามโครงสรางหลกัสตูรกรณุาตรวจสอบกบัคมูอืนกัศกึษา

หากไมตองการเลอืกหรอืจะเปลีย่นรายวชิาใหมใหคลกิทีป่มุ “ไมเลอืก” ระบบจะกลบัไปหนารายวชิา
ทีเ่ปดใหเลอืก หากนกัศกึษาตองการทีจ่ะเลอืกรายวชิา นัน้จรงิ ใหคลกิปมุ "เลอืก"

2.6 หากตองการเลอืกรายวชิาเพิม่อกี ใหนกัศกึษาคลกิ เลอืกรายวชิาเพิม่อกี ไดไมเกนิตามแผนการเรยีน
ทีก่ำหนด หากการเลอืกนัน้ผดิเงือ่นไขทีเ่ปนการเลอืกรายวชิาเกนิกำหนดระบบจะแสดงขอความดงันี้



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -21- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

2.7 หากการเลอืกนัน้ผดิเงืน่ไขทีเ่ปนการเลอืกรายวชิาซ้ำ ระบบจะแสดงขอความดงันี้

2.8 หากการเลอืกนัน้ผดิเงือ่นไขทีเ่ปนการเลอืกรายวชิาทีม่จีำนวนผจูองเตม็แลว ระบบจะแสดงขอความดงันี้

2.9 เมือ่นกัศกึษาไดเลอืกรายวชิาเสรจ็แลว ใหพมิพขอมลูการการจองรายวชิาไดดวย โดยสัง่พมิพหนาจอ

2.10 ใหคลกิปมุ “พมิพขอมลู” จากนัน้หนาตางสำหรบัพมิพจะขึน้มา แลวใหสัง่พมิพ แลวเกบ็ขอมลู
ทีพ่มิพไวเปนเอกสารอางองิ  ตอไป

2.11 เมือ่เสรจ็สิน้การเลอืกรายวชิาแลว ใหคลกิทีป่มุ “เลกิงาน” เพือ่ออกจากระบบ

3. การถอนรายวชิาเลอืกเสร ี(ภายในกำหนดการเพิม่ถอนตามประกาศกำหนดกจิกรรมวชิาการของมหาวทิยาลยั)
การถอนวชิานกัศกึษาสามารถทำไดทัง้ทีอ่ยรูะหวางการทำงานเลอืกรายวชิา หรอืจะ login  เขาไปถอน

ในภายหลงัโดยมขีัน้ตอนดงันี้
3.1 คลกิที ่เขาระบบงานการจองรายวชิาเรยีนวชิาเลอืกเสรี

3.2 พมิพรหสันกัศกึษาและรหสัผานใหถกูตอง แลวคลกิปมุ login



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -22- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

ถาขอมลูทีพ่มิพเขาไปถกูตองตามเงือ่นไขทกุประการระบบจะแสดงขอมลูใหทราบดงัภาพ

3.3 คลกิปมุตกลง เพือ่เขาไปดรูายวชิาทีน่กัศกึษาไดทำการเลอืกไว

3.4 หากตองการถอนใหคลกิทีป่มุ ถอน หนารายวชิาทีต่องการถอนออก

3.5 ระบบจะถามเพือ่ใหยนืยนัวาตองการจะถอนวชิาหรอืไม หากตองการถอนออกใหคลกิปมุ “ถอน”

3.6 ระบบจะยนืยนัการถอน โปรดรอสกัครหูรอืคลกิที ่กลบัไปดคูวามเปลีย่นแปลงที ่ขอมลูการเลอืก
หากไมมขีอมลูรายวชิา ระบบจะแสดงวาไมพบการเลอืกรายวชิา ใหนกัศกึษาไปเลอืกรายวชิาใหมได



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -23- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

4. การขอดรูายวชิาและโปรแกรมวชิาทีเ่ปดใหเลอืก
4.1 ใหคลกิเลอืกขอมลูรายวชิาและโปรแกรมวชิาทีเ่ปดใหเลอืก

4.2 จากนัน้โปรแกรมจะใหเลอืกสิง่ทีต่องการด ูใหนกัศกึษาคลกิ “ดรูายวชิาทีเ่ปดใหเลอืกทัง้หมด”

4.3 เมือ่เลอืกไดแลวคลกิทีป่มุ “ตกลง” ระบบจะแสดงขอมลูดงัภาพ

4.4 ถาเลอืกดรูายวชิาทีม่ผีจูองแลว ใหกลบัไปทำรายการตามขอ 4.2 แลวเลอืก “ดรูายวชิาทีม่ผีจูองแลว”
คลกิทีป่มุ “ตกลง” ระบบจะแสดงขอมลู ดงันี้



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -24- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

4.5 ถาหากดขูอมลูสาขาวชิาทีม่สีทิธิเ์ลอืกรายวชิาเลอืกเสรใีหกลบัไปทำตามขอ 4.2 แลวเลอืก “โปรแกรม

วชิาทีม่สีทิธิเ์ลอืก” คลกิที ่“ตกลง”

4.6 ระบบจะแสดงสาขาวชิาทีม่สีทิธิเ์ลอืกเสรใีนภาคการศกึษา ดงักลาว

5. การออกจากระบบ
เมือ่ตองการเลกิงานทกุครัง้ใหคลกิที ่ปมุ เลกิงาน เพือ่เปนการปกปองไมใหผอูืน่เขามาใชงาน รอจนกวา

ระบบจะแสดงขอความวา  การ Logout  เสรจ็สิน้สมบรูณดงัภาพ



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -25- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

สำหรบันกัศกึษาโดยหลงัจากทีน่กัศกึษายนืยนัตวัตน เพือ่กำหนดรหสัเขาใชงานเรยีบรอยแลวนกัศกึษา
จะตองทำการประเมนิการสอนของ อาจารยในแตละรายวชิาทีท่ำการลงทะเบยีนเรยีนโดยมขีัน้ตอนการประเมนิ
ดงันี้

1. เขาไปทีเ่วบ็ไชตกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล http://regis.nsru.ac.th
2. คลกิทีเ่มน ูระบบงานสำหรบันกัศกึษา
3. เลอืก Login เขาระบบงานสำหรบันกัศกึษา

การประเมนิการสอนอาจารยสำหรบันกัศกึษา6

4. พมิพรหสัประจำตวันกัศกึษา และพมิพรหสัผานและคลกิ “ตกลง”



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -26- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

5. หนาจอแสดงขอมลูสำหรบันกัศกึษา ในหนาตางนี ้นกัศกึษา คลกิเมน ู“ประเมนิการสอน” เพือ่เขาสู
การประเมนิการสอนสำหรบัรายวชิาทีล่งทะเบยีนเรยีนในภาคการศกึษานัน้ ๆ

6. เริม่ประเมนิการสอนอาจารยโดยคลกิปมุ “ตกลง”

7. คลกิภาคการศกึษาทีต่องการประเมนิ และ คลกิปมุ “ตกลง”

8. คลกิปมุ “ตกลง” เพือ่เริม่ตองการประเมนิ



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -27- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

9. หนาจอแสดงราวชิาทีต่องทำการประเมนิการสอน ซึง่เปนขอมลูทีน่กัศกึษาลงทะเบยีนเรยีนไวใน
ภาคการศกึษานัน้ ๆ

10. คลกิปมุ ประเมนิ เพือ่เขาสกูารประเมนิรายวชิา นกัศกึษาสามารถใหความคดิเหน็เกีย่วกบัการสอน
ของอาจารยโดยมหาวทิยาลยัจำไดนำขอมลูไปใชในการปรบัปรงุการจดัการเรยีนการสอนตอไป

11. หลงัจากทีป่ระเมนิการสอน เรยีบรอยแลวนกัศกึษาตองคลกิปมุ ออกจากระบบทกุครัง้ โดยคลกิทีป่มุ
เลกิงาน เพือ่ปองกนัไมใหผอูืน่เขามาใชงาน รอจนระบบแสดง

11. หลงัจากทีป่ระเมนิการสอน เรยีบรอยแลวนกัศกึษาตองคลกิปมุ ออกจากระบบทกุครัง้ โดยคลกิทีป่มุ
เลกิงาน เพือ่ปองกนัไมใหผอูืน่เขามาใชงาน รอจนระบบ แสดงขอความ



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -28- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

เอกสารคำรองกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล7

SCAN ME



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -29- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

1.  เขาสเูวบ็ไซตสำนกัสงเสรมิวชิาการและงานทะเบยีน http://apr.nsru.ac.th
ใหนกัศกึษาเขาสหูนาเวบ็ไซตสำนกัสงเสรมิวชิาการและงานทะเบยีน  คลกิทีป่มุเมนทูางดานขวามอืชือ่

“ระบบคำรองขอเพิม่รายวชิา"

การใชงานระบบคำรองขอเพิม่รายวชิาแบบออนไลน

2.  หนาระบบคำรองขอเพิม่รายวชิา
เมือ่เขาสหูนาระบบคำรองขอเพิม่รายวชิา ใหนกัศกึษาอานและทำความเขาใจรายละเอยีดในหนาระบบ

คำรองขอเพิม่รายวชิาใหครบถวน  จากนัน้ดำเนนิการกรอกรหสันกัศกึษาและหมายเลขบตัรประจำตวัประชาชน
13 หลกั  เพือ่เขาสรูะบบ

3.  ขัน้ตอนการเขาสรูะบบ
เมื่อนักศึกษาเขาสูระบบเรียบรอยแลว  จะแสดงขอมูลรายละเอียดของนักศึกษา  ขอมูลตารางเรียน

ของนกัศกึษา  และจำนวนหนวยกติปจจบุนั  และหนวยกติทีห่ามลงเกนิ
ในหนานีข้อมลูตารางเรยีนทีแ่สดงดงักลาว  เปนเพยีงขอมลูตารางเรยีนตามแผนการเรยีนของนกัศกึษา

ไมใชขอมลูทีน่กัศกึษาลงทะเบยีนจรงิ ๆ  นกัศกึษาจำเปนตองสงัเกตขอมลูตารางเรยีน  ขอมลูรายวชิาทีจ่ะลงเพิม่
หรอืรายวชิาตามแผนการเรยีนทีจ่ะถอนรายวชิา  จะตองมหีนวยกติไมเกนิจำนวนหนวยกติของนกัศกึษา และรายวชิา
ทีจ่ะลงเพิม่จะตองไมซ้ำเวลาเรยีนของนกัศกึษาหากตองการขอเพิม่รายวชิาใหคลกิปมุ "ขอเพิม่รายวชิา" อยลูางสดุ
ของหนาระบบ
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -30- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

4.  คนหารายวชิาลงเพิม่
เมือ่เขาสหูนาคนหารายวชิาลงเพิม่  สิง่ทีน่กัศกึษาสามารถบรหิารจดัการไดมดีงันี้
- ตรวจสอบหนวยกติปจจบุนัของนกัศกึษา
- ถอนรายวชิาตามแผนการเรยีนของนกัศกึษา โดยการคลกิปมุ “ลบ” (รปู     ) เพือ่ถอนรายวชิา

ตามแผนการเรียนของนักศึกษา
- การคนหารายวชิาลงเพิม่  สามารถคนหาไดจาก รหสัวชิาหรอืชือ่วชิา โดยการกรอกขอมลูลงในชอง

ทีเ่ตรยีมไวและกดปมุ “คนหา”                                               จากนัน้เลอืกรายวชิา วนั เวลา
ที่ตองการแลวคลิกปุม “เลือก” รายวิชาดังกลาวจะถูกเพิ่มเขาสูตารางเรียนตามแผนการเรียนของนักศึกษา

- เมื่อจัดการตารางเรียนตามตองการแลว  คลิกปุม “ดำเนินการตอ”  เพื่อยืนยันการขอเพิ่ม
รายวิชาของนักศึกษา

ตวัอยาง : เลอืกรายวชิา วถิโีลกและวถิไีทย  วนัศกุร เวลา 08.30 - 11.05 ดงัรปู



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -31- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

5.  การยนืยนัขอมลูการเพิม่รายวชิา
ใหนักศึกษากรอกเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดจริง (หากมีกรณีที่เจาหนาที่ตองแจงใหทราบ)  และ

เลือกเหตุผลที่ขอเพิ่มรายวิชาดังกลาว  จากนั้นใหตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งหนึ่ง เนื่องจากหากยืนยันการเพิ่ม
รายวชิาแลวจะไมสามารถกลบัมาแกไขขอมลูไดอกี  หากมัน่ใจแลวใหคลกิปมุ “ยนืยนัการเพิม่ถอน”  หากไมมัน่ใจ
ใหคลกิปมุ “กลบั”  เพือ่ไปแกจดัการขอมลูตารางเรยีนอกีครัง้หนึง่

6.  แบบฟอรมคำรองขอเพิม่/รายวชิา
เมื่อยืนยันการทำรายการเรียบรอยแลวระบบจะแสดงแบบฟอรมคำรองขอเพิ่มรายวิชาใหนักศึกษา

ดำเนินการพิมพจาก Browser ไดเลย (แนะนำใหใช Chrome Browser เพราะงายตอการพิมพสี) จากนั้น
ใหนกัศกึษาเซน็ยนืยนั พรอมใหอาจารยผสูอนเซน็กำกบั เพือ่ใหแบบฟอรมใหกบักลมุงานสงเสรมิวชิาการดำเนนิการ
ตอไป  เปนอนัเสรจ็สิน้สมบรูณ



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -32- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การใชงานระบบการตรวจสอบตารางเรยีน

เขาสหูนา เวบ็ไซต http://apr.nru.ac.th.
1. คลกิเลอืกเมน ูตารางเรยีนตารางสอน

2. คลกิเลอืกปการศกึษาทีต่องการ ตรวจสอบตารางเรยีน

3. หลงัจากทีเ่ลอืกคลกิเลอืกปการศกึษาทีต่องการ ตรวจสอบตารางเรยีนจะปรากฏภาพ

ตารางเรยีนและตารางสอบ มใีหนกัศกึษา เขาตรวจสอบไดโดยสามารถคนหา
1.คนหารหัสวิชาและรหัสอางอิง
2.คนหารายวิชาที่เปดสอน
3.ขอมลูตารางเรยีนนกัศกึษาสวนบคุคล
4.ขอมลูการใชงานหองเรยีน

รวมทัง้ยงัสามารถ download ไฟลในรปูแบบ  ไฟล  PDF
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -33- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

ระบบฐานขอมลูคนหาคำอธบิายรายวชิา รายวชิาเทยีบโอน

ระบบฐานขอมูลคนหารายวิชาเทียบโอน จัดทำขึ้นเพื่อใหคณาจารยหรือบุคลากรในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรคสามารถคนหารายละเอียดรายวิชาหรือพิมพเอกสารการเทียบโอนรายวิชาตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรคไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น ระบบที่จัดทำขึ้นในขณะนี้มีรายวิชาในปหลักสูตรไดแก ป 2543
ป 2549 และ ป 2554 เนือ่งจากรายวชิาในมหาวทิยาลยัมจีำนวนมาก และหลกัสตูรผานมาหลายป ซึง่ตองใชเวลา
ในการคนหาและนำเขาในฐานขอมูล

การเขาใชงานระบบฐานขอมูลคนหารายวิชาเทียบโอน
การเขาใชงานระบบฐานขอมูลคนหารายวิชาเทียบโอนสามารถเขาใชบริการไดที่เว็บไซตสำนักสงเสริม

วชิาการและงานทะเบยีน (http://apr.nsru.ac.th) ทางเมนทูางดานซายในหวัขอบรกิารสำหรบัอาจารย เลอืกเมนู
ทีม่ชีือ่วา “ระบบฐานขอมลูคนหารายวชิาเทยีบโอนประจำป 2543 ป 2549 และ ป 2554” หรอืเขาใชบรกิาร
ไดทีย่อูารแอลแอดเดรส (URLAddress) : http://apr.nsru.ac.th/description/search.php

เมือ่เขามายงัระบบฐานขอมลูคนหารายวชิาเทยีบโอนประจำป 2543 ป 2549 และ ป 2554 จะมชีอง
สำหรบัคนหาแบงออกเปน 2 คอลมัน ไดแก ฝงซายและฝงขวาซึง่ผใูชบรกิารสามารถคนหารายวชิาไดทัง้ฝงซาย
และฝงขวา โดยเริม่คนหาไดดงันี้

1. เลอืกปหลกัสตูรไดทีเ่มน ู“หลกัสตูรป” ปจจบุนัรายวชิาทีถ่กูเพิม่ลงฐานขอมลูไดแกปหลกัสตูร ป 2543
ป 2549 และ ป 2554

2. ระบุรหัสวิชาหรือชื่อวิชาภาษาไทย
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -34- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

3. คลกิปมุ “Search” ระบบจะคนหาผลลพัธทีต่รงกบัขอมลูทีร่ะบไุวดงัภาพ ฝงซาย หากไมพบระบบ
จะแจงวา “ไมพบรายการทีค่นหา กรณุาคนหาใหมอกีครัง้”



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -35- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

การดูรายละเอียดรายวิชา
เมือ่คนหารายวชิาทีต่องการไดแลว สามารถคลกิดรูายละเอยีดของรายวชิานัน้ ๆ ไดโดยการคลกิในชอง

“รายละเอยีด” ของรายวชิานัน้ ๆ ระบบจะแสดงรายละเอยีดของรายวชิา

หากตองการพมิพคำอธบิายในรายวชิาดงักลาว ให คลกิทีป่มุ พมิพหนานี้

การเทียบโอนรายวิชา
การพิมพแบบฟอรเทียบโอนรายวิชา  จะทำไดก็ตอเมื่อคนหารรายวิชาที่ตองการเทียบทั้งสอนดานแลว

หากตองการเทยีบรายวชิา ใหคลกิเลอืกในชอง เลอืก ทัง้สอบดานแลวคลกิปมุ “เทยีบรายวชิา” ทางดานบน ระบบ
จะทำการแสดงผลออกมาในรูปแบบฟอรมการขอเทียบรายวิชา เพื่อใหผูใชบริการสามารถนำไปใชในการเทียบโอน
รายวชิาทีค่ณะวชิาทีน่กัศกึษาตองการเทยีบโอนรายวชิาตอไป

ตวัอยาง : เลอืกหลกัสตูร ป 2549 รายวชิา เทคโนโลยชีวีภาพพืน้บาน และหลกัสตูรป 2554 รายวชิา
เทคโนโลยชีวีภาพพืน้บาน ดงัภาพ จากนัน้คลกิปมุ “เทยีบรายวชิา”



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -36- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

นักศึกษาทุกภาคและทุกประเภทการศึกษา อาจารยผูสอนทุกทาน และคณะทุกคณะ สามารถเขาตรวจ
สอบนักศึกษาคางสงหลักฐานตาง ไดที่หนา website http://apr.nsru.ac.th คลิกที่  ดูที่เมนู บริการสำหรับ
นกัศกึษา ทางซายมอื ดงัภาพ

เลอืกหวัขอ รายชือ่นกัศกึษาคางสงหลกัฐานจากนัน้นกัศกึษากรอกรหสันกัศกึษาลงไป กจ็ะปรากฏเอกสาร
ทีน่กัศกึษายงัคางสง

การตรวจสอบเอกสารนกัศกึษาคางสงหลกัฐาน11



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -37- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

นักศึกษาทุกภาคและทุกประเภทการศึกษา อาจารยผูสอนทุกทาน และคณะทุกคณะ สามารถเขา
ตรวจสอบแผนการเรยีนของตนเองไดทีห่นา website http://apr.nsru.ac.th คลกิที ่ “แผนการเรยีน” บรกิารสำหรบั
นกัศกึษา ดงัภาพ

การตรวจสอบแผนการเรยีนนกัศกึษา

เขาทีเ่มน ูแผนการเรยีนนกัศกึษา
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -38- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การคนหารายวชิาทีเ่ปดสอนในภาคการศกึษาตางๆ โดยนกัศกึษาเลอืก "คนหารายวชิาทีเ่ปดสอนจะปรากฏ
หนาตางดังภาพ เลือกประเภทนักศึกษาที่ตองการคนหา เลือกภาคการศึกษาที่ตองการคนหา  เลือกรหัสวิชา
หรอืชือ่วชิาทีต่องการ คนหา แลวคลกิปมุ “เริม่คนหา”

โดยนกัศกึษาเลอืก “ขอมลูตารางเรยีนนกัศกึษาสวนบคุคล” จะปรากฏ หนาตางดงัภาพ เลอืกใสรหสั
นกัศกึษาทีต่องการคนหา คลกิปมุ คนหา

การคนหารหสัวชิาและรหสัอางองินกัศกึษาสามารถคนหา สอบถามขอมลูวชิาเรยีนในฐานขอมลูโดยนกัศกึษา
กรอกรหสัวชิา รหสัอางองิ หรอืชือ่วชิา ทีต่องการคนหาดงัภาพ

การคนหารหสัวชิาและรหสัอางองิ

การคนหาขอมลูตารางเรยีนนกัศกึษาสวนบคุคล
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -39- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

โดยนกัศกึษาเลอืก "ขอมลูตารางเรยีนนกัศกึษาสวนบคุคลจะปรากฏ หนาตางดงัภาพ เลอืกใส หองเรยีน
ทีต่องการคนหา คลกิปมุ คนหา

หลงัจากเลอืกหองทีต่องการดขูอมลูการใชงานหองเรยีน แลวโปรแกรมจะแสดง ขอมลูการใชงานหองเรยีน
โดยแสดงในรปูแบบตารางสอน ดงัภาพ

จะพบหนาหนาตางแสดง ขอมลูตารางเรยีนของนกัศกึษาโดย แสดงภาคการศกึษา ปจจบุนัเทานัน้

การคนหาขอมลูการใชงานหองเรยีน15



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -40- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

1. เปด Browser แลวเขาไปทีเ่วป็ไซตของกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล ดงันี ้http://regis.nsru.ac.th

2. แลวคลกิทีห่วัขอ “ระบบงานสำหรบันกัศกึษา” คลกิเลอืก Login เขาระบบงานสำหรบันกัศกึษา

3. พมิพรหสัประจาํตวันกัศกึษา และพมิพรหสัผาน แลวคลกิ “ตกลง”

4. หนาจอแสดงขอมลูสำหรบันกัศกึษา ในหนาตางนีน้กัศกึษา คลกิเมน ู“ตรวจโครงสรางหลกัสตูร”

การตรวจโครงสรางหลกัสตูร

โดยนกัศกึษาตองตรวจสอบเงือ่นไขขอตกลงตาง ๆ  อยางละเอยีดเพือ่ทราบถงึ ขอจำกดัและความรบัผดิชอบ
ของกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล หลงัจากนัน้ คลกิปมุ “ยอมรบัเงือ่นไข”

5. ระบบจะแสดงผลการตรวจโครงสรางตลอดหลกัสตูรของนกัศกึษาเพือ่ใชประกอบการสำเรจ็การศึกษา
หากนักศึกษาเห็นวาไมถูกตอง จะตองนำไปติดตออาจารยที่ปรึกษา หรือติดตอที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล
อาคาร 14 ชัน้ 1

6. การออกจากระบบ
เมือ่ตองการเลกิงานทกุครัง้ใหคลกิที ่ปมุ “เลกิงาน” เพือ่เปนการปกปองไมใหผอูืน่เขามาใชงานรอจนกวา

ระบบจะแสดงขอความวา  การ Logout  เสรจ็สิน้สมบรูณดงัภาพ
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -41- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

การลงทะเบยีนรายวชิา

เพื่อใหการลงทะเบียนเรียนรายวิชาของนักศึกษาระดับปริญญาตรี เปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรค วาดวยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2550 และสอดคลองกับมาตรา 9 แหง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรคจึงประกาศแนวปฏิบัติในการ
ลงทะเบยีนสำหรบันกัศกึษาระดบัปรญิญาตร ีไวดงัตอไปนี้

1. นกัศกึษาทัง้ภาคปกต ิ และ ภาค กศ.บป. ตองลงทะเบยีนเรยีนรายวชิาตามระยะเวลาทีก่ำหนดไว
ในกำหนดกิจกรรมวิชาการของภาคการศึกษานั้นๆ

2. นกัศกึษาทีไ่มลงทะเบยีนตามกำหนดเวลากจิกรรมวชิาการ ตองปฏบิตัดิงันี้
(1) นักศึกษาตองยื่นคำรองขอยืนยันการลงทะเบียนรายวิชา (กรณีชำระเงินลงทะเบียนเรียน

เกินเวลาเสียคาปรับที่กำหนด) ภายใน 7 วัน นับจากวันสุดทายของการชำระเงินคาลงทะเบียนหลักกำหนด ทั้งนี้
ตองระบุเหตุผลความจำเปนอยางชัดเจนพรอมแนบหนังสือรับรองจากผูปกครอง และระบุวันที่สามารถชำระเงิน
คาลงทะเบยีนได

(2) หากนักศึกษาไมปฏิบัติตาม ขอ (1) มหาวิทยาลัยจะถอนชื่อจากฐานขอมูลการจองรายวิชา
ซึง่นกัศกึษาจะไมสามารถเขาสอบปลายภาคการศกึษานัน้ ๆ ได และนกัศกึษาจะไมสามารถขอลงทะเบยีนยอนหลงัได

แนวปฏบิตัใินการลงทะเบยีนสำหรบันกัศกึษาระดบัปรญิญาตรี17

ขั้นตอนปฏิบัติการลงทะเบียน18

นกัศกึษาเขาเลอืกรายวชิาทีจ่ะลงทะเบยีน
ในเวป็ไซต http://regis.nsru.ac.th

ตามวันและเวลาที่กำหนด

นักศึกษาพิมพแบบฟอรมการชำระเงิน
ตามวนัเวลาทีม่หาวทิยาลยักำหนด

นกัศกึษานำใบ นว.3 ไปชำระเงนิทีธ่นาคาร
ตามวนัและเวลาทีม่หาวทิยาลยัฯ กำหนด

ถารายวชิาใดตรงกบัรายวชิาทีเ่คยเรยีนมาแลว
ใหยืน่คำรองขอถอนรายวชิา ลงทะเบยีนตามประกาศ
ในปฏทินิกจิกรรมวชิาการ หากมคีวามประสงค
จะขอเพิม่รายวชิา กใ็หยืน่คำรองขอเพิม่รายวชิา

ตามกำหนดในปฏิทินกิจกรรมวิชาการ

ถาชำระเงนิหลงัจากวนัเวลาทีท่างมหาวทิยาลยัฯ กำหนด
จะถกูปรบัตามอตัราทีม่หาวทิยาลยัฯ กำหนดดงันี้

• ภาคปกต ิวนัละ 20 บาท
• ภาค กศ.บป. วนัละ 30 บาท

นกัศกึษาเขยีนคำรองขอจองรายวชิาลาชา นำเสนอใหอาจารยทีป่รกึษาลงนาม

ในกรณทีีน่กัศกึษาไมลงทะเบยีนผานเวป็ไซตตรงตามกำหนดเวลา นกัศกึษาจะตองยืน่คำรองขอจอง
รายวชิาลาชาตอกลมุงานทะเบยีนและประมวลผล โดยมขีัน้ตอนดงันี้

นักศึกษานำใบคำรองขอจองรายวิชาลาชาสงที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล

เมือ่อนญุาตแลวจงึจะสามารถมาเลอืกรายวชิาทีจ่ะลงทะเบยีนผานอนิเตอรเนต็ได

กลมุงานทะเบยีนฯ จะนดัวนัพมิพใบ นว.3 เพือ่ใหนกัศกึษานำไปชำระเงนิทีก่องคลงั
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -42- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การขอยกเวนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
ผทูีส่ำเรจ็การศกึษาระดบัปรญิญาตรแีละระดบัอนปุรญิญาหรอืเทยีบเทา

 รายละเอยีดวชิาทีข่อยกเวนหมวดวชิาศกึษาทัว่ไปป 2554

สำหรบัผเูขาศกึษาในหลกัสตูรระดบัปรญิญาตรมีหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค

รหัสวิชา ชื่อวิชา จำนวน
หนวยกิต ลกัษณะ

กลมุวชิาภาษาและการสือ่สาร 9

2210101 การพัฒนาทักษะทางภาษาไทย 3 (2-2-5) บังคับ

2310101 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 3 (3-0-6) บังคับ

2310102 ภาษาองักฤษเพือ่การสือ่สาร 3 (3-0-6) บังคับ

กลมุวชิามนษุยศาสตร 7

2000105 ชวีติกบัดนตรี 2 (2-0-4)

2000106 ชวีติกบัศลิปะ 2 (2-0-4)

2000107 ชวีติกบันาฏการ 2 (2-0-4)

2000110 อดุมการณชวีติและการพฒันาตน 3 (3-0-6) บังคับ

2000112 การรสูารสนเทศ 2 (2-0-4) บังคับ

เลือก 1

รายวชิา

รหัสวิชา ชื่อวิชา จำนวน
หนวยกิต ลกัษณะ

 กลุมวิชาสังคมศาสตร 6

2000121 ความเปนพลเมือง 3 (3-0-6) บังคับ

2000122 วถิโีลกและวถิไีทย 3 (3-0-6) บังคับ

 กลุมวิชาวิทยาศาสตรและคณิตศาสตร 10

4000111 วทิยาศาสตรและเทคโนโลยี 3 (3-0-6) บังคับ

เพือ่ชวีติและสงัคม

4000112 การคดิและการแกปญหา 3 (3-0-6) บังคับ

4000113 เทคโนโลยสีารสนเทศเพือ่การเรยีนรู 2 (2-0-4) บังคับ

9000001 การสรางเสรมิสขุภาพแบบองครวม 2 (2-0-4) บังคับ

นกัศกึษารบัคำรองทีค่ณะวชิาทีน่กัศกึษาตองการ
เทยีบรายวชิา และเขยีนคำรองพรอมแนบ

1. ใบแสดงผลการเรยีน (Transcript)
2. คำอธบิายรายวชิาทีไ่ดเรยีนมาจาก

สถาบนัอืน่ (เฉพาะกรณทีีย่งัไมเคยมใีบประกาศผล
การเทยีบรายวชิาจากสถาบนัหรอืจากคณะที่

เกีย่วของ

นกัศกึษาสงคำรองใหอาจารยทีป่รกึษา /
รองคณบดฝีายวชิาการ /คณบดตีรวจสอบและลงนาม

นกัศษึาทีไ่ดรบัอนมุตั ิจะตองชำระเงนิคาธรรมเนยีม
การขอยกเวนรายวชิาเรยีน ทีก่องคลงั

นกัศกึษาสงคำรอง ทีก่ลมุงานทะเบยีน
และประมวลผล

รายละเอยีดรายวชิาทีข่อยกเวนหมวดวชิาศกึษาทัว่ไป
ใหผูสำเร็จการศึกษารดับอนุปริญญาหรือเทียบเทาที่เขา

ศึกษาในหลักสุตระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัยราชัภฏ

นครสวรรค สามารถยกเวนรายวชิาในหมวดวชิาศกึษาทัว่ไปได

ดังตอไปนี้

ก. กลุมวิชาภาษาและการสื่อสาร

1) 2210101 การพัฒนาทักษะทางภาษาไทย 3 (2-2-5)

2) 2310101 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 3 (3-0-6)

3) 2310102 ภาษาองักฤษเพือ่การสือ่สาร 3 (3-0-6)

ข. กลมุวชิามนษุศาสตร

1) 2400101 การใชสารสนเทศ 2 (2-0-4)

ค. กลุมวิชาสังคมศาสตร

1) 2000101 วถิโีลก-วถิไีทย 3 (3-0-6)

ง. กลุมวิชาวิทยาศาสตรและคณิตศาสตร

1) 4000111 วทิยาศาสตรและเทคโนโลยี 3 (3-0-6)

เพือ่ชวีติและสงัคม
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -43- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

การชำระเงนิลงทะเบยีนเรยีนชากวากำหนด

คาปรบักรณลีงทะเบยีนหลงักำหนด

• การศกึษาภาคปกติ

ปรบัวนัละ 20 บาท

• นกัศกึษา ภาค กศ.บป.

ปรบัวนัละ 30 บาท

หากเกนิกำหนดเวลาทีม่หาวทิยาลยัฯ กำหนด

นกัศกึษารบัคำรองขอยนืยนัการลงทะเบยีนเรยีน

ที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล

และกรอกขอมลูใหครบถวน

นกัศกึษานำใบคำรองนำเสนอใหอาจารยผสูอน

ทกุรายวชิา ทีจ่ะชำระเงนิลงทะเบยีนเรยีน

อาจารยทีป่รกึษาและคณบด ีลงนาม ตามลำดบั

สงคำรองที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล

กลุมงานทะเบียนและประมวลผลเสนอคำรอง

ไปที่รองอธิการบดีฝายวิชาการพิจารณาอนุญาต

นกัศกึษารบัคำรองคนืและชำระเงนิ (เสยีคาปรบั)

ทีก่องคลงั
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -44- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การขอถอนวชิา

การขอยกเลกิวชิา

นกัศกึษารบัคำรองขอยกเลกิรายวชิาทีก่ลมุงาน
ทะเบยีนและประมวลผล และกรอกขอใหครบถวน

การขอยกเลกิวชิาเรยีน ตองกระทำใหเสรจ็สิน้

ภายในเวลา 2 สปัดาห กอนสอบปลายภาค

นกัศกึษานำใบคำรองใหอาจารยทีป่รกึษาตรวจสอบ และลงนาม

ยื่นคำรองที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล

เพื่อเสนออธิการบดีพิจารณาอนุญาต

กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลให อกัษร “W”

ในรายวชิาทีไ่ดรบัการยกเลกิ

ถายกเลกิรายวชิาบงัคบั ตองลงทะเบยีนวชิาเดมิ

ถายกเลกิรายวชิาเลอืก สามารถเลอืกรายวชิาอืน่

แทนได

ใชกรณ ีชำระคาลงทะเบยีนแลว

นกัศกึษาพมิพใบแจง
การชำระเงนิลงทะเบยีน (นว.3) ใหม

ชำระเงนิคาลงทะเบยีน

ถอนรายวชิาตองดำเนนิการกอน
สอบปลายภาคการศกึษาไมนอยกวา 15 วนั

ใช กรณ ียงัไมไดชำระคาลงทะเบยีน นกัศกึษา
รับคำรองขอถอนรายวิชาที่กลุมงานทะเบียน
และประมวลผล และกรอกขอมลูใหครบถวน

นกัศกึษานำใบคำรอง
ใหอาจารยทีป่รกึษาตรวจสอบและลงนาม

ยื่นคำรองที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล
เพือ่พจิารณาอนมุตัิ
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มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -45- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

การขอยกเวนรายวชิา

นกัศกึษารบัคำรองทีค่ณะวชิาทีน่กัศกึษาตองการ

ยกเวนรายวชิา และเขยีนคำรองพรอมแนบ

1. ใบแสดงผลการเรยีน (Transcript)

2. คำอธบิายรายวชิาทีไ่ดเรยีนมา

จากสถาบนัอืน่ (เฉพาะกรณทีีย่งัไมเคยมใีบ

ประกาศผลการเทียบรายวิชาจากสถาบันหรือ

จากคณะทีเ่กีย่วของ)

ตองกระทำใหเสรจ็สิน้

ภายในภาคเรยีนแรกทีเ่ขาศกึษา

การขอยกเวนรายวชิา จะยกเวนรายวชิาใดกไ็ด

ทีศ่กึษาจากสถาบนัอืน่ หรอืหลกัสตูรมหาวทิยาลยั

ราชภฏั / ผลการเรยีนรายวชิาทีข่อยกเวนจะตอง

ไมต่ำกวา “C” และจะไมนำมาคดิคะแนนเฉลีย่

สะสม (ใหไดเกรด “P”) / การเทยีบโอน

ผลการเรยีนและการยกเวนรายวชิา จำนวน

หนวยกิตรวมกันแลวตองไมเกินสามในสี่ของ

จำนวนหนวยกติรวมของหลกัสูตรทีเ่ขาศกึษา

นกัศกึษาสงคำรองใหอาจารยทีป่รกึษา/รองคณบดฝีายวชิาการ/คณบดขีองคณะ

ที่ตองการยกเวนรายวิชาดำเนินการตามขั้นตอนการยกเวนรายวิชาตรวจสอบและลงนาม

(ใชเวลาประมาณ 7 วนั)

นกัศกึษาไดรบัอนมุตั ิจะตองชำระเงนิคาธรรมเนยีม

การขอยกเวนผลรายวชิาเรยีน ทีก่องคลงั

นกัศกึษาสงคำรอง ทีก่ลมุงานทะเบยีน

และประมวลผล เพือ่บนัทกึขอมลู
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -46- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การลาพกัการเรยีน

การขอยายสถานศกึษา

นกัศกึษารบัคำรองที ่ กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลและกรอกขอมลูใหครบถวน

นักศึกษานำใบคำรองใหอาจารยที่ปรึกษารับทราบและลงนาม

สงคำรองใหกลุมงานทะเบียนและประมวลผลเสนออธิการบดีพิจารณา

กลุมทะเบียนและประมวลผลสงหนังสือสอบถามมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ที่นักศึกษาแจงความจำนงขอยายไปศึกษา

มหาวทิยาลยัราชภฏัทีน่กัศกึษาขอยายไปศกึษามหีนงัสอืตอบกลบั (ถาตอบอนญุาต)

กลุมงานทะเบียนและประมวลผลแจงนักศึกษาและสงหนังสือสงตัว
พรอมทำเอกสารตาง ๆ ใหนกัศกึษาไปรายงานตวั

ถานักศึกษาชำระเงินคาลงทะเบียน
ในภาคเรยีนนัน้แลว ไมตอง ชำระเงนิคารกัษาสภาพ

นักศึกษารับคำรองขอลาพักการเรียน
ตลอดภาคการศึกษาและกรอกขอมูลใหครบถวน

นักศึกษาสงใบคำรองใหอาจารยที่ปรึกษา
รับทราบและลงนาม

สงคำรองที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล
เพื่อเสนอรองอธิการบดีฝายวิชาการพิจารณาอนุญาต

นักศึกษารับคำรองคืนและชำระเงิน
คาธรรมเนียมรักษาสภาพการเปนนักศึกษา

ภาคเรยีนละ 500 บาท ทีก่องคลงั

สงคำรองที่ชำระเงินคาธรรมเนียมแลว
ที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล
พรอมทั้งแสดงใบเสร็จรับเงิน

การลาพักการเรียนตองกระทำใหเสร็จ
ภายในภาคเรยีน มฉิะนัน้จะพนสภาพการเปนนกัศกึษา

การลาพกัการเรยีน ลาพกัไดไมเกนิ 2 ภาคเรยีน
ตดิตอกนั สำหรบัภาคปกต ิและ

ไมเกนิ 3 ภาคเรยีนตดิตอกนั สำหรบั
ภาค กศ.บป. และนบัจำนวนภาคเรยีนทีล่าพกัการเรยีน
รวมดวยในการพิจารณาสำเร็จการศึกษาตามที่กำหนด

ในกรณีที่นักศึกษายังไมชำระเงินคาลงทะเบียน
ในภาคเรยีนปจจบุนั และกรณทีีน่กัศกึษารกัษาสภาพ

การเปนนักศึกษายอนหลังจะตองชำระเงิน
การรกัษาสภาพภาคเรยีนละ 1,000 บาท และ

คาธรรมเนียมขอคืนสภาพนักศึกษา
อกีครัง้ละ 1,000 บาท

25

26



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -47- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

การยืน่คำรอง
ขอเลือ่นการเขารบัการประเมนิผลปลายภาคการศกึษา

สงลวงหนาไมนอยกวา 7 วนั กอนกำหนดสอบปลายภาคการศกึษา

27

นกัศกึษายืน่คำรอง ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล
(สงลวงหนาไมนอยกวา 7 วนั กอนกำหนดสอบปลายภาคการศกึษา)

กลุมงานทะเบียนดำเนินการ
- ถานกัศกึษาไดรบัการอนญาตและเขาสอบตาม วนั เวลา
ที่กำหนดจะไดคาคะแนนตามการสงผลการเรียนของ
อาจารยผูสอน

- ถาหากนักศึกษาไดรับอนุญาตแตไมเขาสอบตามวันเวลา
ทีก่ำหนดจะไดคาคะแนน เปน “E” หรอื “ F” เเลวแตกรณี

- ถานักศึกษาไมยื่นคำรองขอเลื่อนการเขารับการประเมินผล
จะไดคะแนนเปน “E” หรอื “F” แลวแตกรณี

อาจารยผูสอนสงผลการเรียน
ภายในภาคการศึกษา

(ตามขั้นตอนการสงผลการเรียน)

นักศึกษาเขารับการประเมินผล

อนุญาต

ไมอนุญาต
เเจงใหนักศึกษาทราบนักศึกษารับทราบผลการพิจารณาและรับคำรองคืนที่คณะ

คณะจัดทำประกาศผล
การพิจารณา

สงประกาศใหกลุมงานทะเบียนและประมวลผลทราบ

มหาวทิยาลยั แตงตัง้คณะกรรมการคณะกรรมการพิจารณา

กลมุงานทะเบยีนฯ สงแบบคำรองใหคณะ



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -48- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การยืน่คำรองขอรบัการประเมนิผลปลายภาคการศกึษา

สงภายใน 15 วนั นบัตัง้แตเปดภาคเรยีนถดัไป

28

นกัศกืษายืน่การอง ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล
(ภายใน 15 วนั นบัตัง้เเต เปดภาคเรยีนถดัไป)

อาจารยผูสอนสงผลการเรียน
(ตามขั้นตอนการสงผลการเรียน)

นักศึกษาเขารับการประเมินผล

อนุญาต

แจงใหนักศึกษาทราบ
ไมอนุญาต

นักศึกษารับทราบผลการพิจารณาและรับคำรองคืนที่คณะ

คณะจัดทำประกาศผล
การพิจารณา

สงประกาศใหกลุมงานทะเบียนและประมวลผลทราบ

มหาวทิยาลยั แตงตัง้คณะกรรมการคณะกรรมการพิจารณา

กลมุงานทะเบยีนฯ สงแบบคำรองใหคณะ

กลุมงานทะเบียนดำเนินการ
- ถานกัศกึษาไดรบัการอนญุาตเเละเขาสอบตาม วนั เวลา
ที่กำหนดจะไดคาคะแนนตามการสงผลการเรียน
ของอาจารยผูสอน

- ถาหากนกัศกึษาไดรบัอนญุาต เเตไมเขาสอบตาม วนั
เวลา ทีก่ำหนด จะไดคาคะแนนเปน “E” หรอื “ F”
แลวเเตกรณี

- ถานกัศกึษาไมยืน่คำรองขอเลือ่นการเขารบัการประเมินผล
จะไดคะแนนเปน “E” หรอื “F” แลวแตกรณี



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -49- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

เกณฑการสำเรจ็การศกึษา

มีความประพฤติเหมาะสม

สอบไดในรายวชิาตาง ๆ ครบตามหลกัสตูรกำหนด

และตามทีม่หาวทิยาลยักำหนด

ไดระดบัคะแนนเฉลีย่สะสมไมต่ำกวา 2.00

มีสภาพเปนนักศึกษา

ไมเกนิ 8 ภาคการศกึษาปกติ

ในกรณทีีเ่รยีนหลกัสตูร 2 ป

และไมเกนิ 16 ภาคการศกึษาปกติ

ในกรณทีีเ่รยีนหลกัสตูร 4 ป

และไมเกนิ 20 ภาคการศกึษาปกติ

ในกรณเีรยีนหลกัสตูร 5 ป

ไมตดิคางคาระดบัคะแนน “E”, “I”, “F”

นกัศกึษาทีม่คีณุสมบตัคิรบถวนทกุขอ ใหเขยีนคำรอง

ขอสำเรจ็การศกึษา ทีก่ลมุงานทะเบยีนฯ ใหเสรจ็สิน้

ภายใน 1 เดอืนแรกของภาคเรยีนสดุทายทีศ่กึษา

นกัศกึษาภาค กศ.บป. ไมมรีายวชิาใดทีห่มดสภาพ

คอื รายวชิาทีม่ผีลการเรยีนเกนิกำหนด 5 ป

สำหรบัหลกัสตูร 2 ป และ 10 ป สำหรบั

หลกัสตูร 4 ป

เมือ่นกัศกึษาเรยีนไดหนวยกติครบตาม

หลกัสตูรกำหนด ถาคะแนนเฉลีย่สะสมไมถงึ 2.00

แตไมต่ำกวา 1.80 ใหนกัศกึษาเลอืกลงทะเบยีน

รายวิชาที่เปดสอนเพื่อทำระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม

ใหถงึ 2.00

หมายเหตุ

การยืน่แบบคำรองขอสำเรจ็การศกึษา  หากนกัศกึษาไมสำเรจ็การศกึษาตามหลกัสตูรภายในภาคการศกึษา

ที่ยื่นความจำนงขอสำเร็จการศึกษาดวยเหตุใดก็ตามแบบคำรองขอสำเร็จการศึกษาฉบับนี้จะเปนโมฆะ และตองยื่น

แบบคำรองขอสำเร็จการศึกษาใหม ในภาคการศึกษาที่คาดวาจะสำเร็จการศึกษา โดยตองชำระเงินคาลงทะเบียน

บณัฑติใหมอกีครัง้
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -50- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การขอใบรายงานผลการศกึษา

การขอใบรบัรอง 90 วนั

ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน  * สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดที ่เวป็ไซต  http://apr.nru.ac.th

1. นกัศกึษารบัคำรองขอใบรายงานผลการศกึษา (ภาษาไทย, ภาษาองักฤษ) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและ

ประมวลผล

2. นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวน แลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 100 บาท ทีก่องคลงั

3. นำใบคำรองพรอมแนบใบเสรจ็และรปูถายชดุนกัศกึษา 1 นิว้ จำนวน 2 รปู ยืน่ทีก่ลมุงาน

ทะเบยีนและประมวลผล ถาขอผลการศกึษาภาษาองักฤษตองแนบใบรายงานผลการศกึษา

ภาษาไทยมาดวย

4. กลมุงานทะเบยีนและประมวลผล รบัคำรอง และดำเนนิการ

5. เสนอนายทะเบยีน และรองอธกิารบดฝีายวชิาการลงนาม ตามลำดบั

6. นักศึกษามารับใบรายงานผลการศึกษา

ระยะเวลาแลวเสร็จ ใบรายงานผลการศกึษาภาษาไทย ภายใน 1 วนั

ใบรายงานผลการศกึษาภาษาองักฤษ ภายใน 3 วนั

ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน  * สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดที ่เวป็ไซต  http://apr.nru.ac.th

1. นกัศกึษารบัคำรอง (นว.16) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล

2. นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวนแลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 100 บาท ทีก่องคลงั

3. นำใบคำรองพรอมแนบใบเสรจ็และรปูถายชดุครยุ 1 นิว้ จำนวน 2 รปู ยืน่ทีก่ลมุงานทะเบยีนและ

ประมวลผล

4. กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลรบัคำรอง และดำเนนิการ

5. เสนอนายทะเบยีน และรองอธกิารบดฝีายวชิาการลงนาม ตามลำดบั

6. นกัศกึษามารบัใบรบัรอง

ระยะเวลาแลวเสร็จ ภายใน 1 วนั

สวนที ่3   สาระนารู
สาระนารเูกีย่วกบัขัน้ตอนการปฏบิตังิาน
ของกลุมงานทะเบียนและประมวลผล



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -51- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
1. นกัศกึษารบัคำรอง (นว.17) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล
2. นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวนแลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 100 บาท ทีก่องคลงั
3. นำใบคำรองพรอมแนบใบเสร็จยื่นที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล
4. กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลรบัคำรอง และดำเนนิการ
5. เสนอผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนลงนาม
6. นกัศกึษามารบัใบรบัรองเรยีนครบโครงสราง

ระยะเวลาแลวเสร็จ ภายใน 1 วนั

การขอใบรบัรองการเปนนกัศกึษา

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
1. นกัศกึษารบัคำรอง (นว.16) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล
2. นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวนแลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 50 บาท ทีก่องคลงั
3. นำใบคำรองพรอมแนบใบเสร็จยื่นที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล
4. กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลรบัคำรอง และดำเนนิการ
5. เสนอผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนลงนาม
6. นกัศกึษามารบัใบรบัรองการเปนนกัศกึษา

ระยะเวลาแลวเสร็จ ภายใน 1 วนั

การขอใบรบัรองเรยีนครบโครงสราง

การขอใบแทนใบปรญิญาบตัร

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
1. นกัศกึษารบัคำรอง (นว.17) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล
2. นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวนแลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 100 บาท ทีก่องคลงั
3. นำใบคำรองพรอมแนบใบเสรจ็และรปูถายชดุครยุ 1 นิว้ จำนวน 2 รปู ยืน่ทีก่ลมุงานทะเบยีนและ

ประมวลผล พรอมทัง้แนบใบแจงความมาดวย
4. กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลรบัคำรอง และดำเนนิการ
5. เสนอนายทะเบยีน และอธกิารบดลีงนาม ตามลำดบั
6. นกัศกึษามารบัใบแทนใบปรญิญาบตัร

ระยะเวลาแลวเสร็จ ภายใน 3 วนั



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -52- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

การขอใบแทนใบรบัรองคณุวฒุิ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
1.  นกัศกึษารบัคำรอง (นว.17) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล

2.  นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวนแลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 100 บาท ทีก่องคลงั

3.  นำใบคำรองพรอมแนบใบเสรจ็และรปูถายชดุครยุ 1 นิว้ จำนวน 2 รปู ยืน่ทีก่ลมุงานทะเบยีนและ

ประมวลผล พรอมทัง้แนบใบแจงความมาดวย

4.  กลมุงานทะเบยีนและประมวลผลรบัคำรอง และดำเนนิการ

5.  เสนอนายทะเบยีนและอธกิารบดลีงนาม ตามลำดบั

6.  นกัศกึษามารบัใบแทนใบรบัรองคณุวฒุิ

ระยะเวลาแลวเสร็จ ภายใน 3 วนั

การขอใบแจงผลการเรยีน

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
1. นกัศกึษารบัคำรอง (นว.17) ทีก่ลมุงานทะเบยีนและประมวลผล

2. นกัศกึษากรอกขอมลูในใบคำรองครบถวนแลวนำไปชำระคาธรรมเนยีม 20 บาท ทีก่องคลงั

3. นำใบคำรองพรอมแนบใบเสร็จยื่นที่กลุมงานทะเบียนและประมวลผล

4. กลุมงานทะเบียนและประมวลผลรับคำรองและดำเนินการ

5. นกัศกึษารบัใบแจงผลการเรยีน

ระยะเวลาแลวเสร็จ ภายใน 30 นาที



มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค -53- คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา

I และ I (ขส)  ตางกนัอยางไร  ?
1. I ใหกรณนีกัศกึษาทำงานไมสมบรูณเมือ่สิน้ภาคการศกึษา
2. I (ขส) ใหกรณนีกัศกึษาขาดสอบปลายภาค
 นกัศกึษาตองมายืน่คำรองขอสอบภายใน 15 วนั นบัแตวนัเปดภาคการศกึษาถดัไป เมือ่ไดรบัอนมุตัิ

ใหสอบ นักศึกษาดำเนินการติดตอขอสอบกับอาจารยผูสอน และใหอาจารยผูสอนสงผลการเรียนภายในภาค
การศกึษาถดัไป

***หากนกัศกึษาไมมายืน่คำรองขอสอบภายใน 15 วนั นบัแตวนัเปดภาคการศกึษาถดัไป ใหนายทะเบยีน
เปลีย่นผลการเรยีนเปน "E" ทนัท ี***

การขอถอน กบัการยกเลกิ ตางกนัอยางไร ?
- การขอถอนทำกรณนีกัศกึษายงัไมชำระเงนิลงทะเบยีน ใหยืน่คำรองกอนสอบปลายภาคไมนอยกวา 15 วนั
- การขอยกเลกิทำในกรณนีกัศกึษาชำระเงนิลงทะเบยีนเรยีนแลว ใหยืน่คำรองกอนสอบปลายภาค

ไมนอยกวา 2 สปัดาห และผลการเรยีนทีย่กเลกิจะบนัทกึเปน W (แตจะไมแสดงในใบรายงานผลการศกึษา)

การลาพกั/รกัษาสภาพ ตองทำตอนไหนบาง ?
- เจบ็ปวยตองพกัรกัษาตวัไมสามารถมาเรยีนได
- เรยีนครบหลกัสตูรแลว แตยงัไมสำเรจ็การศกึษา

กอนออกฝกประสบการณ ตองเตรยีมตวัอยางไร ?
- นกัศกึษาตองสอบประกนัคณุภาพภาษาองักฤษและประกนัคณุภาพคอมพวิเตอร ใหผานจงึจะสามารถ

ออกฝกประสบการณได
- เกรดเตรยีมฝกและฝกประสบการณวชิาชพี ตองไดผลการเรยีนไมต่ำกวา C ถงึจะถอืวาสอบผาน

คำรองขอสำเรจ็การศกึษา ตองยืน่ตอนไหน ?
นกัศกึษายืน่คำรองขอสำเรจ็การศกึษาภายใน 1 เดอืนแรก ของภาคการศกึษาสดุทายทีจ่ะสำเรจ็การศกึษา

หากนักศึกษาไมสำเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่ยื่นคำรองไว นักศึกษาจะตองยื่นคำรองสำเร็จการศึกษาและ

ชำระเงนิคาลงทะเบยีนบณัฑติใหมอกีครัง้

เรยีนแลวไดผลการเรยีนไมด ีเรยีนใหมไดหรอืไม ?
นักศึกษาสามารถลงทะเบียนรายวิชาซ้ำกับรายวิชาที่เคยเรียนไปแลว เพื่อเปลี่ยนผลการเรียนใหดีขึ้นได

และจะนบัคาคะแนนเฉพาะรายวชิาทีล่งทะเบยีนครัง้หลงัเทานัน้ ในรายวชิาหนึง่ ๆ  จะลงทะเบยีนเรยีนซ้ำไดไมเกนิ
2 ครัง้ (การจะลงเปลีย่นผลการเรยีนใหมไดตองไดผลการเรยีนในรายวชิานัน้ ๆ ไมต่ำกวา D) การเรยีนเพือ่เปลีย่น
ผลการเรยีนจะไมไดเกยีรตนิยิม

สวนที ่4  คำถามทีถ่ามบอย (FAQ)



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียนสำหรับนักศึกษา -54- มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค

นกัศกึษาจะพนสภาพการเปนนกัศกึษากรณใีดบาง ?

นกัศกึษาภาคปกต ิจะพนสภาพการเปนนกัศกึษาในกรณดีงัตอไปนี้
- มคีะแนนเฉลีย่สะสมต่ำกวา 1.60 เมือ่เรยีนจบชัน้ปที ่1
- มคีะแนนเฉลีย่สะสมต่ำกวา 1.80 เมือ่เรยีนจบชัน้ปที ่2 ชัน้ปที ่3 ชัน้ปที ่4 และชัน้ปที ่5
- ลงทะเบยีนเรยีนครบหลกัสตูรแลวแตคะแนนเฉลีย่สะสมต่ำกวา 1.80
- มสีภาพเปนนกัศกึษาครบ 4 ปในกรณเีรยีนหลกัสตูร 2 ป ครบ 8 ปใน กรณเีรยีนหลกัสตูร 4 ป

ครบ 10 ป ในกรณเีรยีนหลกัสตูร 5 ป
- ผลการเรยีนวชิาเตรยีมฝกประสบการณวชิาชพีและวชิาฝกประสบการณวชิาชพีต่ำกวา C เปนครัง้ที ่2

นกัศกึษาภาคพเิศษ จะพนสภาพการเปนนกัศกึษาในกรณใีดกรณหีนึง่ดงัตอไปนี้
- มคีะแนนเฉลีย่สะสมต่ำกวา 1.60 เมือ่เรยีนสิน้ภาคการศกึษาที3่นบัตัง้แตเริม่เขาศกึษา
- มคีะแนนเฉลีย่สะสมต่ำกวา 1.80 เมือ่เรยีนสิน้ภาคการศกึษาที ่6 ที ่9 ที ่12 ที ่15 และที ่18

นบัตัง้แตเริม่เขาศกึษา
- ลงทะเบยีนเรยีนครบหลกัสตูรแลวแตคะแนนเฉลีย่สะสมต่ำกวา 1.80
- มสีภาพเปนนกัศกึษาครบ 4 ป ในกรณเีรยีนหลกัสตูร 2 ป ครบ 8 ป ในกรณเีรยีนหลกัสตูร 4 ป

ครบ 10 ป ในกรณเีรยีนหลกัสตูร 5 ป
- ผลการเรยีนวชิาเตรยีมฝกประสบการณวชิาชพีและวชิาฝกประสบการณวชิาชพีต่ำกวา C เปนครัง้ที ่2

คนหางาย ทนัใจ เวบ็ไซตทะเบยีน

1. อยากรสูถตินิกัศกึษาแรกเขาแตละป ตองทำอยางไร ?
- เขาเวบ็ไซตหองทะเบยีน http://regis.nsru.ac.th/
- คลกิทีเ่มน ูสอบถามขอมลู
- คลกิทีเ่มนสูถตินิกัศกึษา รหสั 46 เปนตนมา แยกตามคณะ หรอื สถติิ
นกัศกึษา รหสั 46 เปนตนมา [แยกตามหลกัสตูร]

2. อยากไดรายชือ่เปนรายหอง ตองทำอยางไร ?
- เขาเวบ็ไซตหองทะเบยีน http://regis.nsru.ac.th/
- คลกิทีเ่มน ูสอบถามขอมลู
- คลกิทีเ่มน ูรายชือ่นกัศกึษารายหองเรยีน

3. อยากไดรายชือ่การลงทะเบยีนเปนรายหอง ตองทำอยางไร ?
- เขาเวบ็ไซตหองทะเบยีน http://regis.nsru.ac.th/
- คลกิทีเ่มน ูสอบถามขอมลู
- คลกิทีเ่มน ูรายชือ่นกัศกึษาทีล่งทะเบยีนทัง้หมด

4. อยากรสูถติกิารลงทะเบยีน แตละภาคเรยีน ตองทำอยางไร ?
- เขาเวบ็ไซตหองทะเบยีน http://regis.nsru.ac.th/
- คลกิทีเ่มน ูสอบถามขอมลู
- คลกิทีเ่มน ูสถติกิารลงทะเบยีน

5. อยากรสูถตินิกัศกึษาทีส่ำเรจ็การศกึษาไปแลว ตองทำอยางไร ?
- เขาเวบ็ไซตหองทะเบยีน http://regis.nsru.ac.th/
- คลกิทีเ่มน ูสอบถามขอมลู

- คลกิทีเ่มน ูสถตินิกัศกึษา
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คณะผูจัดทำ
คูมอืการใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบยีนสำหรบันกัศกึษา

มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค

ทีป่รกึษา
ผศ.ดร.บัญญัติ ชำนาญกิจ อธกิารบดมีหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค
ดร.ประจกัร รอดอาวุธ รองอธิการบดีฝายวิชาการ
ดร.สุธาทิพย งามนิล ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

คณะผจูดัทำ
ดร.สุธาทิพย งามนิล ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ดร.ภริตา พิมพันธุ รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ดร.สุพัฒนา หอมบุปผา รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
อาจารยธนพฒัน วัฒนชัยธรรม ผูชวยผอูำนวยการสำนกัสงเสรมิวชิาการและงานทะเบยีน
นายมงคล แพทองคำ หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ
นางสาวขนิษฐา พวงมณนีาค หัวหนากลุมงานบริหารสำนักงาน
นางสาวธิติยา หงษเวยีงจนัทร หัวหนากลุมงานทะเบียนและประมวลผล
นายธรรมนูญ จทูา หัวหนากลุมงานสงเสริมวิชาการ

เจาของ
มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค
โทร. 0-5621-9100 - 29   โทรสาร. 0-5688-2522, 0-5688-2523

Home  Page
มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค http://www.nsru.ac.th
สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน http://apr.nsru.ac.th
ฝายทะเบียนและประมวลผล http://regis.nsru.ac.th
E-mail registrar@mail.nsru.ac.th

https://www.facebook.com/pages/สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน-มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค/167010393317009
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