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บทที่ 1 
 

บทน ำ 
 

ควำมเป็นมำและควำมส ำคญัของปัญหำ 
 วารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ มีความส าคัญในการเป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ความรู้
ของนักวิชาการ ผู้ทรงคุณวุฒิ และผู้สนใจ ได้เผยแพร่ผลงานทางวิชาการ งานวิจัย และผลงาน
สร้างสรรค์อื่น ๆ  ซึ่งการอ่านวารสารนั้นจึงเป็นสิ่งส าคัญในการติดตามความรู้ที่เกิดขึ้นใหม่ ๆ  เพื่อเป็น
ข้อมูลทางการศึกษา ค้นคว้า หรือเพื่อการวิจัย ซึ่งสามารถน าผลการวิจัยไปใช้เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อ
การสรรค์สร้างความรู้ และน าสู่สังคมได้  ด้วยเหตุนี้บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
จึงได้ตระหนักถึงความส าคัญของการเผยแพร่ผลงานวิจัย จึงได้จัดท าวารสารวิชาการบัณฑิตศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ขึ้น ตั้งแต่ พ.ศ. 2549  มีก าหนดออกปีละ 3 ฉบับ  และเมื่อปี พ.ศ. 
2556 ได้เปลี่ยนชื่อวารสารเป็น วารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ จนถึงปัจจุบัน พ.ศ. 2558  
เพื่อให้สามารถเผยแพร่องค์ความรู้ทางวิชาการและผลการวิจัยทางด้านสังคมศาสตร์ได้อย่างกว้างขวาง
มากยิ่งขึ้น แต่ยังคงสาระและคุณภาพของบทความดังเดิม ซึ่งบทความทุกเรื่องได้รับการประเมินโดย
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัยฯ  และบัดนี้วารสารวิชาการฯ ยังได้รับการประเมินให้อยู่ใน
ฐานข้อมูลศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) กลุ่มที่ 1 คือวารสารที่ผ่ำนกำรรับรองคุณภำพของ 
TCI (จนถึง 31 ธันวาคม 2562) และอยู่ในฐำนข้อมูล TCI  และจะถูกคัดเลือกเข้าสู่ฐานข้อมูล ASEAN 
Citation Index (ACI) ต่อไป ด้วยเหตุนี้ผู้เขียนจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการจัดท าวารสารวิชาการ
และวิจัยสังคมศาสตร์ขึ้น เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้เข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงาน ซึ่งจะน าไปสู่การพัฒนา
คุณภาพวารสารอย่างต่อเนื่อง และเป็นวารสารด้านสาขาวิชามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ที่มี
มาตรฐานและตรงกับวัตถุประสงค์ของวารสารต่อไป  
 

วัตถุประสงค ์
 1) เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานทราบวิธีและขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจัดท าวารสารอย่างชัดเจน 
 2) เพื่อเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้จัดท าวารสารฯ สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีระบบ
และมาตรฐานเดียวกัน 
 
ขอบเขตหรือข้อจ ำกัด 
 คู่มือการจัดท าวารสารวิชาการ ใช้ในการด าเนินการจดัท ากบัวารสารวิชาการและวิจัย
สังคมศาสตร์ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์เท่านั้น 
 
ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
 1) ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบวิธีและขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจัดท าวารสารวิชาการ และ
สามารถปฏิบัติงานได้ตามขั้นตอนที่ก าหนดไว้ 
 2) ได้คู่มือในการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีระบบและเป็น
มาตรฐานเดียวกัน 
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นิยำมศัพท์ 
 วำรสำรวิชำกำร     หมายถึง  วารสารที่ตีพิมพ์เป็นระยะอย่างสม่ าเสมอและจะต้องผ่านการ
ตรวจคุณภาพบทความโดยผู้รู้ในสาขาวิชานั้น ๆ  

บรรณำธิกำรวำรสำร     หมายถึง  บุคคลที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดท า รวบรวม 
ตรวจแก้ คัดเลือก ควบคุม เนื้อหา และภาพรวมทั้งหมดที่จะตีพิมพ์เป็นหนังสือ รวมทั้งเป็นผู้คัดเลือก
บทความ รวบรวม ปรับปรุง บทความก่อนการตีพิมพ ์
 กองบรรณำธิกำร     หมายถึง  กลุ่มบุคคลท าหน้าที่เป็นคณะท างานของบรรณาธิการ ในการ
ช่วยตรวจสอบบทความแทนบรรณาธิการ 
 คณะกรรมกำรกลั่นกรอง     หมายถึง  ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย เป็นบุคคลที่มี
ความรู้ความสามารถเช่ียวชาญประเมินบทความของผู้ที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสาร 
 ฐำนข้อมูล     หมายถึง  ฐานข้อมูลที่สามารถสืบค้นข้อมูลบทความและข้อมูลการอ้างอิงในแต่
ละบทความที่ลงพิมพ์ในวารสารวิชาการได้ในระบบออนไลน์ (Online Database) 
 ดัชนีกำรอ้ำงอิงวำรสำร     หมายถึง  จ านวนครั้งโดยเฉลี่ยที่บทความของวารสารนั้นจะ
ได้รับการอ้างอิงในแต่ละป ี
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บทที่ 2 
 

โครงสร้างและหน้าท่ีความรับผิดชอบ 
 
โครงสร้างหนว่ยงาน 
 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เป็นหน่วยงาน
สนับสนุนและก ากับมาตรฐานและประสานการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษา  
โดยการจัดโครงสร้างหน่วยงานแบ่งออกเป็นกลุ่มงาน 3 กลุ่มงาน ดังนี้ 1) กลุ่มงานบริหารส านักงาน
ผู้อ านวยการ 2) กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล 3) กลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ โดยมีข้อมูล
รายละเอียดดังนี ้
- โครงสร้างหนว่ยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการในส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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 -  โครงสร้างการบริหารงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.2  โครงสร้างการบริหารงาน ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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-  โครงสร้างอัตราก าลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 2.3  โครงสร้างอัตราก าลัง 
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บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
 ต าแหน่งงานนักวิชาการศึกษา ประจ ากลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ์
 ภาระหน้าที่หลัก  
  งานมาตรฐานการศึกษา 
  - จัดท าข้อมูลรายงานตัวบ่งชี้การประกันคุณภาพระดับบัณฑิตศึกษารายตัวบ่งชี้ที่
รับผิดชอบ 
  - จัดท าข้อมูลการขออนุมัติการส าเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา เพื่อเสนอต่อ 
คณะกรรมการอนุมัติผลการส าเร็จการศึกษา คณะกรรมการสภาวิชาการฯ และคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ์
  - ด าเนินงานการจัดส่งข้อมูลการส าเร็จการศึกษาหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต 
(สาขาการบริหารการศึกษา) กับคุรุสภาเพือ่ขอรับใบอนุญาตผู้บริหารสถานศึกษา 
  - ด าเนินงานการจัดส่งข้อมูลการส าเร็จการศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
(สาขาวิชาชีพครู) กับคุรุสภาเพ่ือขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

 งานบริการวิชาการ 
  - ด าเนินงานและประสานงานการจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์  
ปีละ 3 ฉบับ (ราย 4 เดือน) 
     - ด าเนินงานและประสานงานเครือข่ายบัณฑิตภาคเหนือ 8 แห่ง ในการจัดท า 
วารสารวิชาการเครือข่ายบัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏภาคเหนือ ปีละ 2 ฉบับ (ราย 6 เดือน) 
 ภาระงานรอง   

 งานบริการการศึกษา 
  - บริการให้ค าปรึกษาและแนะน าในการตีพิมพ์บทความเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์
เพื่อประกอบการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
  - บริการให้กับนักศึกษาและอาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยฯ ในการตรวจสอบข้อมูล 
ผลงานวิจัยกับระบบอักขราวิสุทธิ ์
  - ประสานงานการจัดเตรียมข้อมูลรายชื่อผู้รายงานตัวเพื่อเข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตร 
  - บริการตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาที่มีความประสงค์ขอรักษาสถานสภาพการเป็นนัก 
ศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
 การจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ มีขั้นตอนการปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
 1. ประชาสัมพันธ์การรับบทความเพื่อพิจารณาลงตีพิมพ์ในวารสารแต่ละฉบับ 
 2. คณะท างานรับบทความและพิจารณาตามความเหมาะสม 
 3. จัดส่งให้กองบรรณาธิการคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิในการอ่านบทความ 
 4. คณะท างานจัดส่งบทความให้ผู้ทรงคณุวุฒิ 
 5. ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณากลั่นกรองบทความและส่งกลับมายังคณะท างาน 
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 6. คณะท างานรับข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิและส่งให้กองบรรณาธิการพิจารณาและ 
แจ้งผลการประเมินบทความให้ผู้วิจัยทราบและด าเนินการปรับปรุงบทความ 
 7. กองบรรณาธิการแจ้งผลการตอบรับเพ่ือการตีพิมพ ์
 8. คณะท างานจัดเตรียมต้นฉบับ ส่งกองบรรณาธิการ 
 9. กองบรรณาธิการพิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง 
 10. คณะท างานจัดท าร่างต้นฉบับส่งโรงพิมพ์ 
 11. คณะท างานจัดส่งเล่มวารสารฉบับสมบูรณ์ให้ฐานข้อมลู, ผู้วิจัย, หน่วยงานภายในและ
ภายนอกมหาวิทยาลัย 
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บทที่ 3 
 

หลักเกณฑ์และวิธีการในการปฏบิัติงาน 
 
 การด าเนินงานจัดท าวารสารวิชาการที่ได้รับการประเมินคุณภาพวารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล
ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) นั้น ต้องด าเนินงานจัดท าวารสารฯ ตามข้อก าหนดเกณฑ์การ
ประเมินคุณภาพของวารสาร โดยแบ่งเป็นดังนี ้ 
 1. เกณฑ์เชิงปริมาณในการประเมินคุณภาพวารสาร  
    1.1 เกณฑ์หลัก 
         1.1.1 บทความทุกบทความต้องมีการควบคุมคุณภาพจากผู้ทรงคุณวุฒิ (peer review) 
โดยมีข้อมูล ดังนี ้
       -  ส าเนาผลประเมินของผู้ทรงคุณวุฒิที่เชิญพิจารณาบทความ 
       -  รายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิ (ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ อีเมล์)  
         1.1.2 วารสารต้องออกตรงตามเวลาที่ก าหนด 
         1.1.3 วารสารต้องมีอายุการตีพิมพ์บทความวิชาการไม่น้อยกว่า 3 ปี หรือ ตีพิมพ์อย่าง
ต่อเนื่องไม่น้อยกว่า 6 ฉบับ  
    1.2 เกณฑ์รอง 
         1.2.1 วารสารต้องมี citation ที่ตรวจสอบได้จากฐานข้อมูล TCI 
         1.2.2 วารสารต้องมีการก าหนดกติกาและรูปแบบการตีพิมพ์อย่างชัดเจน 
         1.2.3 วารสารต้องมีกองบรรณาธิการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิมาจากหลากหลายหน่วยงาน 
         1.2.4 วารสารต้องตีพิมพ์บทความที่มีผู้นิพนธ์มาจากหลากหลายหน่วยงานทั้งภายใน
และภายนอก 
         1.2.5 วารสารต้องมีการตีพิมพ์บทความที่มีรูปแบบการตีพิมพ์และรูปเล่มที่ได้มาตรฐาน 
ได้แก ่
      - ชื่อ และที่อยู่ผู้นิพนธ์ 
      - บทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
      - เอกสารอ้างอิงเป็นรูปแบบเดียวกัน 
        1.2.6 วารสารต้องมีเว็บไซต์ที่มีข้อมูลกติกาและรูปแบบการตีพิมพ์ และมีการปรับปรุง
เนื้อหาให้ทันสมัยอย่างต่อเนื่อง     
        1.2.7 วารสารต้องมีระบบการส่งบทความแบบออนไลน์ หรือระบบ Online Journal 
System (OJS) ที่ไม่ใช่การส่งบทความโดยใช้อีเมล์  
 การพิจารณาประเมินกลุ่มวารสาร 
 วารสารกลุ่มที่ 1  วารสารที่ผ่านการรับรองคุณภาพของ TCI  (ระยะเวลา 5 ปี จนถึง ธันวาคม 
2562) และอยู่ในฐานข้อมูล TCI  และจะถูกคัดเลือกเข้าสู่ฐานข้อมูล ASEAN Citation Index (ACI) ต่อไป  
 พิจารณาจากวารสารที่ผ่านเกณฑ์หลักทุกข้อ และผ่านเกณฑ์รองอย่างน้อย 4 ข้อ ขึ้นไป และมี
คะแนนจากเกณฑ์คุณภาพทุกข้อรวมกันไม่ต่ ากว่า 15 คะแนน (จากคะแนนเต็ม 20 คะแนน) 
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 วารสารกลุ่มที่ 2  วารสารที่อยู่ระหว่างการปรับปรุงคุณภาพ และอยู่ในฐานข้อมูล TCI  
 พิจารณาจากวารสารที่ผ่านเกณฑ์หลักทุกข้อ และมีคะแนนจากเกณฑ์คุณภาพทุกข้อรวมกัน
ต่ ากว่า 15 คะแนน แต่ไม่ต่ ากว่า 10 คะแนน (จากคะแนนเต็ม 20 คะแนน) 
 วารสารกลุ่มที่ 3  วารสารที่ไม่ผ่านการรับรองคุณภาพ และอาจไม่ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูล 
TCI ในอนาคต 
 พิจารณาจากวารสารที่ไม่ผ่านเกณฑ์หลัก หรือมีคะแนนจากเกณฑ์คุณภาพทุกข้อรวมกันต่ า
กว่า 10 คะแนน (จากคะแนนเต็ม 20 คะแนน) 
 2. เกณฑ์เชิงคุณภาพในการประเมินคุณภาพวารสารในฐานข้อมูล TCI  พ.ศ. 2560 

ล าดับที ่ เกณฑ์การพิจารณา วิธีการพิจารณา การคิดคะแนน 
1 บทความทุกบทความต้องมีการ

ควบคุมคุณภาพจากผู้ทรงคุณวุฒิ 
(peer review) 

1. การเลือกผู้ทรงคุณวุฒิได้ตรงตาม
สาขาวิชา 
2. บทความจากผู้นิพนธ์ภายในต้อง
ได้รับการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกหน่วยงานที่จัดท าวารสาร
และไม่มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้นิพนธ์ 
3. ความเข้มข้นในการประเมิน
คุณภาพบทความ 

- มีครบทุกข้อ  
เท่ากับ 2 คะแนน 
- มี 1-2 ข้อ เท่ากับ  
1 คะแนน 
- ไม่มีข้อมูล เท่ากับ  
0 คะแนน 

2 วารสารมีก าหนดออกตรงเวลา ออกตรงตามเวลาที่ก าหนดไว้ใน
กติกาของการตีพิมพ์ 

- ออกตรงเวลา เท่ากับ  
2 คะแนน 
- ออกล่าช้า 1 ฉบับ 
เท่ากับ 1 คะแนน 
- ออกล่าช้าเกิน 1 ฉบับ 
เท่ากับ 0 คะแนน 

3 วารสารมีอายุการตีพิมพ์บทความ
วิชาการไม่น้อยกว่า 3 ปี หรือ 
ตีพิมพ์อย่างต่อเน่ืองไม่น้อยกว่า  
6 ฉบับ 

พิจารณาจากวันที่เริ่มออกตีพิมพ์
ครั้งแรก จนถึง 30 มิถุนายน 2560 

- อายุมากกว่า 3 ปี  
เท่ากับ 2 คะแนน 
- อายุเทา่กับ 3 ปี  
เท่ากับ 1 คะแนน 
- อายุน้อยกว่า 3 ปี  
เท่ากับ 0 คะแนน 

4 วารสารมี citation ที่ตรวจสอบได้
จากฐานข้อมูล TCI 

พิจารณา citation/article ของ
วารสารเทียบกับค่าเฉลี่ยของ
วารสารในฐานข้อมูล TCI ในสาขา
วิทย์และมนุษยศาสตร์ ระหว่างปี 
พ.ศ. 2556-2558 สาขาวิทย์ = 
0.693 สาขามนุษย์ = 0.268  

- citation/article เท่ากับ
หรือสูงกว่าค่าเฉลี่ย เท่ากับ 
2 คะแนน 
- citation/article  
ต่ ากว่าค่าเฉลี่ยแต่ 
ไม่เท่ากับ 0 เท่ากับ  
1 คะแนน 
- citation/article เท่ากับ 
0 เท่ากับ 0 คะแนน 
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ล าดับที่ เกณฑ์การพิจารณา วิธีการพิจารณา การคิดคะแนน 
5 วารสารมีการก าหนดกติกาและ

รูปแบบการตีพิมพ์อย่างชัดเจน 
ตัวเล่มของวารสารต้องระบุ ดังนี้ 
1. Aim and scope ของวารสาร
ต้องระบุสาขาวิชาที่รับตีพิมพ์ที่
ชัดเจน ทั้งในรูปเล่มและเว็บไซต์ 
2. รายชื่อและต้นสังกัดของกอง
บรรณาธิการทุกท่าน 
3. ก าหนดออก เช่น ปีละ 2 ฉบับ 
ฉบับที่ 1 เดือน...ฉบับที่ 2 เดือน...
เป็นต้น 
4. ข้อความที่แสดงให้เห็นว่า 
บทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการ
พิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิหาก
สามารถระบุจ านวนผู้ทรงคุณวุฒิต่อ
บทความได้จะดีมาก 
5. ค าแนะน าส าหรับผู้เขียน
บทความ ควรมีรายละเอียดที่
ครบถ้วน 

- มีข้อมูลครบทุกข้อ 
เท่ากับ 2 คะแนน 
- มีข้อมูลข้อ 1, 2 และ 3 
แต่ไม่มีข้อ 4 หรือ 5 
เท่ากัน 1 คะแนน 
- ขาดข้อมูลข้อใดข้อหนึ่ง
ในข้อ 1, 2 และ 3 เท่ากับ 
0 คะแนน   

6 วารสารมีกองบรรณาธิการเป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิมาจากหลากหลาย
หน่วยงาน 

พิจารณาจากที่อยู่ของผู้ทรงคุณวุฒิ
ในกองบรรณาธิการวารสารโดยต้อง
มีกองบรรณาธิการจากหน่วยงาน
อื่นที่ไม่ใช่หน่วยงานที่จัดท าวารสาร 

- ผู้ทรงคุณวุฒิต่าง
หน่วยงาน ≥ 50% เท่ากับ 
2 คะแนน 
- 25% ≤ ผู้ทรงคุณวุฒิต่าง
หน่วยงาน < 50% เท่ากับ 
1 คะแนน 
- ผู้ทรงคุณวุฒิต่าง
หน่วยงาน < 25% เท่ากับ 
0 คะแนน 
 

7 วารสารตีพิมพ์บทความที่มีผู้นิพนธ์
มาจากหลากหลายหน่วยงานทั้ง
ภายในและภายนอก 

พิจารณาจากที่อยู่ของผู้นิพน
บทความโดยต้องมีบทความจาก
หน่วยงานอื่นที่ไม่ใช่หน่วยงานที่
จัดท าวารสาร (ในกรณีที่บทความมี
ผู้นิพนธ์ทั้งจากหน่วยงานภายใน
และหน่วยงานภายนอกจะถือว่า
เป็นบทความจากหน่วยงาน
ภายนอก) 

- บทความจากหน่วยงาน
อื่น ≥ 50% เท่ากับ 2 
คะแนน 
- 25% ≤ บทความจาก
หน่วยงานอื่น < 50% 
เท่ากับ 1 คะแนน 
- บทความจากหน่วยงาน
อื่น < 25% เท่ากับ 0 
คะแนน 

8 วารสารมีการตีพิมพ์บทความที่มี
รูปแบบการตีพิมพ์และรูปเล่มที่ได้
มาตรฐาน 

พิจารณาจากข้อมูลบทความในแต่
ละฉบับควรประกอบไปด้วยข้อมูล
พื้นฐานดังนี้  
1 ชื่อและที่อยู่ผู้นิพนธ์ครบถ้วน  
2 บทคัดย่อภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ  

มีข้อมูลครบและเป็น
รูปแบบเดียวกันทุก
บทความ = 2 คะแนน 
มีข้อมูลครบแต่ไม่เป็น
รูปแบบเดียวกัน = 1 
คะแนน 
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ล าดับที่ เกณฑ์การพิจารณา วิธีการพิจารณา การคิดคะแนน 
  3 เอกสารอ้างอิงเป็นรูปแบบ

เดียวกัน 
มีข้อมูลไม่ครบ = 0 
คะแนน 

9 วารสารต้องมีเว็บไซต์ที่มีข้อมูล
กติกาและรูปแบบการตีพิมพ์และมี
การปรับปรุงเนื้อหาให้ทันสมัย
อย่างต่อเนื่อง 

พิจารณาจากเว็บไซต์ของวารสาร ณ 
วันที่ท าการประเมินควรประกอบไป
ด้วยข้อมูลพื้นฐานดังนี้ 
1 รายชื่อบทความในแต่ละฉบับ 
2 Aim& scope ของวารสาร 
3 รายชื่อและที่อยู่ของกอง
บรรณาธิการ 
4 ค าแนะน าส าหรับผู้เขียน 
5 การเปรียบเทียบระหว่างข้อมูลใน
ตัวเล่มของวารสาร (hard print) 
กลับข้อมูลบนเว็บไซต์ควรตรงกัน 

มีเว็บไซต์ที่มีข้อมูลครบ
และทันสมัย(update) 
หน้าตรงกับข้อมูลในตัวเล่ม
ของวารสาร = 2 คะแนน 
มีเว็บไซต์ที่มีข้อมูลครบแต่
ไม่ update = 1 คะแนน 
ไม่มีเว็บไซต์หรือมีเว็บไซต์
แต่ข้อมูลไม่ครบ = 0 
คะแนน 

10 วารสารต้องมีระบบการส่ง
บทความแบบออนไลน์หรือระบบ 
online (OJS) ที่ไม่ใช่การส่ง
บทความโดยใช้อีเมล์ 

พิจารณาจากเว็บไซต์ของวารสาร ณ 
วันที่ท าการประเมินว่ามีระบบการ
ส่งบทความแบบออนไลน์หรือไม่ 

มีระบบการส่งบทความ
แบบออนไลน์และมีการใช้
งานอย่างต่อเนื่อง = 2 
คะแนน 
มีระบบการส่งบทความ
แบบออนไลน์แต่ไม่ได้ใช้
งานหรือใช้งานไม่ต่อเนื่อง 
= 1 คะแนน 
ไม่มีระบบการส่งบทความ
ออนไลน์ = 0 คะแนน 

 
 
 

หลักเกณฑ์ของวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ 
 1 วัตถุประสงค์ของวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ 
      1.1 เพื่อเผยแพร่ความรู้ทางวิชาการ งานวิจัย และผลงานสร้างสรรค์ทางทางด้านมนุษย์
ศาสตร์ สังคมศาสตร์ และศึกษาศาสตร์ ส าหรับผู้ทรงคุณวุฒิ นักวิชาการ คณาจารย์ นักศึกษา และ
ผู้สนใจโดยทั่วไป 
       1.2. เพื่อเป็นสื่อกลางในการแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ทางวิชาการอันเป็นประโยชน์ต่อการ
พัฒนาชุมชนและสังคมส่วนรวม 
 2. หลักเกณฑ์การตีพิมพ์บทความลงวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ 
       2.1 ต้นฉบับที่ส่งมาให้พิจารณาลงตีพิมพ์จะต้องไม่เคยตีพิมพ์ในวารสารฉบับอื่นมาก่อน 
และจะต้องไม่ส่งตีพิมพ์ซ้ าซ้อนในวารสารหลายฉบับในเวลาเดียวกัน 
       2.2 การตีพิมพ์บทความลงในวารสาร จะเรียงตามล าดับก่อนหลังตามวันที่ได้รับเรื่อง 
       2.3 กองบรรณาธิการ ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาและตีพิมพ์บทความทุกเรื่อง รวมทั้ง
การปรับปรุงบทความบางส่วนตามข้อเสนอแนะของกรรมการภายนอกที่เป็นผู้อ่านบทความ 
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       2.4 กรณีเป็นบทความวิทยานิพนธ์ของนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ กอง
บรรณาธิการจะคัดเลือกบทความที่นักศึกษาส่งตามประกาศของมหาวิทยาลัย ซึ่งอาจไม่ได้ตีพิมพ์ทุก
บทความ 
       2.5 บทความวิทยานิพนธ์จากสถาบันการศึกษาอื่น เจ้าของบทความจะต้องช าระค่า
ตรวจอ่านบทความให้แก่วารสาร เป็นเงิน 2,500 บาท และจะไม่คืนให้หากไม่ได้รับการตีพิมพ์ ช าระโดย
ผ่านธนาณัติสั่งจ่ายในนามคุณวิลัยลักษณ์ ถ้ าทองพัฒนา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ (ไปรษณีย์สั่งจ่าย ณ ปณ.สวรรค์วิถี) 
       2.6 บทความที่ตีพิมพ์ลงในวารสาร ถือว่าเป็นผลงานทางวิชาการหรืองานวิจัยของคณะ
ผู้เขียน ไม่ใช่ความคิดเห็นของกองบรรณาธิการ ผู้เขียนและคณะต้องรับผิดชอบต่อบทความของตน 
 3. การรักษาคุณภาพมาตรฐานของวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ 
      3.1 ปัจจุบันวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ ได้มีการพัฒนาการตีพิมพ์วารสารโดย 
มีการเผยแพร่ข้อมูลการตีพิมพ์ผ่านเว็บไซต์เป็นวารสารฉบับอิเล็กทรอนิกส์  เพื่อให้ผู้ที่สนใจได้ทราบ
ข้อมูลรายละเอียดของวารสารวิชาการซึ่งประกอบด้วย ข้อแนะน าในการเขียนบทความ ค าแนะน า
ส าหรับการส่งบทความออนไลน์ และมีระบบการสืบค้นวารสารและผลงานวิจัยที่ได้ตีพิมพ์ลงใน
วารสารวิชาการ  
     3.2 วารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ มีการจัดประชุมปฏิบัติการพัฒนาคุณภาพ
วารสารวิชาการ โดยเชิญกองบรรณาธิการของวารสารวิชาการเข้าร่วมประชุม โดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อให้กองบรรณาธิการได้แลกเปลี่ยนประสบการณ์และก าหนดแนวทางในการพัฒนาคุณภาพ
วารสารวิชาการ และเพื่อพัฒนาคุณภาพวารสารวิชาการให้ได้อยู่ในฐานข้อมูลนานาชาติ ซึ่งได้รับการตอบ
รับการเข้าร่วมประชุมจากกองบรรณาธิการเป็นอย่างด ี
     3.3 กองบรรณาธิการ และคณะผู้จัดท าวารสารฯ ได้เข้าร่วมประชุม “การประชุมเพื่อการ
พัฒนาคุณภาพวารสารวิชาการไทย ครั้งที่ 12” ซึ่งศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย หรือศูนย์ TCI ได้
ร่วมมือกับ ส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 
และส านักพิมพ์ Elsevier จัดขึ้น เมื่อวันศุกร์ที่ 9 มีนาคม พ.ศ. 2561 ณ โรงแรมแอมบาสซาเดอร์ 
กรุงเทพฯ  และเข้าร่วมประชุมเพื่อชี้แจงเกณฑ์ในการประเมินคุณภาพวารสารวิชาการไทยใน
ฐานข้อมูล TCI” เมื่อวันพุธที่ 17 ตุลาคม พ.ศ. 2561  โดยการประชุมมีวัตถุประสงค์หลัก เพื่อต้องการ
พัฒนาให้วารสารวิชาการไทยมีคุณภาพตามหลักเกณฑ์พื้นฐานวารสารวิชาการระดับสากลให้ 
มากยิ่งขึ้น  
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บทที่ 4   
 

เทคนิคกระบวนการปฏิบัติงาน / กรณีศึกษา 
 
เทคนิคกระบวนการปฏิบัติงาน 
 1. ขั้นเตรียมการจัดท าวารสาร 
 1. รับบทความจากระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo2 โดยคณะท างานวารสารฯ ต้อง
ศึกษาระบบการใช้งานวารสารออนไลน์ ThaiJo2 เพ่ือการด าเนินงานวารสารรูปแบบออนไลน์ และ
เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณภาพของวารสารที่อยู่ฐานข้อมูล TCI พร้อมทั้งต้องศึกษาข้อมูล
เบื้องต้น ซึ่งประกอบด้วย รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิในการพิจารณาประเมินบทความลงวารสาร การตรวจ
บทคัดย่อภาษาอังกฤษ การติดต่อประสานงานโรงพิมพ์ การตรวจต้นฉบับก่อนการตีพิมพ์ การเตรียม
ต้นฉบับส าหรับการออนไลน์ และจัดส่งเล่มวารสารฯ ให้กับเจ้าของบทความ หน่วยงานภายในและ
ภายนอกหน่วยงาน 
 2. ก าหนดแผนการปฏิบัติงาน ซึ่งในการปฏิบัติงานต้องมีการก าหนดแผนการ
ปฏิบัติงานตลอดทั้งปี เพ่ือให้การจัดท าวารสารออกเผยแพร่ตรงตามเวลาที่ก าหนด  
 3. จัดรวบรวมบทความและพิจารณาเบื้องต้น ซึ่งมีทั้งบทความจากภายนอกหน่วยงาน
บทความจากภายในหน่วยงาน ที่เป็นบทความงานวิจัยของนักศึกษารวมถึงผู้ทรงคุณวุฒิ 
 4. เตรียมจัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจอ่านบทความ ผ่านระบบ Online Journal 
System (OJS) หรือระบบ ThaiJO2 และจัดส่งเป็นเอกสารโดยท าเป็นหนังสือขอความอนุเคราะห์ให้
ตรวจอ่านบทความ รวมทั้งการโทรศัพท์แจ้งก่อนล่วงหน้า เพ่ือไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดในการจัดส่งบทความ 
 5. การติดตามผลการประเมินและแบบประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ โดยต้องใช้
ค าพูดที่นุ่มนวล ต้องมีทักษะ และมีความพยายามสูง เพ่ือไม่ให้ผู้ทรงคุณวุฒิรู้สึกว่าถูกทวงถาม 
 6. สรุปข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ และแจ้งให้เจ้าของบทความปรับปรุงแก้ไข  
ซึ่งจากผลการประเมินมีทั้งการตอบรับบทความ และการปฏิเสธบทความในการตีพิมพ์ลงในวารสาร 
ซึ่งบทความที่ต้องปฏิเสธควรท าหนังสือตอบปฏิเสธด้วยภาษาที่นุ่มนวล และย่อหน้าสุดท้ายต้องมี
ข้อความที่ให้ความสนใจ เช่น “ในการนี้กองบรรณาธิการวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์” หวังเป็น
อย่างยิ่งว่าจะได้รับความสนใจจากท่านในโอกาสต่อไป 
 2. วิธีขั้นตอนในการจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ 
  1. การประชาสัมพันธ์รับบทความ ซึ่งเป็นส่วนที่ส าคัญของวารสาร เพ่ือเป็นการ
เผยแพร่ผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ต่าง ๆ และยังเป็นการเพ่ิมจ านวนสมาชิก และจ านวนบทความ
ให้มีความหลากหลายเพ่ือการน าไปใช้ประโยชน์ได้มากขึ้น การประชาสัมพันธ์ได้จัดท าหนังสือ
ประชาสัมพันธ์ไปยังหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์  พร้อมกับการเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์เล่มวารสารทั่วทั้งภูมิภาค รวมทั้งประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์
ของระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo2 (ภาคผนวก ก หน้า 26)  
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  2. คณะท างานรับบทความจากการส่งบทความผ่าน ระบบ ThaiJO2 และพิจารณา 
รูปแบบความเหมาะสมของบทความ เมื่อเป็นไปตามวัตถุประสงค์และรูปแบบถูกต้อง จึงจัดส่งให้กอง
บรรณาธิการคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิตรวจอ่านบทความ หากบทความมีรูปแบบไม่ถูกต้องจะแจ้งให้เจ้าของ
บทความปรับปรุงบทความก่อนด าเนินการขั้นตอนต่อไป (ภาคผนวก จ หน้า 47) 
  3. คณะท างานจัดส่งบทความให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมิน ผ่านระบบ ThaiJO2 และ
จัดส่งเป็นรูปแบบเอกสารจดหมายทางไปรษณีย์ ดังนี้ หนังสือขอความอนุเคราะห์ตรวจอ่านบทความ, 
แบบประเมินบทความ, ใบส าคัญรับเงิน พร้อมแนบซองเปล่าขนาด A4 จ่าหน้าซองส่งกลับมายังวารสารฯ 
และติดแสตมป์ จ านวน 35 บาท ไปพร้อมด้วย (ภาคผนวก จ หน้า 47) (ภาคผนวก ค หน้า 39) 
  4. ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณากลั่นกรองบทความและส่งกลับมายังวารสารฯ ทั้งรูปแบบ
เอกสาร และผ่านระบบ ThaiJO2 คณะท างานรับข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ และโอนเงินค่าตรวจ
อ่านบทความตามเลขที่บัญชีที่ผู้ทรงคุณวุฒิได้ระบุไว้ในใบส าคัญรับเงิน (ภาคผนวก จ หน้า 47) 
  5. คณะท างานส่งผลการประเมินให้กองบรรณาธิการพิจารณาบทความ ผ่านระบบ 
ThaiJO2 ถ้าบทความผ่านผลการพิจารณา คณะท างานจึงแจ้งให้เจ้าของบทความแก้ไขบทความตาม
ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ หากไม่ผ่านการพิจารณาจึงแจ้งผลการพิจารณาตีพิมพ์ด้วยหนังสือ 
แจ้งผลการพิจารณาบทความ โดยใช้ภาษาท่ีนิ่มนวล (ภาคผนวก จ หน้า 47) (ภาคผนวก ค หน้า 42) 
  6. คณะท างานจัดเตรียมต้นฉบับบทความที่ได้รับการแก้ไขตามข้อเสนอแนะจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิเรียบร้อยแล้ว และตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนส่งกองบรรณาธิการ  
  7. กองบรรณาธิการพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของต้นฉบับวารสาร 
  8. คณะท างานจัดส่งร่างต้นฉบับให้โรงพิมพ์ เพ่ือด าเนินการตีพิมพ์ โดยโรงพิมพ์
ด าเนินการจัดพิมพ์ต้นฉบับให้คณะท างานตรวจสอบความถูกต้องก่อนการตีพิมพ์จ านวน 2 ครั้ง เพ่ือ
ป้องกันข้อผิดพลาดก่อนการตีพิมพ์ 
  9. คณะท างานด าเนินการขอเลข DOI ตัวระบุวัตถุดิจิทัล (Digital Object Identifier) 
ให้กับบทความงานวิจัยที่ตีพิมพ์ลงวารสารวิชาการฯ ซึ่ง เลข DOI  คือ เลขรหัสมาตรฐานของทรัพยากร
สารสนเทศในรูปดิจิทัล หรือเรียกว่าเป็นหมายเลขประจ าเอกสาร บทความ วารสาร หนังสือ และ
ทรัพย์สินทางปัญญาอิเล็กทรอนิกส์ต่างๆ หรือเอกสารที่อยู่ในฐานข้อมูล หรือบนอินเตอร์เน็ตจะเป็น
ลิงค์ที่จะสามารถค้นหาพบเสมอ ถึงแม้ว่าเว็บไซต์นั้นจะถูกยกเลิกการใช้ไปแล้วก็ตาม โดยหมายเลข 
DOI มีประโยชน์ต่อนักวิจัย เช่น ช่วยในการเข้าถึงข้อมูล การค้นหา สามารถสืบค้นเจอข้อมูลการวิจัย
ฉบับเต็ม (full text) และด้านความสะดวกในการเข้าถึงข้อมูล ไม่ว่าจะเป็นการค้นจาก ชื่อเรื่อง หัวเรื่อง 
หรือค าส าคัญ จะช่วยแสดงผลเป็นการโยงถึงตัวระบุวัตถุดิจิทัล (DOI) (ภาคผนวก ฉ หน้า 231) 
  10. คณะท างานจัดการฐานข้อมูลวารสารแบบอิเล็กทรอนิกส์ ของระบบ ThaiJO2 
โดยอัพโหลดบทความเพ่ือให้เผยแพร่เป็นระบบวารสารฉบับอิเล็กทรอนิกส์ โดยบทความที่เผยแพร่บน
อินเตอร์เน็ตที่เป็นวารสารฉบับอิเล็กทรอนิกส์นั้น จะมีหมายเลข DOI ประจ าบทความงานวิจัยนั้น 
  11. จัดส่งรูปเล่มวารสารให้ฐานข้อมูล TCI, สมาชิกของวารสาร, เจ้าของผลงานวิจัย, 
หอสมุดแห่งชาติ, หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือเป็นการประชาสัมพันธ์ แกผู่้สนใจ
ของหน่วยงานนั้นๆ ได้น าไปใช้ประโยชน์ (ภาคผนวก ก หน้า 26) 
  12. คณะท างานรวบรวมเอกสารเพ่ือด าเนินการส่งเรื่องเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับการ
จัดท าวารสารวิชาการฯ (ภาคผนวก ง หน้า 44) 



 

คู่มือปฏิบัติงานการจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร ์ 15 
 

 ทั้งนี้เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีระบบมาตรฐานเดียวกัน ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบวิธีและ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดท าวารสารวิชาการได้อย่างชัดเจนถูกต้อง จึงก าหนดขั้นตอนวิธีปฏิบัติงาน
การจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ ดังภาพที่ 4.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

คู่มือปฏิบัติงานการจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร ์ 16 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 4.1  แสดงขั้นตอนการจัดท าวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ 

 
จรรยาบรรณ/จิตส านึกในการปฏิบัติงาน 
 1. การด าเนินงานจัดท าวารสารวิชาการฯ ผู้ปฏิบัติงานควรพ่ึงปฏิบัติด้วยความระมัดระวัง  
อยู่เสมอเกี่ยวกับการชี้แจงรายละเอียดขั้นตอนวิธีพิจารณาบทความ การแจ้งการปรับแก้ไขบทความ 
การยกเลิกการพิจารณาบทความ ด้วยความเต็มใจในการบริการ และอธิบายให้เกิดความชัดเจนและ
ควรกล่าวค าขออภัยหากจ าเป็น  
 2. ผู้ปฏิบัติงานควรพึงระวังในการส่งบทความให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ เนื่องจาก
เกณฑ์ประเมินบทความของวารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร์ ใช้รูปแบบลักษณะ Double-blind 
peer review คือปกปิดรายชื่อผู้เขียนบทความและผู้เกี่ยวข้อง 
 3. การเรียบเรียงต้นฉบับบทความก่อนการตีพิมพ์ควรค านึงและคงไว้ซึ่งความถูกต้องของ
เนื้อหาสาระรายงานการวิจัยของผู้เขียนบทความ 
 4. การด าเนินงานจัดท าวารสารวิชาการฯ ไม่ควรปฏิบัติงานโดยการแสวงหาผลประโยชน์ 
ไม่ว่าจะในรูปแบบใด ๆ กับนักวิจัย นักศึกษา บุคคลทั่วไป หรือจากสังคม 
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กรณีศึกษา 
 ตัวอย่าง  การส่งบทความเพื่อขอตีพิมพ์ลงวารสารวิชาการบัณฑิตศึกษา 
 นายรักเรียน  เก่งการงาน เป็นผู้วิจัยจากมหาวิทยาลัยแห่งหนึ่งจัดส่งบทความเพ่ือขอตีพิมพ์
ลงในวารสารวิชาการฯ ซึ่งนายรักเรียน  เก่งการงาน  ได้จัดส่งบทความที่มีรูปแบบ และรายละเอียด
ของบทความไม่เป็นไปตามรูปแบบที่วารสารวิชาการฯ ได้ก าหนดไว้ โดยให้เหตุผลว่าได้ศึกษา
รายละเอียดของรูปแบบการเขียนบทความวิชาการแล้ว  แต่ทราบในภายหลังว่ารูปแบบที่ผู้วิจัยได้
ศึกษานั้น เป็นรูปแบบบทความไว้ส าหรับให้ผู้วิจัยจัดส่งเพ่ือพิจารณาการน าเสนอผลงานวิจัยในการ
ประชุมวิชาการระดับชาติและนานาชาติ  แต่นายรักเรียน  เก่งการงาน ยังจัดส่งบทความงานวิจัยนั้น
มาก่อนโดยไม่แก้ไขให้ถูกต้องตามรูปแบบ เพราะเข้าใจว่าบทความต้องมีการแก้ไขตามข้อ เสนอแนะ
จากผู้ทรงคุณวุฒิอยู่แล้วจึงจะขอแก้ไขพร้อมกันในคราวเดียว การกระท าเช่นนี้ นายรักเรียน  เก่งการงาน  
สามารถกระท าได้หรือไม่ 
 การตรวจสอบ 
 การกระท าของนายรักเรียน  เก่งการงาน ที่เข้าใจผิดเกี่ยวกับรูปแบบการเขียนบทความ และ
จะขอแก้ไขในคราวเดียวหลังจากผู้ทรงคุณวุฒิตรวจอ่านบทความแล้วนั้น ทางคณะท างาน
วารสารวิชาการไม่สามารถรับบทความของนายรักเรียน  เก่งการงาน เพื่อด าเนินการต่อไปได้ เนื่องจาก
ในการจัดส่งบทความให้กับกองบรรณาธิการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิตรวจอ่านบทความนั้น ต้องผ่านการ
ตรวจรูปแบบการเขียนบทความเบื้องต้นก่อนแต่ถ้านายรักเรียน เก่งการงาน ไม่ปฏิบัติตามรูปแบบที่ได้
ก าหนดไว้ให้ถือว่านายรักเรียน เก่งการงาน ไม่ประสงค์ที่จะตีพิมพ์ลงวารสารวิชาการฯ 
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  ความสัมพันธ์ระหว่างความพึงพอใจในงานกับผลการปฏิบัติงานของครูในโรงเรียน 

สังกัดเทศบาลนครนครสวรรค์ 
THE RELATIONSHIP BETWEEN TEACHER’S JOB SATISFACTION AND SCHOOL 

MANAGEMENT UNDER NAKHON SAWAN MUNICIPALITY  
 

รักเรียน  เก่งการงาน  LukLean  Kengkanngan* 
อาจารย์ ดร……….……..   Lecturer Dr. ……………… 

 
ABSTRACT 

The purposes of this research were to study level of teachers’ job satisfaction, working 
performance, and its relationships in municipal schools under Nakhon Sawan Municipality. The sample 
of this study was 181 full-time teachers and contract teachers in schools under the Nakhon Sawan 
Municipality. Research instrument was a questionnaire. Frequency, mean, standard deviations, and 
Pearson correlation were employed for data analyses. The results are as follows: 1)  Overall, the level 
of teachers’ job satisfaction was at a high level. When individual aspect was considered, it was found 
that Acceptations was at the highest level, followed by Job Completion, Working Security, Salary, and 
Relationship with Colleagues and Supervisors, respectively. 2) The teachers’ working performance, as a 
whole, was at a high level.  When individual aspect was considered, it was found that the highest 
levels fallen on Self-evaluation, followed by Evaluation by Administrators. 3) The relationships between 
job satisfaction and working performance were at a low level. Working security shows a prominent 
correlation with the teachers’ working performance, but with a moderate level. 

บทคัดยอ่ 
 การวิจัยคร้ังน้ีมีวัตถุประสงค์ของการวิจัยเพื่อศึกษาระดับความพึงพอใจในงาน และผลการปฏิบัติงาน 
ตลอดจนศึกษาความสัมพันธ์ระหว่างความพึงพอใจในงานกับผลการปฏิบัติงานของครู ในโรงเรียนสังกัดเทศบาลนคร
นครสวรรค์ กลุ่มตัวอย่างที่ใช้ในการวิจัย ได้แก่ พนักงานครู และครูจ้างสอน จ านวน 181 คน เคร่ืองมือที่ใช้ในการเก็บ
รวบรวมข้อมูล ได้แก่ แบบสอบถาม สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล ได้แก่ ความถี่ ร้อยละ ค่าเฉลี่ย ค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน 
และ ค่าสหสัมพันธ์เพียร์สัน ผลการวิจัยพบว่า 1) ระดับความพึงพอใจในงานของครู สังกัดเทศบาลนครนครสวรรค์ในภาพ
รวมอยู่ในระดับมาก เมื่อพิจารณาเป็นรายด้าน พบว่า ระดับความพึงพอใจในงานของครู สังกัดเทศบาลนครนครสวรรค์สูง
ที่สุด ได้แก่ ด้านการได้รับการยอมรับ รองลงมา ด้านความส าเร็จของงาน ด้านความมั่นคงในงาน ด้านเงินเดือน และด้าน
ความสัมพันธ์กับเพื่อนร่วมงานและผู้บังคับบัญชา ตามล าดับ 2) ผลการปฏิบัติงานของครูในโรงเรียนสังกัดเทศบาลนคร
นครสวรรค์ ในภาพรวม อยู่ในระดับมาก เมื่อพิจารณาเป็นรายด้าน พบว่า ผลการปฏิบัติงานของครูในโรงเรียนสังกัด
เทศบาลนครนครสวรรค์สูงที่สุด ได้แก่ ด้านครูเทศบาลประเมินตนเอง และด้านผู้บริหารประเมินครู ตามล าดับ 3) 
ความสัมพันธ์ระหว่างความพึงพอใจในงานกับผลการปฏิบัติงานของครูในโรงเรียนสังกัดเทศบาลนครนครสวรรค์ มีค่า
ความสัมพันธ์ในระดับต่ า และเมื่อพิจารณาในรายด้านพบว่า ด้านความมั่นคงในงาน มีความสัมพันธ์กับผลการปฏิบัติงาน
ของครูในโรงเรียนสังกัดเทศบาลนครนครสวรรค์สูงที่สุดและอยู่ในระดับปานกลาง 
Keywords : job satisfaction, working performance, municipal schools 
ค าส าคัญ  : ความพึงพอใจในงาน, ผลการปฏิบัติงาน โรงเรียนเทศบาล 
 
 
 

  * สาขาวิชาการบริหารการศึกษา หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต มหาวิทยาลัย.... 
 
 

ตัวอย่างรูปแบบบทความที่ไม่ถูกต้อง 
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การพฒันาบทเรียนออนไลน์ เร่ือง การสืบค้นข้อมูลและการติดต่อส่ือสาร 
ในระบบอนิเทอร์เน็ต ส าหรับนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีที ่11 

 

รักเรียน  เก่งการงาน1 

ทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์2 
 

บทคดัย่อ 
การวิจยัคร้ังน้ี มีวตัถุประสงคเ์พ่ือ  1)  พฒันาแนวคิดวทิยาศาสตร์ เร่ือง การสลายสารอาหารระดบัเซลล ์

ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 4 โดยใช้การจัดการเรียนรู้แบบสืบเสาะหาความรู้ ร่วมกับเทคนิคการสอน
อุปมาอุปไมย   2) ศึกษาบริบทการจดัการเรียนรู้ท่ีช่วยพฒันาแนวคิดวิทยาศาสตร์ เร่ือง การสลายสารอาหารระดบั
เซลล์ของนักเรียนชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 4 กลุ่มตัวอย่างท่ีใช้ในการวิจัยคร้ังน้ีเป็นนักเรียนชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 4  
โรงเรียนทหารอากาศอนุสรณ์ ภาคเรียนท่ี 1  ปีการศึกษา 2560 จ านวน  26  คน เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจัย 
ประกอบดว้ย  1) แผนการจดัการเรียนรู้แบบสืบเสาะหาความรู้ร่วมกบัเทคนิคการสอนอุปมาอุปไมยเร่ืองการสลาย
สารอาหารระดบัเซลล์ 2) แบบวดัแนวคิดวิทยาศาสตร์ มีค่าความยากง่ายอยู่ระหว่าง 0.33-0.69 และค่าอ านาจ
จ าแนกอยูร่ะหวา่ง 0.33-0.72  มีค่าความเช่ือมัน่เท่ากบั 0.94  3) แบบบนัทึกอนุทินของนกัเรียน  4) แบบบนัทึกหลงั
การจดัการเรียนรู้  
 ผลการวจิยั พบวา่ 
 1. การพฒันาแนวคิดวทิยาศาสตร์ เร่ือง การสลายสารอาหารระดบัเซลลข์องนกัเรียน ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 4  
โดยใชก้ารจดัการเรียนรู้แบบสืบเสาะหาความรู้ร่วมกบัเทคนิคการสอนอุปมาอุปไมย พบวา่ ก่อนไดรั้บการจดัการ
เรียนรู้นกัเรียนส่วนใหญ่ไม่มีแนวคิดและแนวคิดคลาดเคล่ือน ร้อยละ 94.36  แต่หลงัจากไดรั้บการจดัการเรียนรู้ 
พบวา่  มีจ านวนนกัเรียนร้อยละ 84.36  ท่ีมีการพฒันาแนวคิดทางวทิยาศาสตร์   
 2. การศึกษาบริบทการจดัการเรียนรู้ท่ีช่วยพฒันาแนวคิดวิทยาศาสตร์ พบวา่ การจดักิจกรรมท่ีนกัเรียน
ไดล้งมือปฏิบติัดว้ยตวัเอง  การไดฝึ้กคิดอุปมาอุปไมยท่ีเก่ียวขอ้งกบัชีวิตประจ าวนั และการท างานเป็นกลุ่ม เป็น
บริบทการจดัการเรียนรู้ท่ีช่วยพฒันาแนวคิดวทิยาศาสตร์ท่ีนกัเรียนกล่าวถึงมากท่ีสุด 
 
ค าส าคญั: แนวคิดวทิยาศาสตร์, การเรียนรู้แบบสืบเสาะหาความรู้, การสอนอุปมาอุปไมย, สลายสารอาหารระดบัเซลล ์
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2 ผูช่้วยศาสตราจารยป์ระจ าคณะครุศาสตร์ มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์ 

ตัวอย่างรูปแบบบทความที่ถูกต้อง 
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The Effecting of Inquiry Approach and Analogy Technique on  
Cellular Respiration of Mathayomsuksa 4 Student 2 

 

LukLean  Kengkanngan 1 

Advisor, Co-advisor 2 

 
Abstract 

 The purposes of this study were 1)  to develop a scientific concept on Cellular Respiration of 
Mathayomsuksa 4 Student by using Inquiry Approach and Analogy Technique 2) to study the context of 
learning management that develops the scientific concept on Cellular Respiration of Mathayomsuksa 4 
Student.  The samples in this research were 26 Matthayomsuksa 4 students from Taharnarkartanusorn 
School studying in the first semester of the 2017 academic year.  The research instruments which used in 
this study were 1)  learning management plan of Inquiry Approach and Analogy Technique on Cellular 
Respiration 2)  Cellular Respiration scientific concept Test which had a difficulty level of 0. 33- 0. 69, a 
discrimination power of 0.33-0.72 and a reliability of 0.94 3) student journals 4) teacher reflective journals 
 The results of this research were as follows: 
 1.  The study a scientific concept development on Cellular Respiration of Mathayomsuksa 4 
student by using Inquiry Approach and Analogy Technique found the 96.36 percent of all students that 
prior to the learning activities the majority of the students mostly no understanding and misconcept. 
However, after the learning activities, the increasing number of students who complete understand and 
partialy understand the concept were found for 84.36 percent of all students showed a develop of scientific 
concept.  
 2.  The results of the study, for the context of learning management, found that self practicing 
activity, practicing in metaphor which related to their every life and group working were the context which 
the most support the development of scientific concept. 
 

Keywords: Scientific Concept, Inquiry Approach, Analogy Technique, Cellular Respiration  
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บทที่ 5 
 

ปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
  
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
 1. ด้านบทความ  
     ผู้วิจัยจัดส่งบทความโดยไม่ศึกษาขั้นตอน และรูปแบบการจัดท าต้นฉบับบทความ ท าให้เกิด
ข้อผิดพลาดเป็นจ านวนมาก เช่น  
  -  รูปแบบบทความไม่ถูกต้องตามข้อก าหนดของวารสารฯ 
  -  มีความหลากหลายของผู้วิจัย ซึ่งไม่ตรงกับวัตถุประสงคส์าขาวิชาของวารสารฯ 
  -  ข้อมูลรายละเอียดของบทความไม่ครบถ้วนตามที่ก าหนดไว ้
  -  ผู้วิจัยเขียนรายการอ้างอิงไม่เป็นไปตามข้อก าหนดของวารสารฯ 
 2. ด้านผู้ทรงคุณวุฒิ  
     ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความและส่งกลับมายังกองบรรณาธิการโดยใช้ระยะเวลาในการ
ตรวจประเมินบทความนานเกินกว่า 3 สัปดาห์ ซึ่งเกินก าหนดตามที่วารสารฯ ได้ก าหนดไว้จึงท าให้ 
เกิดความล่าช้าในการแจ้งผลการประเมินบทความให้ผู้วิจัยรับทราบเพื่อปรับแก้ไขบทความ ซึ่งท าให้
ระยะเวลาในการด าเนินการล่าช้าออกไป 
 3. ด้านผู้วิจัย 
     ผู้วิจัยเมื่อได้รับข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิแล้วใช้เวลาแก้ไข และส่งบทความกลับ   
มายังวารสารฯ นานเกินกว่า 2 สัปดาห์ ซึ่งเกินก าหนดของวารสารฯ และผู้วิจัยบางท่านไม่ส่งบทความ
กลับมายังวารสารฯ ท าให้เกิดความล่าช้าในการจัดท าร่างต้นฉบับวารสารวิชาการฯ  และผู้วิจัยยังขาด
ความเข้าใจการใช้งานระบบวารสารฯ ThaiJo2 จึงท าให้เกิดความล่าช้าในการส่งบทความฉบับแก้ไข
มายังกองบรรณาธิการวารสารฯ  
 4. ด้านระบบวารสารออนไลน์ 
     ผู้วิจัยบางท่านไม่สามารถล็อกอินเข้าระบบวารสารออนไลน์เพื่อตรวจสอบสถานะการ
พิจารณาบทความของตนเองได้ เนื่องจากลืมรหัสผ่านเข้าสู่ระบบออนไลน์  
 

แนวทางในการแก้ไขเพื่อการพัฒนางาน 
 1. ด าเนินการจัดท าตัวอย่างรูปแบบบทความที่ถูกต้อง และค าแนะน าส าหรับผู้เขียนบทความ
ประชาสัมพันธ์เพิ่มเติมที่เว็บไซต์ระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo2  เพื่อแก้ไขปัญหาส าหรับผู้วิจัยที่ไม่
เข้าใจรูปแบบการเขียนบทความตามข้อก าหนดของวารสารฯ รายละเอียดดังภาพที่ 5.1  
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ภาพที ่5.1 แสดงตัวอย่างอธิบายเพิ่มเติมที่ระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo2 
 

 2. ด้านผู้ทรงคุณวุฒิ จัดส่งการพิจารณาบทความกลับคืนล่าช้า โดยต้องชี้แจงและขอความ
อนุเคราะห์ให้ผู้ทรงคุณวุฒิด าเนินการตามก าหนดระยะเวลา โดยแจ้งให้ทราบถึงผลกระทบหาก
ด าเนินการล่าช้ากว่าก าหนด หรือระบุก าหนดระยะเวลาในการจัดส่งการประเมินบทความกลับ  
ในหนังสือน าส่งขอความอนุเคราะห์ให้ตรวจอ่านบทความ (ภาคผนวก ค หน้าที่ 34) 
 3. ผู้วิจัยที่ได้รับบทความที่ต้องแก้ไขตามข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ และด าเนินการแก้ไข
และส่งกลับมาล่าช้าหรือไม่ส่งบทความกลับคืน โดยต้องแจ้งผู้วิจัยให้ทราบว่าถ้าไม่ด าเนินการตาม
ระยะเวลาที่ก าหนดจะถือว่าผู้วิจัยไม่ประสงค์หรือสละสิทธิ์ที่จะตีพิมพ์ลงวารสารวิชาการในฉบับนั้น ๆ  
 4. คณะท างานได้เพิ่มข้อมูลรายละเอียดเพื่อแสดงสถานะการตรวจประเมินบทความ  
โดยผู้วิจัยสามารถทราบสถานการณ์พิจารณาบทความของตนเองได้เบื้องต้น โดยไม่ต้องล็อกอินเข้าสู่
ระบบวารสารออนไลน์ รายละเอียดดังภาพที่ 5.2  
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ภาพที่ 5.2 แสดงสถานะการตรวจบทความเพื่อพิจารณาตีพิมพ์ลงวารสาร 
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ID ต าแหน่ง ที่อยู่ 1 ที่อยู่ 2 ที่อยู่ 3 ที่อยู่ 4 รหัส 
1 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
สวนสุนันทา 

๑ ถนนอู่ทอง
นอก 

แขวงวชิระ เขต
ดุสิต 

กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 

2 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

มหาวิทยาลัยสวน
ดุสิต 

๒๙๕ ถนนราช
สีมา 

เขตดุสิต กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 

3 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
จันทรเกษม 

๓๙/๑ ถนน
รัชดาภิเษก 

แขวงจันทรเกษม 
เขตจตุจักร 

กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 

4 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนคร 

๓ หมู่ ๖ ถนน
แจ้งวัฒนะ 

แขวงอนุสาวรีย์ 
เขตบางเขน 

กรุงเทพฯ ๑๐๒๒๐ 

5 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ธนบุรี 

๑๗๒ ถนน
อิสรภาพ 

เขตธนบุรี กรุงเทพฯ ๑๐๖๐๐ 

6 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จ
เจ้าพระยา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
บ้านสมเด็จ
เจ้าพระยา 

๑๐๖๑ ถนน
อิสรภาพ 

แขวงหิรัญรูจี เขต
ธนบุรี 

กรุงเทพฯ ๑๐๖๐๐ 

7 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี 

๖๔ ถนนทหาร ต าบลหมากแข็ง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
อุดรธานี 

๔๑๐๐๐ 

8 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
มหาสารคาม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
มหาสารคาม 

๘๐ ถนน
นครสวรรค์ 

ต าบลตราด 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
มหาสารคาม 

๔๔๐๐๐ 

9 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เลย 

๒๓๔ ถนนเลย 
– เชียงคาน 

ต าบลเมือง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดเลย ๔๒๐๐๐ 

10 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
สกลนคร 

๖๘๐ หมู่ ๑๑ 
ถนนนิตโย 

ต าบลธาตุเชิงชุม 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
สกลนคร 

๔๗๐๐๐ 

11 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 

๓๔๐ ถนนสุร
นารายณ์ 

ต าบลในเมือง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
นครราชสีมา 

๓๐๐๐๐ 

12 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
บุรีรัมย์ 

๔๓๙ ถนนจิระ อ าเภอเมือง จังหวัดบุรีรัมย์ ๓๑๐๐๐ 

13 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
สุรินทร์ 

๑๘๖/๔๘ ถนน
สุรินทร์ – 
ปราสาท 

ต าบลนอกเมือง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดสุรินทร์ ๓๒๐๐๐ 

14 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุบลราชธาน ี

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุบลราชธาน ี

๒ ถนนราชธานี อ าเภอเมือง จังหวัด
อุบลราชธาน ี

๓๔๐๐๐ 

15 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนครศรีอยุธยา 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนครศรีอยุธยา 

๙๒ หมู่ ๖ ถนน
โรจนะ 

ต าบลประตูชัย 
อ าเภอพระนคร 
ศรีอยุธยา 

จังหวัด
พระนครศรีอยุ
ธยา 

๑๓๐๐๐ 
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ID ต าแหน่ง ที่อยู่ 1 ที่อยู่ 2 ที่อยู่ 3 ที่อยู่ 4 รหัส 
16 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏร าไพพรรณี 
บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ร าไพพรรณี 

๔๑ หมู่ ๕ ถนน
รักศักดิ์ชมูล 

ต าบลท่าช้าง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดจันทบุรี ๒๒๐๐๐ 

17 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราช
นครินทร์ 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์ 

๔๒๒ ถนนมรุ
พงษ์ 

ต าบลหน้าเมือง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

๒๔๐๐๐ 

18 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เทพสตรี 

๒๓๑ ถนน
นารายณ์
มหาราช 

ต าบลทะเลชุบศร 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดลพบุร ี ๑๕๐๐๐ 

19 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลย
อลงกรณ์ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏว
ไลยอลงกรณ์ในพระ
บรมราชูปถัมภ์ 

๑ หมู่ ๒๐ ถนน
พหลโธธิน 

ต าบลคลองหนึ่ง 
อ าเภอคลอง
หลวง 

จังหวัด
ปทุมธานี 

๑๓๑๘๐ 

20 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบุรี 

๓๘ หมู่ ๘ ถนน
หาดเจ้าส าราญ 

ต าบลนาวุ้ง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดเพชรบุรี ๗๖๐๐๐ 

21 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาญจนบุร ี

๗๐ หมู่ ๔ ต. 
หนองบัว 

อ าเภอเมือง จังหวัด
กาญจนบุร ี

๗๑๐๐๐ 

22 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐม 

๘๕ หมู่ ๓ ถนน
มาลัยแมน 

ต าบลนครปฐม 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
นครปฐม 

๗๓๐๐๐ 

23 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราภัฏหมู่บ้านจอม
บึง 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราภัฏ
หมู่บ้านจอมบึง 

๔๖ หมู่ ๓ ถนน
จอมบึง 

ต าบลจอมบึง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดราชบุรี ๗๐๑๕๐ 

24 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์
ธานี 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
สุราษฎร์ธานี 

๒๗๒ หมู่ ๙ 
ต าบลขุนทะเล 

อ าเภอเมือง จังหวัดสุ
ราษฎร์ธานี 

๘๔๑๐๐ 

25 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครศรีธรรมราช 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครศรีธรรมราช 

๑ หมู่ ๔ ต าบล
ท่างิ้ว 

อ าเภอเมือง จังหวัด
นครศรีธรรมรา
ช 

๘๐๒๘๐ 

26 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ภูเก็ต 

๒๑ หมู่ ๖ ถนน
เทพกระษัตรีย์ 

ต าบลรัษฎา 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด ภูเก็ต ๘๓๐๐๐ 

27 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
สงขลา 

๑๖๐ หมู่ ๔ 
ถนนกาญจนว
นิช 

ต าบลเขารูปช้าง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดสงขลา ๙๐๐๐๐ 

28 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ยะลา 

๑๓๓ ถนน
เทศบาล ๘ 

ต าบลสะเตง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดยะลา ๙๕๐๐๐ 
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ID ต าแหน่ง ที่อยู่ 1 ที่อยู่ 2 ที่อยู่ 3 ที่อยู่ 4 รหัส 
29 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏกาฬสินธุ์ 
บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาฬสินธุ์ 

๑๓ หมู่ ๑๔ 
ต าบลสงเปลือย 

อ าเภอนามน จังหวัด
กาฬสินธุ์ 

๔๖๒๓๐ 

30 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏชัยภูมิ 

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ชัยภูมิ 

๑๖๗ ถนน
ชัยภูมิตาดโตน 

ต าบลนาฝาย 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดชัยภูมิ ๓๖๐๐๐ 

31 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ร้อยเอ็ด 

๑๑๓ หมู่ ๑๒ 
ต าบลเกาะแก้ว 

อ าเภอเสลภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด ๔๕๑๒๐ 

32 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ศรีสะเกษ 

๓๑๙ ถนนไทย
พันทา 

ต าบลโพธิ์ อ าเภอ
เมือง 

จังหวัดศรีสะ
เกษ 

๓๓๐๐๐ 

33 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ 

๒๐๒ ถนน
ช้างเผือก 

อ าเภอเมือง จังหวัด
เชียงใหม่ 

๕๐๓๐๐ 

34 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงราย 

๓๐ หมู่ ๙ ถนน
พหลโยธิน 

ต าบลบ้านดู่ 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
เชียงราย 

๕๗๑๐๐ 

35 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ล าปาง 

๑๑๙ ถนน
ล าปาง-แม่ทะ 

ต าบลชมพู 
อ าเภอเมือง 

จังหวัดล าปาง ๕๒๑๐๐ 

36 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

๒๗ ถนนอินใจมี ต าบลท่าอิฐ 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
อุตรดิตถ์ 

๕๓๐๐๐ 

37 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูล
สงคราม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
พิบูลสงคราม 

๑๕๖ หมู่ ๕ 
ถนนวังจันทร์ 

ต าบลพลายชุม
พล อ าเภอเมือง 

จังหวัด
พิษณุโลก 

๖๕๐๐๐ 

38 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 

๐๖๙ หมู่ ๑ 
ต าบลนครชุม 

อ าเภอเมือง จังหวัด
ก าแพงเพชร 

๖๒๐๐๐ 

39 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบูรณ์ 

๘๓ หมู่ ๑๑ 
ถนนสระบุรี-
หล่มสัก 

ต าบลสะเดียง 
อ าเภอเมือง 

จังหวัด
เพชรบูรณ์ 

๖๗๐๐๐ 

40 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

เลขที่ ๒๕๔ ถนน
พญาไท 

แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ ๑๐๓๓๐ 

41 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่ ๕๐  ถนน
พหลโยธิน 

แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 

42 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

เลขที่ ๑๒๓ ถนน
มิตรภาพ 

ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัด
ขอนแก่น 

๔๐๐๐๒ 

43 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เลขที่ ๒๓๙ ถนนห้วย
แก้ว 

ต าบลสุเทพ อ าเภอเมือง จังหวัด
เชียงใหม่ 

๕๐๒๐๐ 

44 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยทักษิณ 

เลขที่ ๑๔๐ หมู่ ๔ ต าบลเขารูปช้าง อ าเภอเมือง จังหวัดสงขลา ๙๐๐๐๐ 

45 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอม
เกล้าธนบุรี 

เลขที่ ๑๒๖ ถนน
ประชาอุทิศ 

แขวงบางมด เขตทุ่งครุ กรุงเทพฯ ๑๐๑๔๐ 
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ID ต าแหน่ง ที่อยู่ 1 ที่อยู่ 2 ที่อยู่ 3 ที่อยู่ 4 รหัส 
46 คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,--#./.&0#,--#./.&0# 

3.-5,'(6 !(73.86&'( Appearance 
79:;(<#$=(>7!?567@// Thai Journals Online 2 (ThaiJo2) URL : tci-thaijo.org 

 
 
 
 

Journal thumbnail 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,--#./.&0#,--#./.&0# 

79:;(<#$=(>7!?56-(7A(7 
%-7(2,F!R+MIJ Bootstrap 3 Base Theme >> Default Bootstrap Theme 
 

 

Logo 

Sidebar 

Page Footer 

Homepage Image 

Additional Content 

Journal Favicon 

Journal Summary 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,&-./01$%.&,&-./01$%.& 

   
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Website 
3.! )*+,-.'%/0 Information  
*+12.3-$&4506.+1',"7589:; (Readers), 6.+%#'( (Author), %3<044=,45>?@ (Librarians) A<%-B(3C(>@7D8%/0B+,"*9,2E1
*1()9F0:G#@9,4-,4 (Sidebar) 

 

Information 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-./%0%&',-./%0%&' 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Website 
3.! )*+,-.'%/0 Archiving 
12'#+3()45363718)"593(:,68700 LOCKSS %47 CLOCKSS );<"8700*3(&+3(-2=> 

 
 
 

Archiving 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-&'.-'#(,-&'.-'#( 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Website 
3.! )*+,-.'%/0 Languages 

1,2#34(5',6,2-,2!&+%-7(89:34(;,<,=3(1>< %9? ;,<,@:A !&+)9B=1#,C2.D7+,"9',("E4  
F7A)9B=1 Primary locale )DG" English 

 
 
 

Languages 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(,-.'%&( 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Website 
3.! )*+,-.'%/0 Plugins  

1234567")879:)#7: &,5#+6(5,;)1<=;>001234567"#3?!=!&+@275AB9-3C235DEF ! &;G6 %5+H*!&+@275AB9-3C235DEF ! 
I,5"3J"5= Edit 
!"#$%&'()*+,-./!01.233 4*1#5(*6 

!!Custom Block Manager )8G96-;+,():".=+,"*+,(*6()?K0HL#F 
!!Recommend Articles by Author )8G96%-=(0A@?,:6G9"M=NO.+%#'(@")=BN?53"!"&"+,0A@?,: 
!!Static Pages Plugin )8G96-;+,(&"+, Static page 
!!Google Scholar Indexing Plugin )8G96!&+)?K0HL#F Google Scholar A$=3*"B-$&;30-G0@+" 
!!Dublin Core Indexing Plugin )8G965,;%25)12B9N"*+6:.2 
!!PDF.JS PDF Viewer )8G96!&+0;,?)L6;F)1<=HP2F PDF 63#M":3#7 
!!Bootstrap 3 Base Theme QB:*6()?K0HL#F 
!"#$%&'()*+,-.*#/%01'2- 

 
 

Plugins 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!/.($01!2-034,-.'%&(!))!/.($01!2-034 

 
! !"#$%&'()*+&,!-,. Custom Block (!"#$%&'()*+,-. Custom Block Manager %"$/0"+1/23+4 )5+6+-7

689.:1..$9;&) 
1.! ;&/8,5.+- Plugin 

 
 
2.  <3=!%3>1! ! %?>@1%&'()*+,-. Custom Block Manager AB@,1/CDE$@5846+1 Generic Plugins 

 

3. 538,F-!%&'()*+,-. Custom Block Manager %"$/0"+1/23+4FG7$6+1<4-72F+,F-!"G00 

 

! %&'/'*&+!-,. Custom Block 

1. <3=!E$@H8I38!J#K! F-!.89.<3=!E$@3=,!K Manage Custom Blocks 

 

2. %6+-HCD5.+- Custom Block Manager F-!.89.<3=!E$@3=,!K Add Block 

 

 
 
 
 
 

%&'/'*&+!-,. Custom Block 

1. <3=!E$@3=,!K Plugins 

2. <3=!%3>1! ! %?>@1%&'()*+,-. 

1. <3=!E$@H8I38!J#K ! F-!.89.<3=!E$@3=,!K Manage Custom Blocks 

2. <3=!E$@3=,!K Add Block 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!/.($01!2-034,-.'%&(!))!/.($01!2-034 

3. H"+-,*>@1 Block (!"#$%&'()*)+,-./**) 
4. <3=!E$@H8I38!J#K <> %?>@1)HD Source code 

 

5. )HD Source code (8,.$9 
 <p class="title">………)0123456*2………</p> 
 <div class="content"> 
 <ul> 

  <li><a href="………78+%9 URL1………">………)01278+%91………</a></li> 
  <li><a href="………78+%9 URL2………">………)01278+%92………</a></li> 

  .... 
  .... 
  .... 

 </ul> 
 </div> 
6. <3=!E$@&LM7 OK 

3. H"+-,*>@1 Block (<4"%&N.O-J-18,!PJ*) 

4. <3=!E$@ <> 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!/.($01!2-034,-.'%&(!))!/.($01!2-034 

 

7.  <3=!E$@&LM7 Save 

 
 
 
 
 

5. )HD Source code 

*>@15846+1 

3=,!K URL *>@13=,!K 

6. <3=!E$@&LM7 OK 

7. <3=!E$@&LM7 Save 
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"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!/.($01!2-034,-.'%&(!))!/.($01!2-034 

:452;<&+ 

 

%7.C Custom Block E$@H"+-,FG2H(,E$@ Sidebar 61,5.+-%4Q0;A:K4-"H-" (8,O-?(+-.3D-,.$9 

 
 

! %&';*&;:=>3,<+ !-,. Custom Block (3*?";4+%&':4@+A<&  
Setting >> Website >> Appearance (0,"12+ Sidebar management)  
<3=!%7-HK<+-,%7.CE$@:+1,!-"(+-.64-7>1 (Unselected) 3-!7-/8,(+-.A+-/7>1 (Sidebar) %?>@1%&'()*+,-.%7.C.89.R 5">1
%3>@1.6B9.-3,%?>@1H380:S25.D, 

 
 

!-,.BC1!"#$ 
%&'()*+&, 

 

%7.CE$@&'(!-")*+,-. 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!/.($01!2-034,-.'%&(!))!/.($01!2-034 

%&'/'*&+!-,. Journal Information 
Block Name : Info 
Source code :  
<p class="title">Journal Information</p> 
<div class="content"><a href="https://goo.gl/WS2Hbx" 
target="_blank" rel="noopener"><img style="display: 
block; width: 80%; margin: auto;" src="/public/info.php" 
/></a></div> 
 

 

%&'/'*&+!-,. Home-thaijo 
Block Name : Home-thaijo 
Source code :  
<p class="title">Home ThaiJo</p> 
<div class="content"> 
 <p align="center"><a title="home thaijo" 
href="https://www.tci-thaijo.org/" target="_blank" 
rel="noopener"><img 
src="/public/site/images/tci_admin/LogoIThaijo.png" 
width="150" height="28" /></a></p> 
</div> 
<p class="title">Manual</p> 
<div class="content"> 
<ul> 
 <li class="show"><a href="https://goo.gl/o9FAA7" target="_blank" rel="noopener">For 
Author</a></li> 
 <li class="show"><a href="https://goo.gl/XrNbpK " target="_blank" rel="noopener">For 
Reviewer</a></li> 
</ul> 
</div> 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

:452;<&+ 

 

:452;<&+ 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!/.($01!2-034,-.'%&(!))!/.($01!2-034 

%&'/'*&+!-,. Visitors 
Block Name : Visitors 
Source code :  
<p class="title">Visitors</p> 
<div class="content"> 
<p align="center">……………….….ST<+(7-F-! URL : https://flagcounter.com/…………………………<p> 
<p align="center"> Counter installed: January 11, 2016</p> 
</div> 
 
 

%&',=DA*$-&E&% URL : https://flagcounter.com/  

!

!

!
 

:452;<&+ 

 

<3=!E$@&LM7 Skip 
 

<3=!%3>1! ! 
 

<3=!E$@&LM7 GET YOUR FLAG COUNTER 
 

<3=!E$@&LM7 Copy 
%?>@1<8(31!T<+(;&4-,;4+/8, source code (+-.0. 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#(,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#( 

 

! !"#$%&'()*+&,-,*& Static Pages (!"#$%&'()*+,-. Static Pages Plugin %"$/0"+1/23+4 )5+6+-7689.:1.
.$9;&) 
1.! Log in ).:<25.=, Journal manage 
2.! Settings >> Website 
3.! %6+->?=2@0 Plugins 

 

4. A3B!%3C1! ! %DCE1%&'()*+,-. Static Pages Plugin FGE,1/?=H$E5846+1 Generic Plugins 

 

5. 538,I-!%&'()*+,-. Static Pages Plugin %"$/0"+1/23+4IJ7$6+1A4-72I+,I-!"J00 

 

! %&'.'*&+-,*& Static Pages 

1.! A3B!H$E2@0 Static Page 
2.! A3B!H$E3B,!K Add Static Page 

 

 

 

 

%&'.'*&+-,*& Static Pages 

2. A3B!H$E3B,!K Add Static 
Page 

3. A3B!H$E2@0 Plugins 

4. A3B!%3C1! ! %DCE1%&'()*+,-. 

1. A3B!H$E2@0 Static Page 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#(,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#( 

3.! %6+->?=5.+-!-">"+-, Static Pages 

 

IJ;(+5.+- Static Pages H$E>"+-,6G9. A3B!H$E3B,!K *CE1 Path URL %DCE1(?5.+-H$E>"+-,6G9. 

 
 
/01234&+ 

 

*CE1 Path URL *CE15.+- Static Page 

6+1A4-7H$E:+1,!-")5+2>(, 

A3B!H$E&LM7 Save 

Path URL 

*CE15.+- Static Page 

6+1A4-7H$E:+1,!-")5+2>(, 

A3B!H$E3B,!K *CE1 Path URL 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#(,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#( 

! %&'!)562789+%:-,*& Static Pages 
 

 

%';<=.$+><6!7,? Navigation Menus 

•! (?689.:1.!-">"+-, Navigation Menus (Settings >> Website >> Navigation Menus 5.+- 32-37)  
&"J%NH61,"-/!-"%7.? 200 Remote URL 5.+- 35 

 

/01234&+ 

 
 
 
 
 
 
 

Copy Path URL 

3B,!K;&/8,5.+- Static Pages H$E>"+-,6G9. 

Path URL 61, Static Pages H$E>"+-,6G9. 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#(,-.'%&(!))!"$/$%0!,/'#( 

%';<=.$+><6!7,?$*&,@1&752 (Sidebar) 

•! (?689.:1.!-">"+-,%7.? Custom Block 5.+- 17-20 

 

/01234&+ 

 
 3B,!K;&/8,5.+- Static Pages H$E>"+-,6G9. 

Path URL 61, Static Pages H$E>"+-,6G9. 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,&&-.&/#0#&$(&&-.&/#0#&$( 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Website 
3.! )*+,-.'%/0 Announcements 

 

 

 
 
 
 
 

!"#$%&'(#) (Announcements) 

)12345006,4%-3(78*9(*',:1456,; 
 

*+9<:,=>?@#+9(6,4!&+%-3(>?@&"+,&8A6*9(*',:1456,; 
 

145)B>*9(*',:1456,; 
 

*',:1456,; 
 

C$":"*',:1456,;>?@#+9(6,4!&+
%-3(78>?@&"+,%46*9():D0EF#G 

 



  

 

28 
!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,&&-.&/#0#&$(&&-.&/#0#&$( 

! (#&*&+#,%&'-./!0,!"#$%&'(#) (/+,E='#+9(6,4-4+,(145)B>*9(*',:1456,;!&+*+,=*AH"#9""?HE1) 

1.!<8I6>?@8I(6G Add Announcement Type 

 

2.!JI=JG145)B>*9(*',:1456,; 
3.!<8I6>?@1KL= Save 

 

12$03"#, 145)B>*9(*',:1456,; (64M?#+9(6,4%6+E*!&+<8I6>?@-AN8A6OMG ! >> Edit) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

<8I6>?@8I(6G Add Announcement Type 

JI=JG145)B>*9(*',:1456,; 
 

<8I6>?@1KL= Save 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,&&-.&/#0#&$(&&-.&/#0#&$( 

! (#&*&+#,!"#$%&'(#) 
1.!<8I6>?@8I(6G Add Announcement Type 

 

2.! )8P96145)B>*9(*',:1456,; (64M?E='E3+-4+,(145)B>*9(*',:1456,;C5E='=?!&+)8P96) 
3.!QP@9)4P@9(*9(*',:1456,; 
4.!*+9<:,=-AH"R *9(*',:1456,;>?@#+9(6,4!&+%-3(!"&"+,%46*9():D0EF#G 
5.!*+9<:,=>AH(&=3*9(*',:1456,; 
6.!:A"&=39,SK*9(*',:1456,; &,6#AH(:A"&=39,SK*9(*',:1456,;E:+ )=P@9)8S:A">?@6$&"3*',:1456,;"AH"C5&,SE1

C,6&"+,%46*9():D0EF#G (/+,*',:1456,;E='=?:A"&=39,SK E='#+9()8P96) 
7.!/+,#+9(6,4-'(9?)=8G%C+(7.+!Q+>AH(&=3!":,4-,4!&+<8I6)8P96  
!  Send notification email to all registered users 

8.!<8I6>?@1KL= Save 

1. <8I6>?@8I(6G Add Announcement 
Type 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,&&-.&/#0#&$(&&-.&/#0#&$( 

 
 

3. QP@9)4P@9(*9(*',:1456,; 
 

2. )8P96145)B>*9(*',:1456,; 
(!"#$%&'%()*")+,-"./0123,2'+4-".!+5 6.%&'&$78)/9:3!) 

4. *+9<:,=-AH"R *9(*',:1456,;>?@#+9(6,4!&+
%-3(!"&"+,%46*9():D0EF#G 

5. *+9<:,=>AH(&=3*9(*',:1456,; 

6. :A"&=39,SK*9(*',:1456,; (/+,*',:1456,;E='=?:A"&=39,SK E='#+9()8P96) 

7. /+,#+9(6,4-'(9?)=8G%C+(7.+!Q+>AH(&=3!"

:,4-,4!&+<8I6)8P96 ! 

8. <8I6>?@1KL= Save 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,&&-.&/#0#&$(&&-.&/#0#&$( 

12$03"#, *',:1456,; (64M?#+9(6,4%6+E*!&+<8I6>?@-AN8A6OMG ! >> Edit) 

 
 

12$03"#, &"+,):D0EF#G:,4-,4 

 

*',:1456,; 

*',:1456,; 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.%'-$%/&!0#&1(,-.%'-$%/&!0#&1( 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Website 
3.! )*+,-.'%/0 Navigation Menus 

)1".*2(3,4-,4 

                    

!"#$%&'( 

 
 

 

 

)*+,-$()#./01!2 
(Navigation Menus) 

#$%&"'()1".&567 Primary 

#$%&"'()1".&567 User 

)1".&567 

4,87,4*2()1". 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.%'-$%/&!0#&1(,-.%'-$%/&!0#&1( 

! 3'45360-)*+,78"3 749$ 3'4:46'()*+,78"3 

%7+9*)1". !&+:5;7<=>-6?567@AB ! >> Edit &4C2 -4+,()1". !&+:5;7<=>5;(7B Add Menu 

 

D,7"6E"DF)*+,-.'&"+,)1". /+,%7+9*)4=804+28%5+3:5;7<=>GHI1 Save 

 

JC>2)1".&567 

4,87,4*2()1".<=>)5C27!J+(," 

#$%&"'(*2()1".&567 

4,87,4*2()1".<=>91'9K+)5C27!J+(," 

:5;7<=>GIH1 Save 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.%'-$%/&!0#&1(,-.%'-$%/&!0#&1( 

! 3'4:46'(4'%3'4-$()*+, 

 

)*+,-.'&"+,7,4-4+,(4,87,4*2()1". 

•! ;4<)=>-$(4'%3'4)*+, 5// Custom Page 

 
 
 
 

:5;7<=>5;(7B Add item 

JC>24,87,4)1". 

G4F)L<*2(4,87,4)1". 

JC>25;(7B Path URL 

*+2:3,1<=>#+2(7,4!&+%-K( 

:5;7<=>GHI1 Save 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.%'-$%/&!0#&1(,-.%'-$%/&!0#&1( 

•! ;4<)=>-$(4'%3'4)*+, 5// Remote URL 

 
 
!"#$%&'( 

 
 
 

JC>24,87,4)1". 

G4F)L<*2(4,87,4)1". 
 

Path URL 

:5;7<=>GHI1 Save 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.%'-$%/&!0#&1(,-.%'-$%/&!0#&1( 

! 3'4)4?%3@A6('+4'%3'4)*+, 

)5C27)1".&567<=>#+2(7,4)4=87!J+(,"4,87,4*2()1". D,7"6E":5;7<=>-6?567@AB ! >> Edit  

 
:5;7)1,-B:+,()MC>2)5C274,87,4)1".<,(*3,1C21,93+K+,"N+,81C2 &,7%7+9*)4=804+28%5+3:5;7<=>GHI1 Save 

 
 

:5;7)1,-B:+,()MC>2)5C274,87,4)1". 
<,(*3,1C21,93+K+,"N+,81C2 

#$%&"'(*2()1".&567 

JC>2)1".&567 

:5;7<=>GHI1 Save 
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!

"#$$%&'(!))!*#+(%$#!))!,-.%'-$%/&!0#&1(,-.%'-$%/&!0#&1( 

!"#$%&'( 

 
 

#$%&"'()1".&567 Primary 
#$%&"'()1".&567 User 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1+23+&#&$1+23+&#&$ 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Workflow 

 

 
3.! )*+,-.'%/0 Component 
 1,2)234(5$670  8591:3;59(1< Order 
&2=> 1,2-2+,( 8591:3;59(1< Add a Component 
&2=> 1,21570-.'8',)2;9?#+" 8591:3;59(1< Restore defaults 

 

!"#$%&'()!*+,-!./!(01'2/3&-(4 (Setting >> Workflow) 

Component 

2. 8591:3;)?". Workflow 

@2A)B:CD5<-'E"@2A1>0*>(0:8E,? 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1+23+&#&$1+23+&#&$ 

! !(0105(2607)839:;<1'-$607!=/>=2/3&-(4 (Component) 

 
 
 

F=;>@2A)B:CD5<-'E"@2A1>0*>(0:8E,? 

15G'?*>(CD5< 

• )>1-,2 

• >,2<#)E92<1 

• )"=H>&,)I;9?)#9? 

8591:3;@GJ? Save 

K76)234(CD5<#,?0: 

C?'%-6(CD5<"3H!"&"+,>>"C5"<E,2-,2 

CD5<)I9;?)#9?LM;(C?'!F'CD5<&571*>(0:8E,? 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!"123%((%+&"123%((%+& 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Workflow 
3.! )*+,-.'%/0 Submission 

1,2#3456',(  %-7(-38932:;<9.2=92  )">?5(1,2#3@(A',!&+)4B0CD#<%-7( 2 E,:,  
(2,F#3@(A',E,:,7.C7+*3@"#5"2,F Settings >> Website >> Languages)

 
 
 
 
 

Submission 

A$%"G"$-$&F30H.+%#'( 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!"123%((%+&"123%((%+& 

   
 

 

*+5#29(2,F-'(0IA4,J-$&F30H.+%#'( 

• 2,F1379$730*+5#29( A9K2IL?9K(2< Order  

• 2,F)MK?J*+5#29( A9K2IL?9K(2< Add Item 

• 2,F%2+C**+5#29( A9K2IL?-38932:;< ! >> Edit   
 

*+5J.9IL?#+5(2,F!&+H.+%#'(2F52
)MK?J)#KJ)J>?5-'(0IA4,J 

2,F%1+()#>5"5L)J9<)J>?5JLH.+%#'(-'(0IA4,J)*+,-.'FG00 

N'5(-$&F302F525L)J9<)MK?J)#KJ)M>?5%1+()#>5"5L)J9< 

A9K2)9>52 ! )M>?5%1+()#>5"5L)J9<CO63( Principal Contact 
(Settings >> Journal >> Contact &"+, 4) 

)OP7!N+(," 2F52
*+5J.9
)J>?5-'(
0IA4,J 

03(A30!&+
2F52*+5J.9 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!"123%((%+&"123%((%+& 

 
 

  
 
 
 

A$NL@%1(-KIQKR-'4"0SAA9 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manage 
2.! Settings >> Workflow 
3.! )*+,-.'%/0 Review 

1,2#3456',(  %-7(-38932:;<9.2=92  )">?5(1,2#3@(A',!&+)4B0CD#<%-7( 2 E,:,  
(2,F#3@(A',E,:,7.C7+*3@"#5"2,F Settings >> Website >> Languages) 

  
 
 
 
 

Review 

1$"4"-33G7,&<HI?J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) 1K#+5()*+,-.'FK00 
)N>?5#50F30&F>5GOM)-P2,FGFK)LM"0HA4,L : Response Due Date 
 

5I)L9<53#="L3#M)N>?5%1+()#>5"J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) )L>?5&L7)49, 
(ThaiJo !"#$%&&'()*+,) 

%00GFK)LM"0HA4,L 

1$"4"-3G7,&<HI?J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer)  
1K#+5(GFK)LM"0HA4,L!&+)-FB1 : Review Due Date 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

 
 

 

A$%"K"$&F>5%"4H,(2,F#50A$/,L!&+230J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) 
)F>?5(J9GFK=6Q"<H30D+5"/2,FLI-'4"C7+-'4")-I6!"2,FGFK)LM"0HA4,L 

&,2#+5(2,F!&+%-7(9M(2<2,F%1+()#>5"2,F#F41-50 Blind Review *;K53N=&97CR9< !&+A9M2)9>52 !   

&,2#+5(2,F!&+J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) #50A$/,L
)F>?5(J9GFK=6Q"<H30D+5"/2,FLI-'4"C7+-'4")-I6!"2,FGFK)LM"
0HA4,L !&+A9M2)9>52 ! 

A$%"K"$&F>5%"4H,(2,FGFK)LM"0HA4,L 

GFK)EH2,FGFK)LM"0HA4,L 

• Double-blind =  J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) CL'HF,0Q>?5J.+%#'( (Author) %9K J.+%#'( (Author) CL'HF,0Q>?5J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) 

• Blind   =  J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) HF,0Q>?5J.+%#'( (Author) %#' J.+%#'( (Author) CL'HF,0Q>?5J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) 

• Open  =  J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) HF,0Q>?5J.+%#'( (Author) %9K J.+%#'( (Author) HF,0Q>?5J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) 
 

A9M2)9>52 ! )N>?5)GS7FK00!&+J.+GFK)LM"0HA4,L (Reviewer) -,L,F/)*+,/T(
2,FGFK)LM"0HA4,LC7+1,29M(2<!" Email =76CL'#+5( Log in )*+,-.'FK00  
 

A9M2HI?GUVL Save 

A9M2)9>52 ! )N>?5)GS7FK00 !&+J.+GFK)LM"
0HA4,L (Reviewer) )*+,/T(CR9<0HA4,LC7+ 
#'5)L>?527#50F302,FGFK)LM"0HA4,L  
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

 

1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Workflow 
3.! )*+,-.'%/0 Review 
4.! !"#$%& Review Forms 123456789:56(7; Create Review Form 

 

5.! #<=(>?:@%00ABC)D6"084E,D 
6.! 456789:AFGD Save 

 

7.! 456789:-<H5<7IJ; ! 

 

 

'()*)%(+,--.)/0123-45#(1 
(Review Form) 

4. 456789:56(7; Create Review Form 

5. #<=(>?:@%00ABC)D6"084E,D 

B,35C)@932&B?@4$@K60,3*@(%00ABC)D6"084E,D 

6. 456789:AFGD Save 

7. 456789:-<H5<7IJ; ! 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

8.! 456789:56(7; Edit 

 

9.! )*+,-.'%/0 Form Items 
10.! 456789:56(7; Create New Item 

 

11.! -B+,(*+@4$/,D (895C*+@) 
12.! -B+,()(?:@"L*  
13.! )5?@7ABC)M8*@(4$#@0 
14.! 456789:AFGD Save 

8. 456789:56(7; Edit 

9. )*+,-.'%/0 Form Items 

10. 456789:56(7; Create New Item 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

   

! ')67089&'.)/0:4$&+5;<&-  (=1><%&+582'47?82+'@ Add Item) 

•! Single word text box 

•! Single line text box 

•! Extended text box 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

11. -B+,(*+@4$/,D (895C*+@) 

13. )5?@7ABC)M8*@(4$#@0 

14. 456789:AFGD Save 

12. -B+,()(?:@"L* 
 

* /+,4567)5?@7 ! 4?@0<(4<0!&+N.+ABC)D6" (Reviewer) #@0*+@"9= 

!"#$%&'( 
 

* /+,4567)5?@7 ! OC%-2(4$#@0!&+7<0N.+%#'( (Author) 8B,0 
)D?:@45672P(4$#@0!&+%-2(!")"?=@&,@9)D5;  
)>'" &"+, 188 )D?:@456789:AFGD +Add Reviews to Email  
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

! ')67089&'.)/0:4$&+5;<&-  

•! Checkboxes (you can choose one or more) 

•! Radio buttons (you can only choose one) 

•! Drop-down box 
582'47?82+'@ Add Item A('3"B3*)%(+<"#089&' 

 

!"#$%&'( 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

'()0.CDEF%+(3,--.)/0123-45#(1 

1.! 75<0)*+,-.'%/0 Review 

 

2.! &<E*+@ Review Forms 4567)4B?:@(&D,3 ! >'@( Active 0BB8<2%00ABC)D6"89:#+@(7,B)AQ2!>+(," 

 

3.! 456789:AFGD OK )R?:@3?"3<"7,B)AQ2!>+(,"%00ABC)D6"084E,D 

 

4.! %00ABC)D6"084E,D89:)AQ2!>+(,")B930B+@3%5+E OC%-2(2<(B.A2+,"5',("9= 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4567)4B?:@(&D,3 ! 89:>'@( Active 

456789:56(7;%/0 Review 

456789:AFGD OK 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!1#2%#01#2%#0 

'()<"B+5>(EF%+(3,--.)/0123-45#(1 (Review Form) 
'"- .)/0:4$&+-45#(1 (Section) &"<G31"<2 

 
2.*<="#@"7,B-B+,(ABC)M8*@(084E,D (Section) Settings >> Journal >> Section &"+, 5-7 

 

)5?@7%00ABC)D6"084E,D (Review Form) 89:#+@(7,B!>+(,"
7<0ABC)M8*@(084E,D (Section) "9=@<#1"D<#6 &"+, 6 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!123/%(4#,!5%3,6,7123/%(4#,!5%3,6,7 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Workflow 
3.! )*+,-.'%/0 Publisher Library 
)12345(635-$&2708,297:8,2*5(;.+97:<=6<>?,2-,2 

 
  

Publisher Library 



 

 

52 
!

"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!123%/123%/ 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manage 
2.! Settings >> Workflow 
3.! )*+,-.'%/0 Email 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Email 

*+123,45+,6 Email 

Email 578#+1(9,:!&+%;+()4<81)9=> Error 
(ThaiJo !"#$%&&'()*+,) 

Email#',(? 578-'(!":@00 ThaiJo 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!123%/123%/ 

 
 
 

&A3*+1 Email *1(:@00 #$%&"'(B.+-'(
Email 

#$%&"'(B.+:A0
Email 

C<81):<81(*1(
Email 

9,:)DE>!C+(," 
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"#$$%&'(!))!*+,-./+0!))!123%/123%/ 

! !"#$!%&'()*+,-" Email 
2F=9578-AGFA9HIJ ! ;,9"AK"2F=9578F=(9J Edit Email 

 
 

)*+,-.'&"+,%9+L* Email 

 
  

./0,12"3 
 

2F=9578F=(9J Edit Email 

&A3*+1 Email *1(:@00 
 

C<81):<81(*1( Email 
 

)"<K1&, Email 
&+,4%9+L**+14.F!"-'3" {$............} )"<81(;,9)DM"9,:>N(*+14.F;,9:@001A#O"4A#= 

2F=9578DPQ4 Save 
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"#$$%&'(!))!*%($+%,-$%.&!))!/&0#1%&'/&0#1%&' 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Distribution 

 

 
3.! )*+,-.'%/0 Indexing 
 -$&120341%5167+"&,*+86.90"8:")#81;)"<#&1=80")><0?@#; (Search Engine) 

 A,5#2>8B',(  %-C(-2D925EF;9.5395  )"=G8(A,5#2H(7',!&+)><0?@#;%-C( 2 I,E, (*2H"#8"5,1#2H(7',I,E, 
Settings >> Website >> Language ) 

 
!"#$%&'( 

 

)*+,-.&'/)01%#)"2)'3/4%563& (Setting >> Distribution) 

Indexing 

2. 79:5JKG)6". Distribution 

7$8L:0,B-2H"M)5KGB>520>,1-,1 

Header JKGAN#:C8B.'JO5M&"+,)><0?@#;>,1-,1 
*/+,?6'8B,5!&+6K ?6'#+8(5185 

79:5JKG4OP6 Save 

Custom tags 
*/+,?6'8B,5!&+6K ?6'#+8(5185 
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"#$$%&'(!))!*%($+%,-$%.&!))!/00#((/00#(( 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Distribution 
3.! )*+,-.'%/0 Access 

 

 

Access 

1,2)*+,/3(4,2-,2 

567189:;<=> Save 

)*+,/3(0854,>?@+A@B?>'#+C();D"->,E714,2-,2 

)*+,/3(0854,>?@+ 1F#'C)>G:C->H52);D"->,E714,2-,2 

?>')IB%J2'*+C>.64,2-,2CC"?6"K 
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"#$$%&'(!))!*%($+%,-$%.&!))!/012#&$/012#&$ 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Distribution 
3.! )*+,-.'%/0 Payment 

 

 

Payment 

12003,14',5)(6"-7,8639,1-,1 
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"#$$%&'(!))!*%($+%,-$%.&!))!/#+0%((%.&(/#+0%((%.&( 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Distribution 
3.! )*+,-.'%/0 Permissions 

  
 

Permissions 

 

*+123,4)56783590:;*-;<=;>3,?-,? 

2:;5<67@AB4 Save 

@C:;*-;<=;>*1(0<23,4!&4' 
- D090 : 39"<67#6E;4EFD090 
- 0<23,4 : 39"<67#6E;4EF0<23,4 

)G+,*1(:;*-;<=;> 

!"#$%&'"( HI8):J15#,4?.@ 2J1 1+,(1;(%&:'(<674, &+,4"$K@!L+)EJ715,?2+, %:M&+,4I9I%@:( (CC-BY-NC-ND) 
 

2:;5):J15 ! )EJ71!&+N.+%#'( (Author) 8J"89" Copyright 
Notice !"*9O"#1"5,?-'(0<23,4 (Submission) 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 

 

 !"#$#%&'()*+,(-./0*123"4"#+"#2%52670!"#$#%&'()*,8-. css 9:;*<$=2(%464&6>?!"#'+@*A-123"("/0*<4B& 
@%*2%52C:*(30*?D<6#7;0*?70ED;FG3F2!"#'!3,/,8-.9:;*?D0HI)1-"HJ$#'!#?@34H!%2 J$#'!#?ED;'2K2L(%412:;*670 Visual 
Studio Code  

  
!"#$%& 1 '(')*'+,-),. Visual Studio Code 

 
 <?7;0EL!"#(M@(%5*J$#'!#?<#DH&#30H'-34 CK(30*-*$-%N!0M2<OM;?0D!12:;*(%4 <O7;0FG3F2!"#&%2E:!,8-. C"!,8-. 
.less F13!-"H<$=2 .css  
  

 

1.! <$P@J$#'!#? Visual Studio Code !@ED;,0602  ED;'Q&@3"293"H?70/0*J$#'!#? 

 

!"#$%& 2 /0-12345.26+(78)9:2;2'+,-),. 

!"#$#%&'()*+,(-./0*123"4"#+"# 

56#780*970:;8<=3 

/%>2(02!"#(?@(%>*$-%A!0?2 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

2.! 6321"6L4)" Easy Less F2G)0*6321" 

 

!"#$%& 3 /0-1234<394=*21" 

3.! !@$>R? Install F2G)0*$-%N!0M2 Easy Less 

 

!"#$%& 4 /0-1234+>?. install 

4.! <?7;0 Install +L<#BC'-34F13!@$>R? Reload <O7;0F13$-%N!0M2O#30?EL*"2 

 

!"#$%& 5 /0-1234+>?. Reload 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 

 <$P@J8-<@0#.G7;0 simulation-tci ED;,@3<(#DH?,43 S"HF2J8-<@0#.$#K!0&@34H J8-<@0#. Train_files, 
train1.htm, train2.htm, train3.htm, train4.htm '-K train5.htm 
 

 
!"#$%& 6 ,"@)",A94BC(D$%&;<*;2)",-)*BA 

 
 ,8-. .htm E%5*1?@670,8-.123"4"#+"#ED;CL-0*<0",43<O7;0E@+0& J@H+"?"#Q<$P@,@3J@HFG3<4B&&#"4<90#. '()
,8-.ED;CK'!3,/C#M*T 670,8-. .less 9:;*0HI)S"HF2J8-<@0#.  train_files 
  
 !-%&,$ED;J$#'!#? Code (Visual Studio Code ()0,$2D5<#DH!4)" Code) '-34<#7;0*6L+;%* File > Open 
<-70!</3",$ED;J8-<@0#.  simulation-tci > train_files '-34<-70!,8-. sitestyle_original.less 

 
!"#$%& 7 ,"@(E59%@F!"@;2A94BC(D sitestyle_original.less $%&G6)/*94 

 

5#?89!"#'!3,/+,(-./0*123"4"#+"# 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 !)02EL!"#'!3,/F@ T CK(30*EL!"#&%2E:!'-K<$-D;H2G7;0<+DH!)02 <27;0*C"!<#"(30*!"#<!B&,8-.2D5<$=2(%4
(32'&&@%;*<@M? <-70!<?2I File > Save As… <$-D;H2G7;0<$=2 sitestyle.less (-& _original 00!) (30*(%5*G7;0<$=2G7;02D5
<E)"2%52 <27;0*C"!F2 html ?D!"#<#DH!G7;0 sitestyle  
 
 <$P@<4B&&#"4<90#. '-34,$ED;6L+%;* File > Open File… (!#UD Chrome) '-34<-70!<$P@,8-. train1.htm F2
J8-<@0#. simulation-tci ED;<(#DH?,43 <O7;0FG3@IA--%OV./0*!"#$#%&'()*+,(-. 

 
!"#$%& 8 12*"5HIJK0(945#L&9BH*F6M((7#ND 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 

! !"#$!%&' 
 #"H-K<0DH@/0*,8-. sitestyle.less ED;J$#'!#? Code CK'&)*<$=2 3 +)42@34H!%2 ,@3'!) 

•! LESS Parameters Adjustment Section 
•! LESS Calculation Section 
•! CSS Section 

  
 +)42ED;<#"CK'!3,/670+)42 LESS Parameters Adjustment Section <E)"2%52 0D!+0*+)42ED;<1-70CK?D 
!"#'!3,/F@T  

 

!"#$%& 9 O3H2A94 LESS Parameters Adjustment Section 

 
 
 
 
 
 
 

!"#'!3,/'-BC--%DE. 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 6)"ED;'!3,/,@36706)"O"#"?M<(0#.ED;0HI)@3"21-%*G7;0(%4'$# 

 
!"#$%& 10 (7)PQEA94/7H-+,-(E#",".:5/9,D 

 
 C"!S"OED; 10 +)42ED;<$=20%!W#+D</DH4 670(L'12)*A--%OV.ED;CK,@3<?7;0?D!"#'!3,/36)"O"#"?M<(0#. 0%!W#+D8X" 
670G7;0(%4'$# '-K+)42()0E3"H(%4'$#!B6706)"O"#"?M<(0#.2%;2<0* 
 
 #I$'&&/0*(%4'$#670  @G7;0(%4'$#: <G)2 @color-theme1: 
 
 9:;*<#"CK,?)?D!"#'!3,/G7;0(%4'$#E%5*+M52<G)2!%2 
 
! C--%DE. 

 
 A--%OV.'-K64"?1?"H/0*'()-K6)"?D@%*2D5 
 

 
<$=2!"#!L12@6)"/0*+D header 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@color-theme1: #f8f8f8; @color-theme1: #1a974c; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 
!L12@+DO7521-%*/0*123"<4B&<OCE%5*1?@ 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@color-theme2: #FFFFFF; @color-theme2: #e2feed; 

  

 

 

6)"+DO7521-%*/0*!-)0*E"*@3"2/4"?70 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@color-theme3: #FFFFFF; @color-theme3: #e3f5ff; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 
+D+)421%4/30!-)0*E"*@3"2/4"?70 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@color-theme4: #F5F5F5; @color-theme4: #1d82b8; 

  

 

 
/2"@/0*<+32/0&()"* T S"HF2<4B& 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@border-size1: 1px; @border-size1: 4px; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 
!L12@6)"64"?+I*/0*J-J!3F13<1?"K+? J@H64"?!43"*CK'$#A%2("? 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@logo-height: 150px; @logo-height: 250px; 

  
 

 

 
64"?J63*?2/0*?>? 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@box-radius: 4px; @box-radius: 8px; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 
+D0%!W#ED;FG3<$=2<?2I 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@menu-font-link: #777; @menu-font-link: #adda5b; 

  

 

 
+D/0*0%!W#ED;FG3-M*6.,$123"07;2 T ED;,?)FG)<?2I 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@menu-font-link: #337ab7; @menu-font-link: #d68132; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 
+D$>R? search 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@btn-search: #FFFFFF; @btn-search: #ccc01e; 

  

 

 
+D$>R?E%;4,$ED;,?)FG)$>R? search 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@btn-search:#337ab7; @btn-search: #cc2a83; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 
+D0%!W#<27501"ED;$#"!YF2<OC 

!)02<$-D;H26)" 1-%*<$-D;H26)" 

@btn-search:#777; @btn-search: #0f723a; 

  

 

 
/2"@802E.E%;4,$ 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@f-size: 18px; @f-size: 22px; 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 !"#<$-D;H2#I$'&&802E.ED;20!<1270C"!#I$'&&$!(M/0*<OC+"?"#QEL,@3 J@H2L802E.ED;<$P@F13FG3C"!
#K&&002,-2.()"* T F2!"#0&#?2D5FG3802E./0*!I<!M5-<E)"2%52 !)02CKEL!"#!L12@802E.ED;(30*!"#-*,$F2,8-. 
less <#"+"?"#Q</3",$@I802E./0*!I<!M5-ED;(30*!"#,@3ED; 
 
https://fonts.google.com/ 
 

 
 
 <?2I@3"2/4"?70/0*<4B&,9(. 1%4/30 Languages F13<-70! Thai <O7;0'+@*<ZO"K802E.S"W",EH 
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"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

 <?7;0<-70!802E.ED;CKFG3,@3F13F+)G7;0802E.F2,8-. less 
 

 
F+)G7;0802E./0*!I<!M-ED;(30*!"#-*F2 Quote marks 
 

+M;*ED;(30*!L12@0D!0H)"*670 25L12%!/0*802E. J@H+"?"#Q@I(%40H)"*25L12%!/0*802E.,@3ED;123"<4B&/0*!I
<!M5- !"#<-70!25L12%!ED;1-"!1-"HC2<!M2,$ CKELF13!"#J1-@FG3<4-"2"2<!M2,$ CL24225L12%!802E.ED;'2K2L670
,?)64#<!M2 3 25L12%! 
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!

"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$"#$%$&'()* +,-)./01+234 #5#$,#$ 

<#"+"?"#Q@I-%!WUK25L12%!/0*802E.ED;(30*!"#,@3ED;<?2IS"HF2802E.2%52 T C"!2%522L6)"25L12%!802E.ED;
<#"CKFG3F+)F2 Quote marks /0*G)0*25L12%!802E. 
 

 
 

!)025$-;8F26)" 1-%*5$-;8F26)" 

@f-name: “”; 
@f-weights: “”; 

@f-name: “Kanit”; 
@f-weights: “300,600”; 

  

 

 



   

 

5 
!

"#$$%&'(!))!*+,-&./!))!"#0$%+&"#0$%+& 

 
1.! Log in !"#$%&"'( Journal manager 
2.! Settings >> Journal 
3.! )*+,-.'%/0 Section 

1,2%1+3* !&+4561789-:;5:1<=> ! >> Edit   
&2?@ 1,2-2+,( !&+456178956(1> Create Section 

 

#:A(4',B2C)D7*@(074E,F (Section) G:("8A 

•! Section title = H?9@B2C)D7*@(074E,F (Section) 
•! Abbreviation = H?9@I'@B2C)D7*@(074E,F (Section) (!"#$%&'()*)+,-./**) 

J,1#:E@I',(  %-G(-:;5:1<=>5.1K51  )"?9@(J,1#:A(4',!&+)EL03M#>%-G( 2 D,<, (*:A"#@"1,2#:A(4',D,<, 
Settings >> Website >> Language ) 
 

Section 

4561789%/0 Section 

456178956(1> Create Section 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-&./!))!"#0$%+&"#0$%+& 

 

 

4$@N60,IB2C)D7*@(074E,F (Section) 

)5?@1%00B2C)F6"074E,F (/+,F8) 
(*:A"#@"1,2-2+,(%00B2C)F6" 
(Review Form) &"+, 45-50) 

- 3F'F81,2B2C)F6" 

!-'#:E)5* /+,#+@(1,2J$1:GJ$"E"4$!"
074:GI'@ J,12.B 3F'!-'#:E)5* )O2,C
074:GI'@D,<,37I3F'-,F,2/":04$3G+ 

H?9@B2C)D7*@(074E,F (Section) 
H?9@I'@B2C)D7*@(074E,F (Section)  
!"#$%&'()*)+,-./** 

4561789BPQF Save 

- 3F'0:(4:0!&+!-'074:GI'@ 

- 3F'%-G(H?9@R.+%#'(!"-,20:; 

- Section "8A -,F,2/ Submit  
3G+)SO,C#$%&"'( Journal Editors 
%5C Section Editors )7',":A" 

- 3F'J:G7$G:H"8 

- 3F'%-G(H?9@ Section !"-,20:; 

R.+G.%5B2C)D7*@(074E,F (Section) "8A 
(/+,#+@(1,2)5?@1!&+4561789 Add Item) 
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!

"#$$%&'(!))!*+,-&./!))!"#0$%+&"#0$%+& 

!"#$%&'( B2C)D7*@(074E,F (Sections) 

 
!"#$%&'( B2C)D7*@(074E,F (Sections) 789%-G(&"+,-'(074E,F (Submission) -$&2:0R.+%#'( (Author) 

 
!"#$%&'( -,20:;*@(#:E)5'F789&"+,)EL03M#>E,2-,2 
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!

"#$%&'"#$() *+,-./ 012&0!3456789:;!
<6=!8>!??!@8:A!456789:!<6=!8>!??!@8:A!456789:

 

 

1.  !"#$%&' Log in ()*&+,-./001"*2 %/1+3$ User name 454)2&3*&606)7$(2809:;< %&'6#=6>"?'@AB"?$'< View 
Profile  

 

2. %/1+3$1C0.&D"/(7AD3 Profile 3#$6A= 

•! Identity   >>   )*74," User 
!! First Name = EFB7;*6 
!!Middle Name = EFB7'"&$ (C*&4A) 
!! Last Name = 6&4+'5" 
!! Salutation  = ;G1!6-$@&$2?E&'&. (C*&4A) 
!! Initials  = EFB7D-7 (./00%/;#=$>-&H!*7#;I64#;? I3DHE*;#27#'J.;#21.')7$EFB7;*61"/6&4+'5") 
!! Suffix  = @*&DEFB7 (C*&4A) 
!! Gender  =  (KL (M=Male : M,*E&D, F=Female : M,*!N?$, Other : 94-./05) 

 * C*&4A'&.1'*9))*74," H!*>"?'@ABO5P4 Save 

 

!"#$%&!"#'()*+,-./01%/ (Profile) 

1. >"?'@AB"?$'< View Profile 
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!

"#$%&'"#$() *+,-./ 012&0!3456789:;!
<6=!8>!??!@8:A!456789:!<6=!8>!??!@8:A!456789:

 
•! Contact  >>  )*74,";?3;-7 

!! Email  =  7A(4" 
!! Phone = (07.<I@.L#K@< 
!! Affiliation = !6-2D$&6/+#$'#3 
!!Mailing Address = @AB7D,-@AB;?3;-793* 
!! Country = O./(@L 

 * C*&4A'&.1'*9))*74," H!*>"?'@ABO5P4 Save 
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!

"#$%&'"#$() *+,-./ 012&0!3456789:;!
<6=!8>!??!@8:A!456789:!<6=!8>!??!@8:A!456789:

 
•! Roles  >>  ;G1!6-$H62&.+&. 

!! Reader = M,*7-&60@>2&4@#B29O 
!! Author = M,*1;-$ (%/+&4&.C+-$0@>2&4H!*'#02&.+&.93*) 
!! Review = M,*O./(4?60@>2&4 
!! Reviewing interests  = +&)&@AB(EABD2E&N +&4&.CH+-93*!"&D>G I3DH+-@#=$Q&J&9@D1"/

Q&J&7#$'RJ (* !"#$%&'()*+&",%-.(/0123- (Reviewer) 45+!"6!
7+6-*84(5927+6($:;+2< 4=>0$8,1? @;<19A(1?;+2<!3"!; Enter) 

 * C*&4A'&.1'*9))*74," H!*>"?'@ABO5P4 Save 
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!

"#$%&'"#$() *+,-./ 012&0!3456789:;!
<6=!8>!??!@8:A!456789:!<6=!8>!??!@8:A!456789:

 
•! Public  >>  )*74,"@AB;*7$'&.(MD1K.- 

!! Profile Image = .,OQ&K (C*&;*7$'&.7#KI!"3.,OH!*>"?'@ABO5P4 Upload File) 
!! Bio Statement = O./2#;? !.F7M"$&62?%#D;-&$S 
!! URL = "?$'< URL @AB1+3$;#2@-&6H6!6-2D$&6 
!! ORCID iD  =  (") ID )7$6#'2?%#D  

I3D+&4&.C+4#>.93*@AB URL : https://orcid.org/register 
 * C*&4A'&.1'*9))*74," H!*>"?'@ABO5P4 Save 
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!

"#$%&'"#$() *+,-./ 012&0!3456789:;!
<6=!8>!??!@8:A!456789:!<6=!8>!??!@8:A!456789:

 
•! Password  >>  .!#+M-&6 

!! Current password = .!#+M-&6OT%%50#6 
!! New password = .!#+M-&6H!4- 
!! Repeat password = DF6D#6.!#+M-&6H!4- 

 * C*&4A'&.1'*9))*74," H!*>"?'@ABO5P4 Save 
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!

"#$%&'"#$() *+,-./ 012&0!3456789:;!
<6=!8>!??!@8:A!456789:!<6=!8>!??!@8:A!456789:

 
•! Notifications  >>  '&.1%*$(;F76%&'./00 
* C*&4A'&.1'*9))*74," H!*>"?'@ABO5P4 Save 

 



  

 

99 
!

"#$%"& '( )*#+,-. /0-,$*(123 #4"#$56& 7#4$899!:;<=>?!
@?A!=B!CC!D?EA?F!G?HE!I<JJK?ELM!!

 

1.  !"#$%&'!()*+,-. Thaijo URL : https://www.tci-thaijo.org  
2. /0123450162. Log in 

 

3. /0123450162. Forgot your password? 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

!"#$!%&'()"*+,-./,+#)0123"4!"#56%7"4#899 ThaiJo 

2. /0123450162. Log in 

3. /0123450162. Forgot your password? 
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!

"#$%"& '( )*#+,-. /0-,$*(123 #4"#$56& 7#4$899!:;<=>?!
@?A!=B!CC!D?EA?F!G?HE!I<JJK?ELM!!

4. 7187. Email 3453'$9!/:%8;/<%8$=122;*($<%$<>9<?** ThaiJo 
5. /012345@AB8 Reset Password 

 

6. !"#$%&'C9#$2$<DE#6('$ <?**E?%'6 Email DE#6!7F5G>C#:F9:;92$<D2#+"<C;%H'$9 

 

7. Log in !"#$%&' Email  
8. <?**E?%'6 Email !<F5G6 “Password Reset Confirmation” !7F5G>C#:F9:;92$<D2#+"<C;%H'$9 

 

 
 

4. 7187. Email 3453'$9!/:%8;/<%8$=12 

5. /012345@AB8 Reset Password 

8. /012 Email !<F5G6 “Password Reset Confirmation” 
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!

"#$%"& '( )*#+,-. /0-,$*(123 #4"#$56& 7#4$899!:;<=>?!
@?A!=B!CC!D?EA?F!G?HE!I<JJK?ELM!!

9. /0123450162. !7F5G:F9:;92$<D2#+"<C;%H'$9 

 

10. !"#$%&'C9#$2$<DE#6('$ <?**E?%'6 =F5GH&#>=#6$9 D0? <C;%H'$9>C8' >C#3$6 Email 

 

11. !"#$%&' Email G42/<;I6 JK:<?**E?%'6 Email !<F5G6 “Password Reset” >C#2;*3'$9 

 

12. G4!80!<F5G6 “Password Reset”E?DE#6 =F5GH&#>=#6$9 D0? <C;%H'$9 (<C;%H'$9>9 Email L*;*94I<?**E?>C#D2#+"
G42/<;I6) 

 

 

9. /0123450162. !7F5G:F9:;92$<D2#+"<C;%H'$9 

12. =F5GH&#>=#6$9 D0? <C;%H'$9 (<C;%H'$9>9 Email 
L*;*94I<?**E?>C#D2#+"G42/<;I6) 

11. /012 Email !<F5G6 “Password Reset” 



  

 

102 
!

"#$%"& '( )*#+,-. /0-,$*(123 #4"#$56& 7#4$899!:;<=>?!
@?A!=B!CC!D?EA?F!G?HE!I<JJK?ELM!!

13. !"#$%&'C9#$ Log in E$29;I92<G2 =F5GH&#>=#6$9 D0? <C;%H'$9 345<?**DE#6>9 Email  (:0;4<.4=>- 12) 
14. /012345@AB8 Log in 

  

15. E$29;I9<?**E?>C#D2#+"<C;%H'$9>C8' JK:2<G2"#G8&0K;694I 
 Login  : =F5GH&#>=#6$9 
 Current password  : <C;%H'$9 345<?**DE#6>9 Email  
 New password  : <C;%H'$9>C8' 345H&#>=#EKEM+K# 
 Repeat password  : :F9:;9<C;%H'$9>C8' 345H&#>=#EKEM+K# 
16. /012345@AB8 OK 

 

14. /012345@AB8 Login 

16. /012345@AB8 OK 

=F5GH&#>=#6$9 345<?**DE#6>9 Email  (";I9-G9345 12) 
 

<C;%H'$9>C8' 345H&#>=#EKEM+K# 

<C;%H'$9>C8' 345H&#>=#EKEM+K# 

13. 2<G2 =F5GH&#>=#6$9 D0? <C;%H'$9  
345<?**DE#6>9 Email  (";I9-G9345 12) 

<C;%H'$9 345<?**DE#6>9 Email  (";I9-G9345 12) 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 
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56.7,'0:8;64 5 !"#$%&$ (SUBMISSION)  
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!"#$%!&'*  Revisions Required* = !"#$%&'()*+,*+%#-./0-!01  
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

!"#$%&$56.7,'0:8;64 (Submission) 
 

56.7,'0:8;64 (Submission) 

74"8.746925 Register 
(8#*(9:.;<0/+*=6"%->)*2/*2!?#) "29:*.%#*/@A21&& log in !?1$;B3>%3C0,-0"*2 SUBMISSION) 

 
!"#$% Username / Password 

 
!"#$% Profile 

(&'(),  Email, "$*+,-).*/0#)12+34$%5) 
 

SUBMISSION 
-0#$!24-6789:3;0)%6$"!$"<.(3#)%=$"!4%8<>6$1 

 
>+?= ‘NEW SUBMISSION’ 

 

 
 

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 

STEP 5 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 

1.! -0#$!24-6789:3; ThaiJO URL : https://tci-thaijo.org/ 

 

2.! @?1@;>A>#BC$6$"!$"/&'()6$"!$" -+')=>#BC$D$= Journals D$=BEFB=/ Enter C"')>+?=<.(!EG+E=HI;! 

 

3.! >+?=<.(+?%=;&'()6$"!$" / Journal / CB#$J=6$"!$" <.(-JKB!1$&?=L+,3#)%=$"!4%8<>6$1 

 

4.! D$=BEFBD,-0#$!24-6789:3;0)%6$"!$" >+?=<.(+?%=; Login 1M106$/#$B8B0)%-6789:3; 

 

56.7,'0:8;64 (Submission) 

>+?=<.(+?%=;&'()6$"!$"  
/ Journal  
/ CB#$J=6$"!$" 

4. >+?=<.(+?%=; Login 

2.2 -+')= Journals 2.1 @?1@;>A>#B 2.3 >+?=<.(!EG+E=HI;! 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

5.! @?1@; Username L+, Password D$=BEFB>+?=<.(JMN1 Login -@'()-0#$!24",88 

 

6.! D$=BEFBD,L!/%&'() Username <.(1M18B/#$B06$1')0)%-6789:3; >+?=<.( Username L+,>+?=<.( Dashboard 

 

7.! -0#$!24CB#$ Dashboard 0)%O2#L34% (Author) >+?=<.(JMN1 New Submission 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

>+?=<.(JMN1 New Submission 

@?1@; Username L+, Password 

>+?=<.(JMN1 Login 

>+?=<.( Dashboard 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

8.  -0#$!24=",86B=$"!4%8<>6$1 (Submission) 5 0EFB3)B /E%B.F 

 
1.1! Submission Language : P$H$0)%8<>6$1 (="I.9140QFBCE60#)B.F RC#0#$10EFB3)BB.F9J) 
1.2! Section : -+')=J",-P<0)%8<>6$1 -&4B 8<>6$16?DE* (Research Articles) 8<>6$16?&$=$" 

(Academic Articles) 8<>6$1J"?<ESB; (Review Articles) 8<>6$1"E8-&?G (Invited Articles) -JKB3#B (="I.9140QFB
CE60#)B.F RC#0#$10EFB3)BB.F9J) 

1.3 Submission Requirements : >+?=-+')=<M=&4)% -@'()-JKB=$"*'B*EB64$O2#L34% (Author) <A3$1-%'()B90
<.(6$"!$"=ACB/ 

1.4 Comments for the Editor : C$=O2#L34% (Author) 3#)%=$"!4%0#)>6$1TQ%8""I$U?=$" (Editor) RC#
=")=0#)>6$1RB=+4)%0#)>6$1 (0#)>6$1<.(!4%TQ%8""I$U?=$" (Editor) D,914T2=-O*L@"4RC#=E8O2#)'(B-C7B) 

 * T#$O2#L34% (Author) 9143#)%=$"!4%0#)>6$1TQ%8""I$U?=$" (Editor) RC#-6#B=+#)%0#)>6$1B.F64$%96# 
1.5 Privacy Statement : BV*8$*0)%6$"!$" 
1.6 >+?=<.(JMN1 Save and continue -@'()9J*E%0EFB3)BTE/9J 

 

Step 1 : Start 

 

1.2 J",-P<0)%8<>6$1 
(="I.9140QFBCE60#)B.F RC#0#$10EFB3)BB.F9J) 

1.6 >+?=<.(JMN1 Save and continue 

1.1 P$H$0)%8<>6$1  
(="I.9140QFBCE60#)B.F RC#0#$10EFB3)BB.F9J) 

1.3 >+?=-+')=<M=&4)% -@'()-JKB=$"*'B*EB64$8<>6$10)%O2#L34% (Author) 
-JKB9J3$1-%'()B90<.(6$"!$"=ACB/<EF%C1/ 

1.5 >A&.FLD%!?<U?W!46B8M>>+ 
 

1.4 0#)>6$1TQ%8""I$U?=$" (Editor)  
* 8#*$+A,#->"*2/A>%#-()*+8D>&22:*E6"*2 (Editor) FG#.)#0"?A->%#-()*+04C)A*>$)# 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 
2.1 -+')=J",-P<0)%9X+; V/*8<>6$1Y8E8-371 (Full Text) RC#-+')= Article Text 

 

2.2 )E@VC+/8<>6$1Y8E8-371 (Full Text) V/*>+?=<.(JMN1 Upload File 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 2 : Upload Submission 

2.2 >+?=<.(JMN1 Upload File 

2.1 -+')= Article Text 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

2.3 >+?=<.(JMN1 Continue 
 * T#$3#)%=$"L=#909X+; RC#>+?=<.(JMN1 Chang File 

 

2.4 >+?=<.(JMN1 Continue 
* T#$3#)%=$"L=#90&'()9X+;RB",88 RC#>+?=<.(+?%=; Edit 

 

2.5 >+?=<.(JMN1 Complete 
* T#$3#)%=$")E@VC+/9X+;LB8)'(B5 RC#>+?=<.(JMN1 Add Another File V/*-+')=J",-P<0)%9X+;-JKB Other 

 

 

2.5 >+?=<.(JMN1 Complete 
 

2.4 >+?=<.(JMN1 Continue 

8#*,#->"*2-35HG?I$J?7!0&-KL0M 
FG#(?6"'4L;9N+ Add Another File 

2.3 >+?=<.(JMN1 Continue 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

2.6 =/<.(JMN1 Save and continue 
* ="I.3#)%=$"L=#909X+; RC#>+?=<.(!EG+E=HI; ! L+,=/<.(+?%=; Delete -@'()+89X+; D$=BEFB>+?=<.(+?%=; 

Upload File L+#6<A3$10EFB3)B<.( 2.1-2.5 
* T#$3#)%=$")E@VC+/9X+;)'(B5 -@?(1-3?1 RC#>+?=<.(+?%=; Upload File V/*-+')=J",-P<0)%9X+; -JKB Other 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 >+?=<.(JMN1 Save and continue 
 



  

 

111 
!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 

3.1!Title : 9D3&0:8;64 (L!/%!EG+E=HI;+2=V+=  -B'()%D$=6$"!$"3EF%>4$RC#R!40#)12+ 2 P$H$) 

 

3.2 Abstract : 0:8"?E,& (L!/%!EG+E=HI;+2=V+=  -B'()%D$=6$"!$"3EF%>4$RC#R!40#)12+ 2 P$H$) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Step 3 : Enter Metadata 

 

3.2 8<>E/*4) 

3.1 &'()8<>6$1 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

5.FG0:8"?E,&4G7)%.7456. H.D&%";&"5!./I21JK%,6'L 

a. 6$%->)";-:)";96#C+E%0#)>6$1<.(3#)%=$"L<"=!1=$" C"')3E6)E=0",@?-SH34$%5  
b. >+?=<.(!EG+E=HI; fx  

 

c. D,L!/%CB#$34$%-@'()RC#L<"=!1=$" C"')3E6)E=0",@?-SH34$%5 
d. BA-1$!;&.F"2JL88!1=$" C"')3E6)E=0",@?-SH34$%5 <.(3#)%=$" 

e. >+?=-+')="2JL88-@'()L<"=!1=$" C"')3E6)E=0",@?-SH34$%5 D$=3E6)*4$% >+?=-+')="2JL88 ! 

 

  
 
 
 
 

b. >+?=<.(!EG+E=HI; fx 

e. >+?=-+')="2JL88-@'()L<"=!1=$"  

D$=3E6)*4$% -+')="2JL88 "# 
    

a. 6$%->)";-:)";96#C+E%0#)>6$1<.(3#)%=$"L<"=!1=$" C"')3E6)E=0",@?-SH34$%5 
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!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

f.  L<B>4$+%RBJZ==$ { } <.(&4)%!.-C+')% D$=3E6)*4$% L<B>4$ x +%RBJZ==$ { } 

 

g. !1=$"<.(!"#$%D,L!/%3E6)*4$%<.( Preview D$=BEFB>+?=<.(JMN1 OK 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

!1=$"<.(!"#$%D,L!/%3E6)*4$%<.( Preview 

f. L<B>4$+%RBJZ==$ { } 
D$=3E6)*4$% L<B>4$ x +%RBJZ==$ { }     

g. >+?=<.(JMN1 OK 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

h. L!/%!1=$"<.(!"#$% /E%P$@B.F 
 * T#$3#)%=$"L=#90!1=$" RC#9[9+<;<.(!1=$" D$=BEFB double click <.(!1=$"BEFB 

 

i.! >E/+)=!1=$"9J*E%8<>E/*4)P$H$)E%=\H V/* >+?=<.(!1=$"  
j.! >+?=<.(!EG+E=HI;>E/+)=  

 

k. 6$%->)";-:)";96#C+E%0#)>6$1 D$=BEFB>+?=-1$!;06$ L+,6$% (Paste) 

 
 
 
 
 
 

i. >+?=<.(!1=$" 

j. >+?=<.(!EG+E=HI;>E/+)=  

>+?=-1$!;06$ L+,6$% (Paste) 

6$%->)";-:)";96#C+E%0#)>6$1 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

l. !1=$"<.(!"#$%D,L!/%/E%P$@B.F 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

116 
!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

3.3  List of Contributors : !*&4)B()*+%,' 
 3.3.1  >4$-"?(13#B (default) 0)%",88 O2#L34%C+E= >') User <.( Log in -@'()!4%8<>6$1 C$=3#)%=$"
-@?(1-3?10#)12+ C"')L=#90RC#>+?=<.(!EG+E=HI; " D$=BEFB>+?=<.(+?%=; Edit 
  * T#$8<>6$1B.F1.O2#L34% 1 >B RC#9J*E%0EFB3)B<.( 3.4 
 3.3.2  T#$1.O2#L34%1$==64$ 1 >B RC#>+?=<.(+?%=; Add Contributor  

 

 3.3.3  =")=0#)12+O2#L34% /E%B.F 

•! First name : &'() 

•! Last name : B$1!=M+ 

•! Email : ).-1+ 

•! Country : J",-<S 

•! Affiliation : !T$8EBC"')CB46*%$B<.(!E%=E/ (L!/%!EG+E=HI;+2=V+=  -B'()%D$=6$"!$"
3EF%>4$RC#R!40#)12+ 2 P$H$) 

 3.3.4  >+?=-+')= ! <.(3ALCB4% Author 
 3.3.5  5.FG1MN$()*+%,'HB"5RC#-+')= ! <.( Principal contact for editorial correspondence.  
  * O*6@4,-9,()*+%,'HB"5 @4,%*&'8B251BD&5 RC#9J*E%0EFB3)BTE/9J 
 3.3.6  >+?=-+')= ! Include this contributor in browse lists? 
 3.3.7  >+?=<.(JMN1 Save 
 

3.3.2 >+?=<.(+?%=; Add Contributor 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 

 
 

First name : &'() 
 

3.3.4 -+')=<.(3ALCB4% Author 

3.3.7 >+?=<.(JMN1 Save 

3.3.5 ="I.-JKBO2#L34%C+E=RC#>+?=-+')=<.( Principal 
contact for editorial correspondence.  
* ()#*"+,-+./)0&+1!234 *"+&)516274%2854 

3.3.6 -+')= Include this contributor in browse lists? 

Affiliation : !T$8EBC"')CB46*%$B<.(!E%=E/ 
 

Last name : B$1!=M+ 

Email : ).-1+ 

Country : J",-<S 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

3.3.8 D,L!/%3$1P$@/#$B+4$%B.F 

 

3.4 Keywords : 8P7P8"Q V/*=$"R!4<.+,>AD$=BEFB =/ Enter -@'()R!4>ATE/9J (L!/%!EG+E=HI;+2=V+= 

 -B'()%D$=6$"!$"3EF%>4$RC#R!40#)12+ 2 P$H$) 

 

3.5 Supporting Agencies : H$,;E'6$:G37$"07$>$/-H*:>$ ="I.9141.CB46*%$B!BE8!BMB/RC#<MB 9143#)%

=")= (L!/%!EG+E=HI;+2=V+=  -B'()%D$=6$"!$"3EF%>4$RC#R!40#)12+ 2 P$H$) 

 

3.6 References : 1&576.&*6'&2' R!40#)12+-)=!$")#$%)?%0)%8<>6$1  
3.7 >+?=<.(JMN1 Save and continue 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 =")=>A!A>EG (Keywords) 
V/*=$"R!4<.+,>AD$=BEFB =/ Enter -@'()R!4>ATE/9J 

3.7 >+?=<.(JMN1 Save and continue 

3.6 References (-)=!$")#$%)?%) 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 
 4.1 C+E%D$=3"6D!)8>6$1T2=3#)%-".*8"#)*L+#6 RC#>+?=<.(JMN1 Finish Submission  

 

 4.2 >+?=<.(JMN1 OK -@'()-!"7D!?FB=",86B=$"!4%8<>6$1 (Submission) 
  * O*68B25:G3M>R4 OK +B*; </@4,7646.OE*&$5B"0@M+5*@!!*&4)B@?* 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 4 : Confirmation 

4.1 >+?=<.(JMN1 Finish Submission 

4.2 >+?=<.(JMN1 OK 
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"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

 
5.1 -!"7D!?FB=",86B=$"!4%8<>6$1 (Submission) D$=BEFB>+?=<.(+?%=; Return to your dashboard  

 

5.2 -0#$!24CB#$ Dashboard  
! My Queue  >')  8<>6$1<.()*24RB=",86B=$"J",-1?B8<>6$1 

•! ID  0)%8<>6$1 : 105342  

•! 0EFB3)B0)%8<>6$1 : Submission  
! Archives >') 8<>6$1<.(-!"7D!?FB=$"J",-1?B8<>6$1L+,-0#$!243E6-+41<.())B9+B;-".*8"#)*L+#6 

 * T#$3#)%=$"-0#$!248<>6$1RC#>+?=<.(&'()0)%8<>6$1 D$=BEFBD,-0#$!240EFB3)B 5.4 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Step 5 : Next Steps 

5.1 >+?=<.(+?%=; Return to your dashboard 

* T#$3#)%=$"-0#$!248<>6$1RC#>+?=<.(LT80)%8<>6$1 

8<>6$1<.()*24RB=",86B=$"J",-1?B8<>6$1 8<>6$1<.(-!"7D!?FB=$"J",-1?B8<>6$1L+,-0#$!243E6-+41<.())B9+B;-".*8"#)*L+#6 



  

 

121 
!

"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1"#$%&'!((!)*+!,#-./00/&1 

5.3 O2#L34% (Author) D,9/#"E8 Email 0)8>MID$=6$"!$" -"'()% “Submission Acknowledgement” 
* T#$3#)%=$"-0#$!248<>6$1RC#>+?=+?%=; URL D$=BEFBD,-0#$!240EFB3)B 5.4 

 

).=<EF% O2#L34%"461 D,9/#"E8 Email -"'()% “Submission Acknowledgement” L34-B'F)C$RB Email 
D,LD#%64$ (9:...=KL-O@#!,A>G?3"... $I#/A>&'()*+.2KL-> “.......................................” $;B3>)*2/*2.................................... 
G*"(9:+4%#-/>/3BG2K-(P8*+.56L+.,6+"29:*,6I,A-&22:*E6"*2)*2/*2 

 

5.4 -0#$!24CB#$0)%8<>6$1 V/*1."$*+,-).*/ /E%B.F 

 

* T#$3#)%=$"-0#$!248<>6$1RC#>+?=+?%=; URL 

0#)12+34$%5 0)%8<>6$1<.(=")=RB 
Step 3 : Enter Metadata 

&'()-"'()% L+, &'()O2#L34% <.(=")=RB Step 3 : Enter Metadata 

0EFB3)B0)%8<>6$1 D$="2J 8<>6$1)*24<.(!T$B, Submission 

9X+;<.()E@VC+/ Step 2 : Upload Submission 

0#)>6$1TQ%8""I$U?=$" (Editor) Step 1 : Start  
* T#$9149/#=")= D,914L!/% (No Items) 
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"#$%&'!((!)&*+,-.$./0"#$%&'!((!)&*+,-.$./0 

 

1. !"#$%&' (Author) ()*+#,-. Email $(#'/%012(34,)../,051' “New notification from.....” /605178#%,9(:1.
;93<="4%#1'>1'.?;93< /@&2 43,%,9(:1.@051!"#$%&' :-'4-+!"#$%&' 6A:"(2B1-4C, /DE2%#2 

 

2. 43,/>#3=F'.?;93< :3<3,=?G*+# 3 9AHI +-'2IJ 
!"#$%$& 1 Email :  

-! !"#$%&' (Author) ()*+#,-. Email /,051' “New notification from.....” ;KA4?I5KA'4B URL 
-! />#3:"&/9L.*M%B93,:3, $K) Log in />#3:"&,).. 

 

 

 
 

'()*)!+,-.*/01.2. (Copyediting) 

Log in />#3:"&,).. 

;KA4?I5KA'4B URL 
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"#$%&'!((!)&*+,-.$./0"#$%&'!((!)&*+,-.$./0 

!"#$%$& 2 3405 Tasks : 
-! />#3:"&/9L.*M%B93,:3, $K) Log in />#3:"&,).. 
-! />#3:"&82#3 Dashboard >> 3405 Tasks ()$:+'>#1;93<(34.,,N3HA43,93,:3, (Editor) :&'=F'!"#$%&' 

(Author) (342-J2;KA4?I5KA'4B 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

;KA4?I5KA'4B/6051/>#3:"&.?;93< 

Log in />#3:"&,).. 



  

 

133 
!

"#$%&'!((!)&*+,-.$./0"#$%&'!((!)&*+,-.$./0 

!"#$%$& 3 67.3405 My Queue 
-! />#3:"&/9L.*M%B93,:3, $K) Log in />#3:"&,).. 
-! />#3:"&82#3 Dashboard $=./<2" My Queue 

:-OK-4CNB   ;01  (G292*PKB Copyediting 

:-OK-4CNB   ;01  (G292>#1;93<,)89&3'.,,N3HA43, (Editor) 4-. !"#$%&' (Author) 
+(')58 ;KA4?I5:-OK-4CNB V /6051%,9(:1.,3QK)/1IQ+/6A5</%A<>1'.?;93< 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

;KA4?I5@051.?;93< 

Log in />#3:"&,).. 

(G292*PKB Copyediting 

(G292>#1;93<,)89&3'.,,N3HA43, (Editor) 4-. !"#$%&' (Author) 

>-J2%12>1'.?;93< 

/>#3:"&.?;93< 
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"#$%&'!((!)&*+,-.$./0"#$%&'!((!)&*+,-.$./0 

3. />#3:"&>-J2%12 Copyediting ?I58-9>#1 Copyediting Discussions 78#!"#$%&' (Author) ;KA4?I5KA'4B /6051+">#1;93<
(34.,,N3HA43, (Editor) 

 

4. ;KA4?I5KA'4B+392BR8K+*PKB?I5$2.<3+#9Q (342-J2%,9(:1.;93<="4%#1'>1'.?;93< /@&2 %,9(:1.@051!"#$%&' 
:-'4-+!"#$%&' 6A:"(2B1-4C, /DE2%#2 
5. 8K-'(34%,9(:1.*PKB/,IQ.,#1Q$K#9 78#;KA4?I5KA'4B Add Message 

   

 
 
 

3. ;KA4?I5KA'4B /6051+">#1;93<
(34.,,N3HA43, (Editor) 

4. ;KA4?I5KA'4B+392BR8K+*PKB 

5. ;KA4?I5KA'4B Add Message 

*PKB>1'.?;93<?I5:<.",NB?I5:S+ 
!"#$%&'()*+%,-.#/01.2334567+53 (Editor) .89:$);'()*#<=5>?-3"22 

!"#:&' !"#%1. (G292?I5%1.4K-.72>#1;93<2IJ 



  

 

135 
!

"#$%&'!((!)&*+,-.$./0"#$%&'!((!)&*+,-.$./0 

6. 6A<6B>#1;93<%1.4K-..,,N3HA43, 8,01 41'.,,N3HA43, (342-J2;KA4?I5DST< OK 
 * =#3<I43,$4#*>*PKB78#1-6R8K+*PKB?I58-9>#1 Attached Files R+Q;KA4?I5KA'4B Upload File  

 

7. (342-J2,)..()4K-./>#3:"&82#3 Copyediting 
 * 834%#1'43,:,#3'>#1;93<78<& 78#;KA4?I5KA'4B Add discussion 

 
 
 

6A<6B>#1;93<%1.4K-..,,N3HA43, 8,01 41'.,,N3HA43, 

;KA4?I5DST< OK 

*PKB>1'.?;93<?I5:<.",NB?I5:S+ 
!"#$%&'()*+%,-.#/01.2334567+53 (Editor) .89:$);'()*#<=5>?-3"22 

!"#:&' !"#%1. (G292?I5%1.4K-.72>#1;93<2IJ 
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"#$%&'!((!)'&*#+$,&-)'&*#+$,&- 

 

1. Log in !"#$%&'()** +$,-./-!"#$%&'0-#$ Dashboard 12*!3-& My Queue 

%.45.,678  9:; +<-=->?58 PDF 

%.45.,678  9:; +<-=-"#;9=$3()0='$@*((7$AB,$( (Editor) ,.* C&#1D'@ (Author) 
!"#$%& 95B,EFG%.45.,678 V !H:G;D(=+%;*($I5)!;FIJ!HBG3!DB3";@*E9=$3 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

#"$'$(!)*+,-./ PDF (Production) 

95B,EFGK:G;*E9=$3 

Log in !"#$%&'()** 

+<-=->?58 PDF 

+<-=-"#;9=$3()0='$@*((7$AB,$( (Editor) ,.* C&#1D'@ (Author) 

"./-D;-";@*E9=$3 

!"#$%&'*E9=$3 
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"#$%&'!((!)'&*#+$,&-)'&*#+$,&- 

2. !"#$%&'"./-D;- Production !03:;-"./-D;- Copyediting EFG0.="#; Production Discussions 0$,3F"#;9=$3L0#
C&#1D'@ (Author) 95B,EFG5B@,8 !H:G;J&"#;9=$3+$,*((7$AB,$( (Editor) +$,-./-95B, Add Message !H:G;D;*,5.*
"#;9=$3-./- 0(:; 2#$D#;@,$(%'@"#;9=$32M@*((7$AB,$( (Editor) L0#95B,EFG5B@,8 Add discussion 
 *!"#$%&'"()*+,-$#",./012,3445)657.,80$,+4016+' 9:(8);67 PDF %8<!-'=+4  Galleys 

 !"#$%& >3'3F"#;9=$3+$,*((7$AB,$( (Editor)  

 

"#;9=$3+$,*((7$AB,$( (Editor) 

>?58 PDF ";@*E9=$3EFG=$(%$(;;->5-8 
9:.!>5);67#>?34.(@<4$,,A"BC#", (Editor) 4-2D!6*);67.=+"EF3,:$$ 
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"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#&"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#& 

 

 
 

 
  

 
 

  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

!"#$%&$!&'())*+,-.+) (Editor) / .&'())*+,-.+) (Section Editor) 

/)-01!"#$%&$!&'())*+,-.+) (EDITOR) 

())*+,-.+)1&(21+34567589(:;<+1 (ASSIGN PARTICIPANTS) 
 

=->+)*+(:;<+1/(?#&'%6$ (MANUSCRIPT) 
 

@A'(:;<+1B26."(456C)D/1-$(:;<+1 (Peer Review) 
 

())*+,-.+)%"7@-$B> (EDITER DECISION) 

 %)<>@&(%6$E("( (COPYEDITING) 

/%)F31!6&159(:;<+1/438=)A (PRODUCTION) 

$G(:;<+19'/9A1<+)@+) (SCHEDULING) 

%F=-1=H/438=)A%"</9A1 (PUBLISH) 
 

@-#$@I7!"#$%&$!&'())*+,-.+) 
 

!"#$%&'(&) (Accept Submission) 

*+,#-./0(1234536$+,67389 
(Revision Required) 

./0(.':;2<=9>,453?!@;('=#-./0( (Reviewer) * 

4568%A'8.6J!(:;<+1 
(Author Revision) 

/%)F31!6&159(:;<+1/438=)A

$G(:;<+19'/9A1<+)@+)

2(0A;2$B*  
./0(.':;2<=9>,453?!@;('=#-./0( (Reviewer) 
• Accept Submission  
 = !"#$%&'(&)#-./0(C:A8(+$3>,67389 
• Revisions Required  
 = 67389#-./0(C:A123#!!D0E'70! 
 &'F0!D0$+> 
• Resubmit for Review  
 = 67389#-./0(C:A453?!@;('=#-./0(  
 9>123*+,7G"#(0$!/F*>#>%7.!"H, 
• Resubmit Elsewhere 
 = #-./0(8(+$!,7"# aim and scope  
 9>,/0!*0! 1234536$+,*+,#-./0($%&'(&)/0!*0!>IJ= 
• Decline Submission 
 = 8(+!"#$%&'(&)#-./0( 
• See Comments 
 = 1234536$+,:5-%J93>;*=>6=@ 

@A'(:;<+1B26."(456C)D/1-$(:;<+1

1234536$+,67389 
7+>=7!@#/=70! Peer Review 

 (Resubmit for Review) 

?K';*E70!!"#$%&'(&)#-./0( 
 (Decline Submission) 

;930*5+7!@#/=70!?!@;('=#-./0( 
  (Peer Review) 

?K';*E70!!"#$%&'(&)#-./0( 
 (Decline Submission) 

Peer Review)

*+,#-./0(123453?!@;('=#-./0( 
$!/F*>#>%7.!"H,  

(New Review Round) 

&'*5F=)>"7L!, 67389!5?6###-./0(, F":2=30 MGM 

;$!%A(2=30 Online (Metadata), 8NG) PDF (Galley) 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#&"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#& 

 

1.   !"#$%"&'()*+,- (Author) .,-/0123"!4)3"35678// User :F01F%G82$A' Journal Manager 89D Journal 
Editor >DJ76)"( Email 2 9/:/ !7#$%- “New notification from .........................” 

      

2.  !4)3.(,!2;/<=+>237.37 ?3@6:A6 Log in !4)3.(,78// 

 
 

 

.+)=->+)*+(:;<+1 (Editing) 

2. Log in !4)3.(,78// 
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"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#&"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#& 

3. /!6+@5A2$6+ Dashboard /0123"0&$'()*+,- (Author) Submit !4)3"35B", .3"37C+72?.%/<D) 2 2EF&1#% 
! <-,F:F0 1 /1$5 Tasks ?8*.D-GE-@>!7#$%- “A new article has been submitted to which an editor 

needs to be assigned.” *G8D)36G,3-GE-@>?8*.D-H#$%/0123" 

 

! <-,F:F0 2  /1$5 Submissions >> 8K(/1$5 Unassigned  (/0123"0&$I:-<","&'()D(*G/0123")   

 

 

 
 
4.  !4)3.(,B6)3 !"#$%&$ Submission !&'(:;<+1  
>+.)5C  3"'J1A1F456:F07589(:;<+1 

 

>>> !"#$%&$ Submission <<< 

1GE@0&$GE-@>!J#$%!4)3.(,/0123" 

73IG8!%&ID4%-/0123" 

<KG>/0123"4%-'()*+,- (Author) 

4)%123"?3@'()*+,- (Author) .,-CL-/77M3FE@37 (Editor) 

>+.)5C 3"'J1A1F Journal Editor 2)?& Section Editor 
7589(:;<+1$F# F@8(+*0(0!O;930*5+9"H=$>= Review 8:3 

H#$%'().,-/0123" 

1GE@0&$H#$%/0123"!J#$%!4)3.(,/0123" 

needs to be assigned.”

N782:+E123"!1G#$%6<B2+,3-O
4%-/0123" 4)%"(G.PB7:/B)%-."QD 

!"#$%&$!&'(:;<+1 
Submission 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#&"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#& 

 
5. 2"<!6& Participants 1GE@0&$GE-@> Assign !J#$%!G#%@ Journal Editor B7#% Section Editor D(*G/0123" 

* K6+2"<!6& Participants 3"'J1A1F%G82$A' Journal Editor 2)?& Section Editor 7589(:;<+1 >DJ1A
@+1+)K/!6+@5A!"#$%&$ Review (:;<+1J76 

 

6.  !G#%@ Journal Editor B7#% Section Editor D(*G/0123" 
 ?3@+:2%I,3- !G#%@+P*B6,- Journal editor 
7.  1GE@0&$NQR" Search 
8.  !G#%@'()0&$+)%-@375B)D(*G/0123" 
9.  !G#%@ Email !7#$%- “Editorial Assignment” !J#$%*?)- User 6:A6!4)3"3D(*G/0123"6&A (.3"37C*@)<4!6#A%B3 
Email <D)) 
10.  1GE@0&$NQR" OK 

1&(21+34567589(:;<+1 (Assign Participants) 
 

1GE@0&$GE-@> Assign 
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"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#&"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#& 

 

 
 
 
 

6. !G#%@+P*B6,-5678// Journal Editor B7#% Section Editor 
D(*G/0123" 

8. !G#%@'()0&$+)%-@375B)D(*G/0123" 

7. 1GE@0&$NQR" Search 

9. !G#%@ Email !7#$%- “Editorial Assignment” 

10. 1GE@0&$NQR" OK 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#&"#$%&'(!)*+,#%!--!.$/0+11+#& 

11.  BG:-?3@6:A6?8@G:/!4)3.(,B6)34:A6+%6 Submission 4%-/0123"  

•! Participants   >> '()D(*G/0123" *G8 '().,-/0123" 
* K6+2"<!6& Participants 3"'J1A1F%G82$A' Journal Editor 2)?& Section Editor 7589(:;<+1 >DJ1A
@+1+)K/!6+@5A!"#$%&$ Review (:;<+1J76 
* K6+2"<!6& Participants /CL$;$M/7F3<."$ >DJ1A@+1+)K/!6+@5A!"#$%&$ Review (:;<+1J76 
* K6+ Log in /CL$4567589(:;<+1B$2"<!6& Participants /)F3()6&3896< B26!6+1JC3"'!"#$%&$:F0 14  
* >+.!6& 3 <-,F:F0 2 (2$6+ 160) (:;<+1>D36+3>+.8K(/1$5 Unassigned JC3"' 8K(/1$5 My Queue 

(2$6+ 165) !&'4567589(:;<+1:A+$$"#$ 
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12. @37!4)3CL-/0123" .3"37C0P<D) 3 2EF& D:-6&A 
! <-,F:F0 1 Email :  
-! '()D(*G/0123" ?8<D)7:/ Email !7#$%- “Editorial Assignment” SDI!6#A%B3 Email 6F3, URL 123;930*5+

;/<#8P$)/0!*0! 6G@6F3, Username 9>,-+0= F07="H=.G'7-%JG',7) URL 
-! !4)3.(,!2;/<=+>237.37 *G8 Log in !4)3.(,78// 

 

 

! <-,F:F0 2 /1$5 Tasks : 
-! !4)3.(,!2;/<=+>237.37 *G8 Log in !4)3.(,78// 
-! !4)3.(,B6)3 Dashboard ?8*.D-GE-@>!7#$%- “You have been assigned as an editor to the submission 

"Aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos, qui".” *G8D)36G,3-
GE-@>?8*.D-H#$%/0123" 

 

 

4567589(:;<+1%+1)+3N?0&:F02"<!6& Participants >D%6&'/!6+@5A)D((/=?0&7589(:;<+1$F# 
 

1GE@0&$GE-@>!J#$%!4)3.(,/0123" 

Log in !4)3.(,78// 

1GE@0&$GE-@> URL 

Log in !4)3.(,78// 
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! <-,F:F0 3 /1$5 Submissions >> 8K(/1$5 My Queue : 
-! !4)3.(,!2;/<=+>237.37 *G8 Log in !4)3.(,78// 
-! !4)3.(,B6)3 Dashboard *C/!"6( My Queue (/0123"0&$ User 6&A+)%-D(*G) 

 

 

13. !4)3.(,/0123" ?3@7(N !"#$%&$!&'(:;<+1 ;?& Submission  SDI"&73IG8!%&IDD:-6&A 
 
 
 

 

1GE@0&$H#$%/0123" 

Log in !4)3.(,78// 

H#$%/0123" *G8H#$%'()*+,- 
73IG8!%&ID4%-/0123" 

N782:+E123"!1G#$%6<B2+,3-O
4%-/0123" 

<KG>/0123"4%-'()*+,- (Author) 

4)%123".,-CL-/77M3FE@37 (Editor) 

4:A6+%64%-
/0123" 

'()D(*G/0123" *G8 '().,-/0123" 

!"6(.PB7:/@37+:D.E6
/0123" (Decision) 

4)%"(G.PB7:/B)%-."QD 
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14. 1GE@0&$GE-@>/0123"!J#$%D326>SBGD<KG>"3+72?.%/ *G86P<KG>"3G/H#$% G/.:-@:D *G8G/123"!NT6!?)34%-
<KG>4%-'()*+,- (Author) @,%6.,-5B)@:/'()N78!"E6/0123" (Reviewer) 0&$4:A6+%6 Review  
(!"#$%&$.+)9(;<+1/CL$/>6+!&'JO9H URL : https://goo.gl/oTspFJ) 
 * @7M&+)%-@375B)'()*+,- (Author) *@)<4/0123"!/#A%-+)6 5B)*?)-'()*+,- (Author) 0&$B:24)% Review Discussions 
SDI1GE@0&$GE-@> Add discussion !J#$%.7)3-4)%123"*?)-'()*+,- (Author) 5B)*@)<4/0123"!/#A%-+)6 *G85B)'()*+,- 
(Author) %:JSBGD<KG>0&$*@)<4!/#A%-+)6"356 Discussions 6&A 
15. 1GE@0&$NQR" Send to Review !J#$%!4)3.(,4:A6+%6@37 Review /0123" 
 * @7M&+)%-@37NUE!.F@37+&JE"J> @,%6!4)3.(,4:A6+%6@37 Review 5B)1GE@0&$NQR" Decline Submission 

 

16. ;9-./;)?0&'21+3 ! &&. !6#$%-?3@<KG>'()*+,- (Author) 0&$ Submit "36&A3"'J1AJ769(H#$% G/.:-@:D *G8G/123"
!NT6!?)34%-<KG>4%-'()*+,- (Author)  
17. 1GE@0&$NQR" Sent to Review 

 

15. 1GE@0&$NQR" Send to Review 

17. 1GE@0&$NQR" Send to Review 

16. ;9-./;)?0&'21+3 ! &&. 

* !"#$%&'(!)"*+&,-&.%/( (Author) .!&012345)67289'(%&: 
1GE@0&$GE-@> Add discussion !J#$%.7)3-4)%123"*?)-'()*+,- (Author) *G8
5B)'()*+,- (Author) %:JSBGD<KG>0&$*@)<4!/#A%-+)6"356 Discussions 6&A 

14. 1GE@0&$GE-@>/0123"!J#$%D326>SBGD
<KG>"3+72?.%/4)%"(G 
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•! !"#$ Dashboard  >> %&"' Submissions >> ()*%&"' My Queue >> +,-./012314*/+5$& 

!"#$"%&'(  )*+ ,-./.012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

!"#$"%&'(   )*+  ,-./.<=$(:>?@"/A2+ Revision 

!"#$"%&'(   )*+  ,-./.A2+)/;745@/B;C944';D8%;4 (Editor) %"9 012EFBC (Author) 
6$.7'8 )$8%:>?!"#$"%&'( " 6G*?+F4/,!+94;H$56+>HI6G8?76F87 

 
6$.7'8 9:;"<4"94=*/+5$& +34 Review JIH7>4;H$56+>HII"C.>K 

 

>>> 9:;"<4" Review <<< 

L*?+9:)/;7 E$5L*?+012EFBC 4;H$56+>HIA+C9:)/;7 

345/"F8)/;76)$*?+.<@/FB;CM
A+C9:)/;7 

A2+71$!-@4"9@2+C!7NI 

012345678.9:)/;7 

67.1!-@4"9%;4F"I!8.9:)/;7 (Decision) !O;.5A+C9:)/;7 

4+9%;4345678. 

<=$(!-@4"9%;4345678.9:)/;7 

A"K.F+.A+C9:)/;7 

<=$(E%2<A9:)/;7 

LB+C:;CF8IFB+45@/B;C012EFBC (Author) %"9 944';D8%;4 (Editor) P.4599 
ThaiJo 

012I1E$9:)/;7 
E$5 012!BC9:)/;7 

,-./.<=$(:>?@"/A2+ Revision 

,-./.A2+)/;7 
345/"F8A+C9:)/;7 6A2;!1B9:)/;7 $99:)/;7 

)$8%:>?L*?+9:)/;7 
6G*?+6A2;!1B9:)/;7 

9:;"<4"94=*/+5$& 
Review 

,-./.012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

!O;.5A+C9:)/;7 
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81 . )$8%:>?$8C%( Upload/Select Files 6G*?++"GJ@$I<=$(:>?$9L*?+ $9!"C%"I E$5$9)/;763Q.6,2;A+C<=$(A+C012EFBC 
(Author) 64>H942+HE$2/ (,;%A"K.F+.:>? 14 @.2; 166) 
(9:;"<4".$7,*+5$&%8>"%6#$94=?@,A URL : https://goo.gl/oTspFJ) 
 * !:59#4 Review Files !;7;4O+"GJ@$I<I27;%%/B; 1 <=$(E$5012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,56@R.<=$(
:"KC@7I:>?+H1BP.@"/A2+.>K  

 

19. )$8%:>?$8C%( Upload Review File 

 

20. 6$*+%3456S:<=$( Article Text 

 

 

18. )$8%:>?$8C%( Upload/Select Files 6G*?++"GJ@$I<=$(:>?
$9L*?+E$5!"C%"IA+C012EFBC (Author) 

19. )$8%:>?$8C%( Upload Review File 

20. 6$*+%3456S:<=$( Article Text 
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21. )$8%:>?3NT7 Upload file 6G*?++"GJ@$I<=$(:>?$9L*?+ $9!"C%"I E$5$9)/;763Q.6,2;A+C<=$(A+C012EFBC (Author) 

 

22. )$8%:>?3NT7 Continue 
 * O2;F2+C%;4E%2<A<=$( P@2)$8%:>?3NT7 Change File 

 

23.  )$8%:>?3NT7 Continue 
 * O2;F2+C%;4E%2<AL*?+<=$(P.4599 P@2)$8%:>?$8C%( Edit 

 

21. )$8%:>?3NT7 Upload file 6G*?++"GJ@$I<=$( 

22. )$8%:>?3NT7 Continue 

23. )$8%:>?3NT7 Continue 
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24. )$8%:>?3NT7 Complete 

 

25. )$8%:>?3NT7 OK 

 

26. !:59#4 Review Files ,5E!IC<=$(9:)/;7:>?F2+C%;4!BCP@2%"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
 * O2;F2+C%;4F4/,!+9<=$( !;7;4O)$8%:>?$8C%(6G*?+I;/.(J@$I<=$(."K.  
 * O2;F2+C%;4E%2<A<=$(P@2)$8%:>?!"#$"%&'( ! >> Delete 6G*?+$9<=$( ,;%."K.+"GJ@$I<=$(P@7BF;7A"K.F+.:>? 
18-25 
 * !:59#4 Review Files !;7;4O+"GJ@$I<I27;%%/B; 1 <=$(E$5012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,56@R.<=$(
:"KC@7I:>?+H1BP.@"/A2+.>K  

 

 

 

 

24. )$8%:>?3NT7 Complete 

25. )$8%:>?3NT7 OK 
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27. 6$*+%012345678.9:)/;7 (Reviewer) :>?@"/A2+ Reviewers JIH)$8%:>?$8C%( Add Reviewer 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.$7%,34.B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer) !"#$%&'() Reviewer *+),-./-. 

27. )$8%:>?$8C%( Add Reviewer 
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28.  E!IC4;HL*?+012345678.9:)/;7 (Reviewer) :"KC@7IA+C/;4!;4 ,;%."K.6$*+%012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
29.  )$8%:>?3NT7 Select Reviewer 

 

 
 
 
 
 

28. 6$*+%012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

29. )$8%:>?3NT7 Select Reviewer 
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30. 4599,56F4>H76.*K+@; Email 6G*?+E,2C012345678.9:)/;7 (Reviewer) (:B;.!;7;4OE%2<A6.*K+@;P. Email <I2) 
!! URL 

•! $8C%( URL 6G*?+P@2012345678.9:)/;7 (Reviewer) 6A2;!1B45996G*?+345678.9:)/;7 
!! Important Dates (%-@.I6/$;P@2012345678.9:)/;7 (Reviewer)) 

•! Response Due Date  =  /".:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,5F2+C6A2;!1B45996G*?+F+94"9@4*+
3U86!D%;4345678.9:)/;7 

•! Review Due Date  =  /".:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,5F2+C345678.9:)/;7P@26!4R, 
!! + File To Be Reviewed 

•! <=$(@"/A2+ Review Files ,;%%;4+"GJ@$IP.A"K.F+. 18-25 
!! Review Type (3456S:%;4345678.9:)/;7) 

•! Double-blind =  012345678.9:)/;7 (Reviewer) <7B:4;9L*?+012EFBC (Author)  
E$5 012EFBC (Author) <7B:4;9L*?+012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

•! Blind  =  012345678.9:)/;7 (Reviewer) :4;9L*?+012EFBC (Author)  
EFB 012EFBC (Author) <7B:4;9L*?+012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

•! Open  =  012345678.9:)/;7 (Reviewer) E$5012EFBC (Author) :4;9L*?+:"KC 2 VT;H 
!! Review Form (E99345678.9:)/;7) *%4'>7>E99345678.9:)/;7P.4599!;7;4O6$*+%E99345678. 

9:)/;7<I2:>?@"/A2+.>K (!"#$#%"&'(()#*+,-.(/01", (Review Form) 2.%" 45-50) 
31. )$8%:>?3NT7 Add Reviewer 
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$8C%( URL !-@4"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
6A2;!1B45996G*?+345678.9:)/;7 

%-@.I6/$;P@2012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

<=$(9:)/;7:>?F2+C%;4!BCP@2%"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
,;%@"/A2+ Review files 

3456S:%;4345678.9:)/;7 

E99345678.9:)/;7 

31. )$8%:>?3NT7 Add Reviewer 
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32. @"/A2+ Reviewers ,5E!ICL*?+012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,;%A"K.F+.:>? 27-31 

 

33. 6$*+%012345678.9:)/;7 (Reviewer) :B;.O"I<3 JIH:-F;7A"K.F+.:>? 27-31 
34. ,;%."K.4+0$%;4345678.9:)/;7,;%012345678.9:)/;7 (Reviewer)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

012345678.9:)/;7 (Reviewer) /".:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
,5F2+C6A2;!1B45996G*?+F+94"9@4*+3U86!D

%;4345678.9:)/;7  
S;HP./".:>? 2017-12-22 

(3W/6I*+.//".) 
 

<=$(9:)/;7:>?F2+C%;4!BCP@2%"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) 



   

 

176 
!

"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!00!1)2+)3.)/,+#&!)*+,#%!00!1)2+)3 

 

1.!)$8%:>?$8C%( Add Reviewer 

 

2.!)$8%:>?$8C%( Enroll Existing User 

 

3.! )2.@;,;% Email  @4*+ L*?+012PL2 (User) @4*+ L*?+-.;7!%N$ (012:>?F2+C%;4)2.@; ,5F2+C7> User +H1BP.4599 ThaiJo) 
4.! F4/,!+9A2+71$:>?,5!BCP@2%"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,;%."K.)$8%:>?3NT7 Add Reviewer 
* 234&5"!'67&648&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) +#;<(#%=<'3%1 User .48.5*,;6>'2.7& Reviewer ?=&1"#$"#/4./; 
'3*!"#+3@=!9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) /7"..;8 0#48&A4BC) 5*6%=&/>6",?48.6=.6",2.%" 171-175 

.$7%,34.B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer)  
0!(!"#$%&'() Reviewer *+),-./-. (<D&0 User 4E'DF"7C** ThaiJO  
&.1+ !"#$%&'()234%#() Author *+),-./-. 

 

)$8%:>?$8C%( Add Reviewer 

)$8%:>?$8C%( Enroll Existing User 
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)2.@;,;% Email  @4*+ L*?+012PL2 (User) @4*+ L*?+-.;7!%N$ 

)$8%:>?3TN7 Add Reviewer 

$8C%( URL !-@4"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
6A2;!1B45996G*?+345678.9:)/;7 

%-@.I6/$;P@2012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

<=$(9:)/;7:>?F2+C%;4!BCP@2%"9012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

3456S:%;4345678.9:)/;7 

E99345678.9:)/;7 
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35. %9#$G'D!"#$ Dashboard >> %&"' Submissions >> ()*%&"' My Queue >> +,-./012314*/+5$& 
 *O2;F2+C%;4F4/,!+94;H$56+>HI6G8?76F87 P@2)$8%:>?!"#$"%&'( " 
!"#$"%&'(   )*+ ,-./.012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

!"#$"%&'(   )*+ ,-./.<=$(:>?@"/A2+ Revision 

!"#$"%&'(   )*+ ,-./.A2+)/;745@/B;C944';D8%;4 (Editor) %"9 012EFBC (Author) 

 6$.7'8 A"K.F+.A+C9:)/;7 )*+ Review 

 

 

 4;H$56+>HI6G8?76F87A+C9:)/;7 ,;%%;4)$8%:>?!"#$"%&'( V 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer) GD=B,87C%&-".,:*&$ 

9:;"<4"94=*/+5$& 
Review 

!O;.5A+C9:)/;7 
,;%413 012345678.9:)/;7 2 :B;. 
E$5F+9%$"97;E$2/ 1 :B;. 

F4/,!+94;H$56+>HI
6G8?76F87 

,-./.012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

,-./.<=$(:>?@"/A2+ Revision 

,-./.A2+)/;745@/B;C944';D8%;4 (Editor) %"9 012EFBC (Author) 

345/"F8A+C9:)/;7 

6A2;!1B9:)/;7 

$99:)/;7 

)$8%:>?L*?+9:)/;7 
6G*?+6A2;!1B9:)/;7 
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36.  6A2;!1B@.2;9:;"<4" Review  
,;%F"/+HB;C P.@"/A2+ Reviewers 
Reviewer 1 : G:"<- 4-/H-I/H-J&02:E >>  Review Submitted 
   Recommendation: Revisions Required  
0@= 9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) $7&93)#*+,-.!34(,"D2%+#;<(#%=<'3%1 EB<D2%93)#*+,-.!34(,"17" Revisions 
Required = D2%9:%'67& (Author) '!%C?EB<D2%(##F"G-!"# (Editor) H-5"#F"67= 
Reviewer 2 : 5KL-G-/H-J ED42:E >>  Request Sent 
  Response due: 2017-12-22 
0@= 9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) <4&C,7CB%$7&93)#*+,-.!34(," EB<5*6%=&+?%"$:7#*((+H@I=6=(#4(2#@=)J-+$G!"#
)#*+,-.(/01", K"<D.14./;I 2017-12-22 ()L/+B@=./14./;I) 

 

Reviewer 2 : H"C<7B<I2!BC0$345678.%$"97; 

Reviewer 1 : !BC0$345678.%$"97;P@264>H942+HE$2/ 
JIHP@20$345678.%$"97;/B; “Revisions Required” 
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37.  I10$%;4345678.9:)/;7A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) JIH)$8%:>?$8C%( Read Review 

 

38. ,5E!IC@.2;FB;C 0$%;4345678.9:)/;7 
 ,;%413 Reviewer 2 : G:"<- 4-/H-I/H-J&02:E  

•! !BC0$345678.7;67*?+/".:>?  2017-12-17 6/$; 03:33 PM 

•! 012345678.9:)/;7 (Reviewer) P@20$345678.%$"97;/B; “Revisions Required” 

•! E99345678.9:)/;7P.4599 

•! <=$(9:)/;7:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) <I2:-%;4345678. (Review) @4*+<=$(+*?.M 
39. )$8%:>?$8C%( Confirm 6G*?+H*.H".0$345678.A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

  

B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer) 87C%&-"*/+5$&F"7C** 

37. )$8%:>?$8C%( Read Review 

/".:>?!BC0$345678.9:)/;7 

0$345678.9:)/;7 

<=$(9:)/;7:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
<I2:-%;4345678. (Review) @4*+<=$(+*?.M 

39. )$8%:>?$8C%( Confirm 

0$345678.9:)/;7 

E99345678.9:)/;7P.4599 
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40. )$8%:>?$8C%( Thank Reviewer 6G*?+!BC Email A+9)N'012345678.9:)/;7 (Reviewer) 
 * @;%<7BE!IC$8C%( Thank Reviewer 6.*?+C,;%<7B<I2 Log in P.F-E@.BC012I1E$9:)/;7.>K (012I1E$9:)/;7 I1<I2
,;%@"/A2+ Participants) 
 

 

41. )$8%:>?3NT7 Thank Review 

 

42. ,;%413 !BC Email A+9)N'012345678.9:)/;7 (Reviewer) 64>H942+HE$2/ 

 * O2;F2+C%;4I14;H$56+>HI6G8?76F87 P@2)$8%:>?!"#$"%&'( ! 
 * Revert Decision )*+ %;4%$"9<3E%2<A0$345678.9:)/;7A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

40. )$8%:>?$8C%( Thank Reviewer 

41. )$8%:>?$8C%( Thank Reviewer 
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* *77M$H-.$7 (Journal editor) !734 .4=*77M$H-.$7 (Section editor) 6C<#4=4:NO!,PB,87C%&-"
*/+5$&94=B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer) %9#$G'D7C** ThaiJo 
!#F;.;85*C,7$","#A/>'(()#*+,-.(/01",D.#*(('/.9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) CB% 
 
43. ,;%F"/+HB;C Reviewer 2 : /NX8!8:D8Y HB+L"H C,7!BC0$%;4345678.9:)/;76A2;!1B4599 ThaiJo EFB!BC0$345678. 

7;:;C<34&'>H( P@2.-0$%;4345678.A+C:B;.7;E!%.6G*?+P@2+H1BP.413E99<=$( ,;%."K.)$8%:>?!"#$"%&'( ! 

 
 

44. ,;%."K.)$8%:>?$8C%( Review Details 

 

45.  )$8%:>?$8C%( Upload file 6G*?++"GJ@$I<=$(0$%;4345678.A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 6A2;!1B4599 

 

 
 
 

B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer) 0!(87C%&-"*/+5$&F"7C** 
 

43. )$8%:>?!"#$"%&'( ! 

45. )$8%:>?$8C%( Upload file 

44. )$8%:>?$8C%( Review Details 
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46.  )$8%:>?3NT7 Upload file  

 

47.  6$*+%<=$(0$%;4345678.A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) ,;%."K.)$8%:>?3NT7 Continue 
 * O2;F2+C%;4E%2<A<=$( P@2)$8%:>?3NT7 Change File 

 

48. )$8%:>?3NT7 Continue 
 * O2;F2+C%;4E%2<AL*?+<=$(P.4599 P@2)$8%:>?$8C%( Edit 

 
 
 
 
 

46. )$8%:>?3NT7 Upload file 

47. )$8%:>?3NT7 Continue 

48. )$8%:>?3NT7 Continue 
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49. )$8%:>?3NT7 Complete 

 

50. %4'>7>@$;H<=$(P@2+"GJ@$I<=$(P@2)49 JIH:-F;7A"K.F+.:>? 45-49 
51.  <=$(:>?+"GJ@$I64>H942+HE$2/,5+H1BP.@"/A2+ Reviewer Files 
52. @"/A2+ Recommendation : 6$*+%0$345678.F;7:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :B;.345678.7; 

•! Accept Submission  =  4"9F>G87G(9:)/;7 

•! Revisions Required  =  P@2012EFBC (Author) E%2<AJIHP@2944';D8%;4 (Editor) G8,;4';FB+  

•! Resubmit for Review  =  P@2012EFBC (Author) E%2<AJIH012345678.9:)/;7 (Reviewer) A+P@2!BC%$"9+>%)4"KC  

•! Resubmit Elsewhere  =  P@2012EFBC (Author) !BC9:)/;7<3H"C/;4!;4+*?.  

•! Decline Submission  =  <7B4"9F>G87G(9:)/;7 

•! See Comments  =  P@2I1,;%)-E.5.- 
53. )$8%:>?3NT7 Confirm 

  

49. )$8%:>?3NT7 Complete 

53. )$8%:>?3NT7 Confirm 

52. 6$*+%0$345678. 

51. <=$(:>?+"GJ@$I64>H942+HE$2/ 
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54.  ,;%A"K.F+.:>? 45-53 ,5E!ICI"C413S;GI2;.$B;C.>K 
55. ,;%."K.)$8%:>?$8C%( Thank Reviewer 6G*?+!BC Email A+9)N'012345678.9:)/;7 (Reviewer) JIH:-F;7
A"K.F+.:>? 40-41 

  

56.  67*?+7>0$345678.A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) )49:"KC 2 :B;.E$2/ ,5E!ICI"C413I2;.$B;C.>K 

 
  
 
 
 
 

!O;.5A+C9:)/;7 
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57. %;4E,2C012EFBC (Author) 6G*?+P@2E%2<A9:)/;7 :-<I2 3 /8D> I"C.>K 

•! 5-H0/01 1 !:59#4 Review Discussions : #1(#1,?%=+$.='.*?=&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) /48& 2 /7". 
!7=.$7&D2%9:%'67& (Author) '!%C? 

•! 5-H0/01 2 !:59#4 Revisions : #1(#1,?%=+$.='.*?=&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) /48& 2 /7". !7=.$7&D2%
9:%'67& (Author) '!%C? 

•! 5-H0/01 3 Request Revisions : $7&CM3N?=&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) D2%9:%'67& (Author) '!%C? 
 
! 5-H0/01 1 !:59#4 Review Discussions : #1(#1,?%=+$.='.*?=&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) /48& 2 /7". 
!7=.$7&D2%9:%'67& (Author) '!%C? 

 

1.!)$8%:>?$8C%( Add discussion 

 

2.!:-F;7A"K.F+. I"C.>K 

(6#=B'#(<D= (Author) F!#(.#?9*/+5$& 

1. )$8%:>?$8C%( Add discussion 
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3.!,;%A"K.F+.A2;CF2. ,5<I2I"C413.>K 

 

4.!)$8%:>?3NT7 Request Revisions 6G*?+!BC Email E,2C012EFBC (Author) P@2E%2<A9:)/;7 

 
 

)$8%6$*+% ! 012:>?6%>?H/A2+C%"9A2+)/;7.>K 
 

G87G(L*?+64*?+C 

G87G(A2+)/;7 

+"GJ@$I<=$(6G*?+!BCP@2012EFBC (Author) E%2<A 
*O2;<7B7><=$( <7BF2+C+"GJ@$I 

 

)$8%:>?3NT7 OK 
 

4. )$8%:>?3NT7 Request Revisions 
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5. G87G(A2+)/;7P. Email 6G*?+E,2C012EFBC (Author) 
 * O2;F2+C%;4P@2IZCA2+71$,;%E99345678.:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :-P.4599 P@2E!ICP.6.*K+@; 
Email  P@2%"9012EFBC (Author) )$8%:>?3NT7 +Add Reviews to Email D.?48.6=.!"#$#%"&'(()#*+,-.5*6%=&+3@=!D2%
$","#ABO&?%=,:3D2%!4(9:%'67& (Author) CB% (2.%" 47)  
 * O2;F2+C%;4!BC<=$(A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) :>?!BC6A2;!1B4599P@2%"9012EFBC (Author) P@2)$8%
6)4*?+C@7;HO1% (!) :>?@.2;<=$(."K.M *4+5,..6,7)** 089:*+)234;.6<!='>?5,-! (Reviewer) +-@#=AB1C+&.1+
5,-!<;D'<@4-*+)089:*+)234;.6<!='>?5,-! (Reviewer) 
6. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

 

 

5. G87G(A2+)/;7P. Email 6G*?+E,2C012EFBC (Author) 

6. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

%;4E%2<A9:)/;7.>K,5<7BPLB%;4345678.4+9P@7B 

%;4E%2<A9:)/;7.>K63Q.%;4345678.4+9P@7B 

!BC Email E,2C012EFBC (Author) 

<7B!BC Email E,2C012EFBC (Author) 

IZCA2+71$,;%E99345678.:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :-P.4599P@2E!ICP.6.*K+@; Email  

<=$(A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer)  
A2+)/445/"C** <=$(.>K+;,F8IL*?+ 2#@= )/;763Q.6,2;A+C<=$(

A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

<=$( Reviewer 1 : ,;%@.2; 180  

<=$( Reviewer 2 : ,;%@.2; 184  
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! 5-H0/01 2 !:59#4 Revisions : #1(#1,?%=+$.='.*?=&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) /48& 2 /7". !7=.$7&D2%     
9:%'67& (Author) '!%C? 

 

1.!@$"C,;%4/94/7A2+6!.+E.5A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 6G*?+!BC<=$(P@2012EFBC (Author) E%2<A64>H942+H
E$2/ P@2+"GJ@$I<=$(:>?@"/A2+ Revisions JIH)$8%:>?$8C%( Upload File 

 

2.! 6$*+% Article Text 
3.!)$8%:>?3NT7 Upload File 

 

4. 6$*+% This is not a revision of an existing file 
5. )$8%:>?3NT7 Continue 

 

 
 
 
 

1. )$8%:>?$8C%( Upload File 

2. 6$*+% Article Text 

3. )$8%:>?3NT7 Upload File 

5. )$8%:>?3NT7 Continue 

4. 6$*+% This is not a revision of an existing file 
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6. )$8%:>?3NT7 Continue 
 * O2;F2+C%;4E%2<AL*?+<=$(P.4599 P@2)$8%:>?$8C%( Edit 

 

7. )$8%:>?3NT7 Complete 

 

8. !:59#4 Revision ,5E!IC<=$(:>?4/94/7A2+6!.+E.5A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) :>?F2+C%;4!BCP@2012EFBC 
(Author) E%2<A I"CS;GI2;.$B;C 

 
 

9. )$8%:>?3NT7 Request Revisions 6G*?+!BC Email E,2C012EFBC (Author) E%2<A9:)/;7 

 

 
 
 

6. )$8%:>?3NT7 Continue 

7. )$8%:>?3NT7 Complete 

9. )$8%:>?3NT7 Request Revisions 
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10. G87G(A2+)/;7P. Email 6G*?+E,2C012EFBC (Author) 
 * O2;F2+C%;4P@2IZCA2+71$,;%E99345678.:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :-P.4599 P@2E!ICP.6.*K+@; 
Email  P@2%"9012EFBC (Author) )$8%:>?3NT7 +Add Reviews to Email D.?48.6=.!"#$#%"&'(()#*+,-.5*6%=&+3@=!D2%
$","#ABO&?%=,:3D2%!4(9:%'67& (Author) CB% (2.%" 47) 
 * O2;F2+C%;4!BC<=$(A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) :>?!BC6A2;!1B4599P@2%"9012EFBC (Author) P@2)$8%
6)4*?+C@7;HO1% (!) :>?@.2;<=$(."K.M *4+5,..6,7)** 089:*+)234;.6<!='>?5,-! (Reviewer) +-@#=AB1C+&.1+
5,-!<;D'<@4-*+)089:*+)234;.6<!='>?5,-! (Reviewer) 
11. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

 

 

10. G87G(A2+)/;7P. Email 6G*?+E,2C012EFBC (Author) 

11. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

%;4E%2<A9:)/;7.>K,5<7BPLB%;4345678.4+9P@7B 

%;4E%2<A9:)/;7.>K63Q.%;4345678.4+9P@7B 

!BC Email E,2C012EFBC (Author) 

<7B!BC Email E,2C012EFBC (Author) 

IZCA2+71$,;%E99345678.:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :-P.4599P@2E!ICP.6.*K+@; Email  

<=$(A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer)  
A2+)/445/"C** <=$(.>K+;,F8IL*?+ 2#@= )/;763Q.6,2;A+C<=$(

A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

<=$( Reviewer 1 : ,;%@.2; 180  

<=$( Reviewer 2 : ,;%@.2; 184  
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! 5-H0/01 3 Request Revisions : $7&CM3N?=&9:%)#*+,-.(/01", (Reviewer) D2%9:%'67& (Author) '!%C? 

1.!)$8%:>?3NT7 Request Revisions 6G*?+!BC Email E,2C012EFBC (Author) E%2<A9:)/;7 

 

2. G87G(A2+)/;7P. Email 6G*?+E,2C012EFBC (Author) 
 * O2;F2+C%;4P@2IZCA2+71$,;%E99345678.:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :-P.4599 P@2E!ICP.6.*K+@; 
Email  P@2%"9012EFBC (Author) )$8%:>?3NT7 +Add Reviews to Email D.?48.6=.!"#$#%"&'(()#*+,-.5*6%=&+3@=!D2%
$","#ABO&?%=,:3D2%!4(9:%'67& (Author) CB% (2.%" 47) 
3. )$8%6)4*?+C@7;HO1% (!) :>?@.2;<=$(A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) :>?!BC6A2;!1B45996G*?+!BCP@2%"9012EFBC 
(Author) **089:*+)234;.6<!='>?5,-! (Reviewer) +-@#=AB1C+&.1+5,-!<;D'<@4-*+)089:*+)234;.6<!='
>?5,-! (Reviewer) 
4. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

 

2. G87G(A2+)/;7P. Email 6G*?+E,2C012EFBC (Author) 

4. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

1. )$8%:>?3NT7 Request Revisions 

%;4E%2<A9:)/;7.>K,5<7BPLB%;4345678.4+9P@7B 

%;4E%2<A9:)/;7.>K63Q.%;4345678.4+9P@7B 

!BC Email E,2C012EFBC (Author) 

<7B!BC Email E,2C012EFBC (Author) 

3. )$8%6)4*?+C@7;HO1% (!) :>?@.2;<=$(A+C012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

IZCA2+71$,;%E99345678.:>?012345678.9:)/;7 (Reviewer) :-P.4599P@2E!ICP.6.*K+@; Email  

<=$( Reviewer 1 : ,;%@.2; 180  

<=$( Reviewer 2 : ,;%@.2; 184  
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58.  %;4E,2CP@2012EFBC (Author) E%2<A9:)/;7 !O;.5A+C9:)/;7 )*+ “Revisions have been requested.”  
 6$.7'8  :-F;7/8D>:>? 1 E$5 /8D>:>? 3  
 (%4'>:-F;7/8D>:>? 2 <=$(:>?P@2012EFBC (Author) E%2<A,5E!IC:>?@"/A2+ Revision) 

 
 
 
 
 
 
 
  
  
 

!O;.59:)/;7 )*+ 4+P@2012EFBC (Author) E%2<A 
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59. 6A2;!1B6/R9<[F(/;4!;4 >> Log in 6A2;!1B4599 
60. 6A2;!1B!"#$ Dashboard  >> %&"' Submissions >> ()*%&"' My Queue >> +,-./012314*/+5$& 

!"#$"%&'(   )*+  ,-./.012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

!"#$"%&'(   )*+  ,-./.<=$(E%2<A9:)/;7 

!"#$"%&'(   )*+  ,-./.A2+)/;745@/B;C944';D8%;4 (Editor) %"9 012EFBC (Author) 
 6$.7'8 )$8%:>?!"#$"%&'( " 6G*?+F4/,!+94;H$56+>HI6G8?76F87 

 
 

61. 6A2;!1B@.2;A"K.F+. Review JIH7>4;H$56+>HII"C.>K 

•! @"/A2+ Status : !O;.5A+C9:)/;7 )*+ Revisions have been submitted. 

•! @"/A2+ Review Files : <=$(:>?!BCP@2012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

•! @"/A2+ Reviewers : 012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

•! @"/A2+ Revisions : <=$(9:)/;7:>?012EFBC (Author) E%2<A 

•! @"/A2+ Review Discussions : A2+)/;7:>?!BC45@/B;C944';D8%;4 (Editor) @4*+ %+C944';D8%;4 (Section 
editor) %"9 012EFBC (Author) 

B'#(<D= (Author) (.#?9*/+5$&%70E*7#4E(,#5 

,-./.012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

,-./.<=$(E%2<A9:)/;7 

,-./.A2+)/;745@/B;C944';D8%;4 (Editor) %"9 012EFBC (Author) 

345/"F8A+C9:)/;7 6A2;!1B9:)/;7 $99:)/;7 

)$8%:>?L*?+9:)/;7 A"K.F+.A+C9:)/;7 
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62. !:59#4 Revisions : )$8%I;/.(J@$I<=$(9:)/;7:>?012EFBC (Author) E%2<A 

 

 
 
 

!O;.59:)/;7 )*+ 012EFBC (Author) E%2<A9:)/;764>H942+HE$2/ 
 

<=$(:>?!BCP@2012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

012345678.9:)/;7 (Reviewer) 

<=$(9:)/;7:>?012EFBC (Author) E%2<A%$"97; 

A2+)/;7:>?!BC45@/B;C944';D8%;4 (Editor) @4*+ 
%+C944';D8%;4 (Section editor) %"9 012EFBC (Author) 

62. )$8%I;/.(J@$I<=$(A+C012EFBC (Author) 

A"K.F+.A+C9:)/;7 
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63. %;4F"I!8. (Decision) 9:)/;7:>?012EFBC (Author) E%2<AF;7A2+6!.+E.5 7> 4 %4'> I"C.>K 

•! %4'>:>? 1 : P@2012EFBCE%2<A+>%4+9 

•! %4'>:>? 2 : !BCP@2012345678.9:)/;7 (Reviewer) 345678.+>%4+9 

•! %4'>:>? 3 : 3U86!D%;4F>G87G(9:)/;7 

•! %4'>:>? 4 : 4"9F>G87G(9:)/;7 

 
•! :-F;7A"K.F+. 5-H0/01 1 !:59#4 Review Discussions : !42;CA2+)/;7E,2C012EFBC (Author) @.2; 186 – 188 

  
1. )$8%:>?$8C%( New Review Round 

 

2. )$8%:>?3NT7 Create New Review Round 6G*?+6A2;!1B%459/.%;4 Review 4+9:>? 2 

 

3. 6A2;!1BA"K.F+.%;4 Review 4+9:>? 2 ,;%."K.648?7:-F;7A"K.F+. Review P@7B+>%)4"KC 

 

.7M0/01 1 : F!#B'#(<D=(.#?940.74* 

.7M0/01 2 : GD=F!#B'#87C%&-"*/+5$& (Reviewer) 87C%&-"40.74* 

1. )$8%:>?$8C%( New Review Round 

2. )$8%:>?3NT7 Create New Review Round 
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1. )$8%:>?3NT7 Decline Submission 

 

2. E%2<AA2+)/;7P.6.*K+@; Email E$5)/4P@26@FN0$P.%;43U86!D%;4F>G87G(9:)/;7.>KI2/H 
3. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.7M0/01 3 : 8Q-%GH.$7<0N-&NA*/+5$& 

1. )$8%:>?3NT7 Decline Submission 

2. G87G(A2+)/;7P.6.*K+@; Email 

3. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 
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1. )$8%:>?3NT7 Accept Submission 

 

2. :B;.!;7;4OE%2<AA2+)/;7P.6.*K+@; Email <I2 
3. )$8%:>?3NT7 Next: Select Files for Copyediting 

 
 
 
 
 
 
 

.7M0/01 4 : 7:*<0N-&NA*/+5$& 

:B;.!;7;4OE%2<AA2+)/;7P.6.*K+@; Email <I2 

3. )$8%:>?3NT7 Next: Select Files for Copyediting 

1. )$8%:>?3NT7 Accept Submission 
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4. )$8% ! 6$*+%<=$(012EFBC (Author) 6G*?+!BC<3H"CA"K.F+. Copyediting (A"K.F+.%;4F4/,G8!1,.(+"%&4 E$5 
,"I Layout F;7413E99A+C/;4!;4) 
5. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 

 
 

6. 6A2;!1B@.2;9:;"<4" Copyediting (A"K.F+.%;4F4/,G8!1,.(+"%&4 E$5,"I Layout F;7413E99A+C/;4!;4) 

 
 
 
 

 
 

4. )$8% ! 6$*+%<=$(012EFBC (Author) 

5. )$8%:>?3NT7 Record Editorial Decision 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

 
1. !"#$%&'!()*+,-.($/%$/ >> Log in !"#$%&'/0** 
2. !"#$%&'!"#$ Dashboard  >> %&"' Submissions >> ()*%&"' My Queue >> +,-./012314*/+5$& 

%1231456.  789 :;<(<+=3. Copyedited 

%1231456.  789 :;<(<"#97($>/0?('$@*//6$AB4$/ (Editor) 41* C&#D-'@ (Author) 
 6$.7'8 73B4EFG%1231456. ! !H8G9-/(:%9*/$I30!9FIJ!HBG>!-B> 

 
3. <;+=3.EFGC'$<"1K<-9<4$/ Review +L-/(:HB%&:<.9145/D30:1J Layout -$>/&LD**"9@($/%$/ 
 * M#$-#9@4$/91HN?3J Draft Files !HBG>!-B>O?#73B4EFG3B@4. Upload/Select Files 
 * M#$-#9@4$/ Add Copyeditor !H8G9J&D3"1K<-9< Copyediting EFG?1("#9 Participants O?#73B4EFG3B@4. Assign 
D30!3894 Email ?1("#9 “Copyediting Request” 
4. ?1("#9 Copyediting Discussions O?#73B4EFG3B@4. Add discussions !H8G9%'@+=3.O?#C&#D-'@ (Author) -/(:%9* 
 * M#$+>'-#9@4$/%'@+=3.O?#C&#D-'@ (Author) -/(:%9* O?#"#$>+LI1@"1K<-9<EFG 9 

 

>>> 9:;"<4" Copyediting <<< 

3. 73B4EFG3B@4.!H8G9J$(<.N?3J+=3. 
 

4. 73B4EFG3B@4. Add discussions 
 

:;<(<+=3. Copyediting 

:;<(<"#97($> 
L/0(1-B"9@*E7($> !"#$%&'*E7($> 3**E7($> 

73B4EFGP8G9*E7($> 
9:;"<4"94=*/+5$& 

Copyediting 
 

%M$<0"9@*E7($> 
* M#$-#9@4$/ Add Copyeditor  
EFG?1("#9 Participants O?#73B4EFG3B@4. Assign 
D30!3894 Email ?1("#9 “Copyediting Request” 
 

"1K<-9<"9@*E7($> 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

5. E;-$>"1K<-9<J1@<FK 

 

 
6. :$4<1K</9C&#D-'@ (Author) -9*431* NJI"#97($>:0D%J@EFG?1("#9 Copyediting Discussions 

 
  
 
 
 

91HN?3J+=3. !H8G9O?#C&#D-'@ (Author) -/(:%9* 
*M#$+>'>F+=3. +>'-#9@91HN?3J 

 

73B4!3894 ! C&#EFG!4FGI("#9@41*"#97($><FK 
 

HB>H.P8G9!/8G9@ 

HB>H."#97($> 

73B4EFGLQR> OK 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

 
7. 4$/!"#$%&'*E7($> %$>$/M!"#$+J# 2 (BAF J1@<FK 
5->0/01 1 %&"' Tasks : 

-! !"#$%&'!()*+,-.($/%$/ D30 Log in !"#$%&'/0** 
-! !"#$%&'?<#$ Dashboard >> %&"' Tasks :0D%J@"#97($>-9*431*:$4C&#D-'@ (Author) :$4<1K<73B4EFG3B@4. 

 

 

5->0/01 2 ()*%&"' My Queue 
-! !"#$%&'!()*+,-.($/%$/ D30 Log in !"#$%&'/0** 
-! !"#$%&'?<#$ Dashboard  >> !><& Submissions >> DM*!><& My Queue >> 73B4EFGP8G9*E7($> 

%1231456.  789 :;<(<+=3. Copyedited 

%1231456.  789 :;<(<"#97($>/0?('$@*//6$AB4$/ (Editor) 41* C&#D-'@ (Author) 
 6$.7'8 73B4EFG%1231456. ! !H8G9-/(:%9*/$I30!9FIJ!HBG>!-B> 

 

 

?'#(<@= (Author) <4*.,:*.$7<756A4**/+5$& 

73B4EFGP8G9*E7($> "1K<-9<"9@*E7($> 

73B4EFG3B@4.!H8G9!"#$%&'*E7($> 

Log in !"#$%&'/0** 

Log in !"#$%&'/0** 

:;<(<+=3. Copyediting 

:;<(<"#97($> 

L/0(1-B"9@*E7($> !"#$%&'*E7($> 3**E7($> 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

8. :$4<1K<:0!"#$%&'"1K<-9< Copyediting O?#73B49'$<"#97($>:$4C&#D-'@ (Author) EFG?1("#9 Copyediting 
Discussions 
 * 4/6F>F4$/D4#+"+=3.D30-#9@4$/-BJ-'941*C&#D-'@ (Author) O?# Add Message !H8G9-9*431*"#97($>!JB> ?/89 
Add discussion !H8G9%/#$@"#97($>O?>' 

 

9. ?31@:$4D4#+" -/(:%9*+=3. HB%&:<.9145/D30:1J Layout :<+J#BC,D/01A&*'7ED/01AFGD3#( O?#91HN?3J+=3.EFG
?1("#9 Copyedited NJI73B4EFG3B@4. Upload/Select Files 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. 73B4EFG3B@4. Upload/Select Files 

73B49'$<"#97($>:$4C&#D-'@ (Author) 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

10. /0**:0O?#!3894+=3.EFG%>*&/6.EFG%QJ ?$4I1@+>'>F+=3.O</0** O?#73B4EFG3B@4. Upload File 
 * 4/6F>F+=3.O< List Copyediting O?#!3894+=3. D3#(73B4EFGLQR> OK :$4<1K<"#$>+LI1@"1K<-9<EFG 16 

 

11. !3894 Article Text 
12. 73B4EFG3B@4. Upload File !H8G991HN?3J+=3.EFG%>*&/6.EFG%QJ 

 
 
 
 
 
 

10. 73B4EFG3B@4. Upload  Files 

11. !3894 Article Text 

12. 73B4EFG3B@4. Upload File 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

13. 73B4EFGLQR> Continue 
 * M#$-#9@4$/D4#+"+=3. O?#73B4EFGLQR> Change File 

 

14.  73B4EFGLQR> Continue 
* M#$-#9@4$/D4#+"P8G9+=3.O</0** O?#73B4EFG3B@4. Edit 

 

15.  73B4EFGLQR> Complete 

 
 
 
 

13. 73B4EFGLQR> Continue 

14. 73B4EFGLQR> Continue 

15. 73B4EFGLQR> Complete 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

16. 73B4!3894 ! +=3.*E7($>EFG%>*&/6.EFG%QJ 
17. 73B4EFGLQR> OK 

 
18. ?31@:$491HN?3J+=3.!/FI*/#9ID3#( EFG?1("#9 Copyedited :0D%J@+=3.EFG%>*&/6.EFG%QJ"9@*E7($> 
 * ?'#(<@= (Author) 6H%!I"BC,D/01!:59#4 Copyedited "0;G#5J 
19. 73B4EFGLQR> Send to Production !H8G9!"#$%&'"1K<-9<4$/ Production ("1K<-9<4$/<;*E7($>EFGC'$<4$/ 
HB:$/6$D3#(!"#$%&'!3'>($/%$/) 

 

19. 73B4EFGLQR> Send to Production 

D%J@+=3.EFG%>*&/6.EFG%QJ 
* ?'#(<@= (Author) 6H%!I"BC,D"0;G#5J 

16. 73B4!3894+=3.*E7($>EFG%>*&/6.EFG%QJ 

17. 73B4EFGLQR> OK 
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!

"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

20.  /0**:0!-/FI>"#97($>!H8G9%'@ Email D:#@C&#D-'@ (Author) ('$ “!"#$%"&'()*'(+,( Copyediting !#-./#0,.1203 
/45367%89:;"<=>?.*=)*'(+,( Production” 
 * M#$+>'-#9@4$/%'@ Email S*1*<FKO?#73B4EFG Do not sent author email 
21. 73B4EFGLQR> Next: Select Files for Production 

 

22. 73B4 ! !3894+=3.EFG%>*&/6.EFG%QJ !H8G9%'@+LI1@"1K<-9< Production ("1K<-9<4$/<;*E7($>EFGC'$<4$/HB:$/6$
D3#(!"#$%&'!3'>($/%$/) 
23. 73B4EFGLQR> Record Editorial Decision 

 
 
 

21. 73B4EFGLQR> Next: Select Files for Production 

22. 73B4 ! !3894+=3.EFG%>*&/6.EFG%QJ 

23. 73B4EFGLQR> Record Editorial Decision 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0#12)*+,#%!33!0#12)*+,+&40#12)*+,+&4 

24. !"#$%&'?<#$9:;"<4" Production ("1K<-9<4$/<;*E7($>EFGC'$<4$/HB:$/6$D3#(!"#$%&'!3'>($/%$/) 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

 
1. !"#$%&'!()*+,-.($/%$/ >> Log in !"#$%&'/0** 
2. !"#$%&'!"#$ Dashboard  >> %&"' Submissions >> ()*%&"' My Queue >> +,-./012314*/+5$& 

%1231456.  789 :;<(<+=3. galleys 
%1231456.  789 :;<(<"#97($>/0?('$@*//6$AB4$/ (Editor) 41* C&#D-'@ (Author) 
 6$.7'8 73B4EFG%1231456. ! !H8G9-/(:%9*/$I30!9FIJ!HBG>!-B> 

 
3. %9#$:';9<=">4" Production 
 * K#$-#9@4$/ Add C&#EFGJ&D3"1L<-9< Production EFG?1("#9 Participants M?#73B4EFG3B@4. Assign !3894C&#EFG-#9@4$/
D30!3894 Email ?1("#9 “Request Galleys” 
 * K#$-#9@4$/%'@+=3. PDF M?#C&#D-'@ (Author) -/(:%9* %$>$/KE;+J#!?>89<"1L<-9< Copyediting 

 

>>> 9<=">4" Production <<< 

:;<(<+=3. galleys 

:;<(<"#97($> 
N/0(1-B"9@*E7($> !"#$%&'*E7($> 3**E7($> 

73B4EFGO8G9*E7($> 
9<=">4"94?*/+5$& 

Production 

%K$<0"9@*E7($> 
* K#$-#9@4$/ Add C&#EFGJ&D3"1L<-9< Production 
EFG?1("#9 Participants M?#73B4EFG3B@4. Assign 
D30!3894 Email ?1("#9 “Request Galleys” 
 

"1L<-9<"9@*E7($> 
 

+=3.*E7($>EFG%>*&/6.EFG%PJ 

O'9@E$@%;?/1*-BJ-'941*C&#D-'@ (Author) 

+=3. PDF "9@*E7($>!H8G9D%J@M<?<#$99<+3<."
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

" 4<@A!,BCD,E PDF 

4.  ?31@:$4+J#+=3. PDF "9@*E7($>!/8G9@<FL!/FI*/#9ID3#( M?#73B4EFG3B@4. Add galley EFG?1("#9 Galleys 

 

5. ?1("#9 Galley Label M?#HB>H.7;('$ “PDF”  
6. !3894Q$5$"9@*E7($> :$4/&N ($/%$/-1L@7'$M?#D%J@ 2 Q$5$ 
7. 73B4EFGNPR> Save 

 

8.  !3894 Article Text 
9.  73B4EFGNPR> Upload File !H8G991HS?3J+=3. PDF "9@*E7($> 

 

 
 

4. 73B4EFG3B@4. Add galley"

5. HB>H.7;('$ “PDF”"

7. 73B4EFGNPR> Save"

8. !3894 Article Text"

9. 73B4EFGNPR> Upload File"

6. !3894Q$5$"9@*E7($>"
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

10.  73B4EFGNPR> Continue 
 * K#$-#9@4$/D4#+"+=3. M?#73B4EFGNPR> Change File 

 

11.  73B4EFGNPR> Continue 
* K#$-#9@4$/D4#+"O8G9+=3.M</0** M?#73B4EFG3B@4. Edit 

 

12.  73B4EFGNPR> Complete 

 

 
 
 

10. 73B4EFGNPR> Continue"

11. 73B4EFGNPR> Continue"

12. 73B4EFGNPR> Complete"
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

13.  ?1("#9 Galleys D%J@+=3. PDF "9@*E7($>!H8G9D%J@M<?<#$99<+3<. 
 * F'#(>;? (Author) 6G%!H"CD,E/01!<59#4 Galleys "0=B#5I   
 * K#$-#9@4$/D4#+" ?/89 3*+=3.M?#73B4EFG%1231456. ! 
 

" (.#C99#4&',*/+5$& (Metadata) 
14. D4#+""#9>&3D30*E71JI'9 (Abstract) M?#-/@41*+=3.*E7($> !H8G9D%J@C399<+3<. SJI4$/73B4EFG3B@4. 
Metadata 

 

51 . D4#+""#9>&3D30*E71JI'9 (Abstract) M?#-/@41*+=3. PDF "9@*E7($> 
 * K#$-#9@4$/D%J@/&NQ$H"9@*E7($> %$>$/K91HS?3J+J#EFG?1("#9 Cover image 
61 . 73B4EFGNPR> Save 

14. 73B4EFG3B@4. Metadata"

D%J@+=3. PDF "9@*E7($>!H8G9D%J@M<?<#$99<+3<. 
* F'#(>;? (Author) 6G%!H"CD,E"0=B#5I 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

 

15. D4#+""#9>&3D30*E71JI'9 (Abstract) 
M?#-/@41*+=3. PDF "9@*E7($>"

* !"#$"%&'#()*+&(,-.#/0%&1234#5 *#5#(!%6/789+:+"2;<8640"%=;>!

16. 73B4EFGNPR> Save"
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

* 4/6F>F!3" DOI %$>$/KM%'+J#EFGDK* Identifiers 

 

" "J*/+5$&%9#$:';%,;&5$7:$7 

17. 73B4EFGNPR> Schedule For Publication !H8G9<;*E7($>!/8G9@<FLM%'-1(!3'>($/%$/ 

 

18.  !3894-1(!3'>($/%$/ 
19.  HB>H.!3"?<#$"9@*E7($> 
20.  73B4EFGNPR> Save 

17. 73B4EFGNPR> Schedule For Publication"

D%J@+=3. PDF "9@*E7($>!H8G9D%J@M<?<#$99<+3<. 
* F'#(>;? (Author) 6G%!H"CD,E"0=B#5I 
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"#$%&'(!)*+,#%!-!.)/,+#&!)*+,#%!-!0%#*$/,+#&!)*+,#%!11!0%#*$/,+#&11!0%#*$/,+#& 

 
  
21.  %BL<%PJ"1L<-9<4$/ Production 
(?31@:$4>F*E7($>!"#$%&'-1(!3'>7/*EP4*E7($> -#9@4$/99<+3<.-1(!3'> %$>$/KJ&+J#:$4 "1L<-9<4$/99<+3<.-1(!3'> 
(Publish Issue) ?<#$ 152-153)  
)#$><5%,;&"<="44"C,"E(,#5 /01!"#$ Dashboard *E7($>:0I#$I+NEFGDK* Archives D309I&'M<%K$<0 Published 

 

18. !3894-1(!3'>($/%$/"

19. HB>H.!3"?<#$"9@*E7($>"

20. 73B4EFGNPR> Save"

*E7($>EFG!"#$%&'-1(!3'>!/FI*/#9ID3#(:0I#$I+NEFGDK* Archives"

9<=">4"94?*/+5$& 
Published!



  

 

216 
!

"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

 

**** !"#$%&'(& )*+,+-*./0123*+,*+ (Create Issue) 4&-* 149-151 /+567+-(680-3 **** 

1. Log in !"#$%&"'( Journal manager &)*+ #$%&"'( Journal editor 
2. Tools >> ,-./01234"5 Import/Export 

 

3. ,-./012-.(/6 QuickSubmit Plugin 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

)*+&"7!93*2/#-*,:1+;77<=63>?5)*+ Quick Submit 

2. ,-./01234"5 Import/Export 

3. ,-./012-.(/6 QuickSubmit Plugin 
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"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

 

 (%78(79:-9/;<6-5/=-/  3"*2+(>?/@?)7?)#9A(,'?!&B!7'CB+45- 2 D?;?) 
! Submission Language (@*A*#(.7!93*2) (/)<1E4'CFA"&9@CB+"1A !&BCB?4C9A"#+""1AEG) 
! Section (B+;/@!#(.7!93*2) (/)<1E4'CFA"&9@CB+"1A !&BCB?4C9A"#+""1AEG) 
! Title (CDE(7!93*2) 
! Abstract (7!9$=61() 

 

)+()#-(2:0#(.7!93*2 

Section (B+;/@!#(.7!93*2) 
(/)<1E4'CFA"&9@CB+"1A !&BCB?4C9A"#+""1AEG) 

Submission Language (@*A*#(.7!93*2) 
(/)<1E4'CFA"&9@CB+"1A !&BCB?4C9A"#+""1AEG) 

Cover image ()5GD?HC+(I0,@?4)  
(/)<1#B+(/?)%78()5GD?H7@JKC+(I0,@?4 7?4?)L+98=&-8E8B012&9@CB+"1A) 

Title (CDE(7!93*2) 

Abstract (7!9$=61() 
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"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

)+F57!9$=61(25,:'+,2)*+ 4+D('$3($)#+;G>/HA'1*.I 

 a. @?(3,+)63M+)6E@B&-9(CB+,@?4012#B+(/?)%0)/74/?) &)*+#9@+9/C)NH.3O;#'?(K  
 b. ,-./01279:-9/;<6 fx  

 

 c. >N%78(&"B?#'?(3H*2+!&B%0)/74/?) &)*+#9@+9/C)NH.3O;#'?(K 
 d. ,-./3-*+/)5G%II3H*2+%0)/74/?) &)*+#9@+9/C)NH.3O;#'?(K  

 >?/#9@+J'?(3-*+/)5G%II 
!
"

   =8J/?)%0",'? a %-N b -(!"74/?)!

 

 e. %0",'?-(!"GP//? { } 012Q'+(713&-*+( 74/?)0127)B?(>N%78(#9@+J'?(012 Preview 
 f. ,-./GRS4 OK 

 

 

b. ,-./01279:-9/;<6 fx 

d. ,-./3-*+/)5G%II3H*2+%0)/74/?)  
>?/#9@+J'?(3-*+/)5G%II 

#
$
 

    

e. %0",'?-(!"GP//? { } 012Q'+(713&-*+(  
74/?)0127)B?(>N%78(#9@+J'?(012 Preview 

f. ,-./GRS4 OK 
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!

"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

! Keywords (9","9$J) : ,92",$8B@J Enter 
! References (/(),*+(-*.(>.) 

 

 

 

! List of Contributors (#-(2:0K:-8'1.) =8J,-./012-.(/6 Add Contributor 3H*2+/)+/CB+45-T5B%#'( 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

)+()#-(2:0#(.K:-8'1. 

,-./012-.(/6 Add Contributor 

Keywords (9","9$J) : ,92",$8B@J Enter 

References (/(),*+(-*.(>.) 

Supporting Agencies (&"'@J(?"0127"9I7"R"/!&B0R")  
(/)<1E4'41&"'@J(?"7"9I7"R"/!&B0R" E4'#B+(/)+/) 
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"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

)+()#-(2:0K:-8'1. 89("1A 

 

First name : Q*2+ 
 

3-*+/012#$%&"'( Author (T5B%#'() 

,-./012GRS4 Save 

/)<13GU"T5B%#'(&-9/!&B3-*+/ ! Principal contact 
for editorial correspondence. 
* !"#$%&'(&)*"+,&-./01 $%&,"2-3/415/621 

3-*+/ ! Include this contributor in browse lists? 

Affiliation : 7L?I9"&)*+&"'@J(?"01279(/98 
 

Last name : "?47/R- 

Email : +134- 

Country : G)N30O 
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"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

>?/C9A"#+"CB?(#B" >N%78(#?4D?H8B?"-'?("1A 

 

* LB?41T5B%#'(4?//@'? 1 ," !&B,-./-.(/6 Add Contributor %-N/)+/CB+45-T5B%#'( 
* LB?#B+(/?)/?)3)1J(-$89IT5B%#'(!&4' !&B,-./-.(/6 Order >?/"9A"3-*2+"-$89IT5B%#'(!&4' 

* LB?#B+(/?)%/BEC &)*+-IT5B%#'( !&B,-./ ! >?/"9A",-./-.(/6 Edit (%/BECT5B%#'() &)*+ Delete (-IT5B%#'() 

 

 

 

 

 

($G<40=LM0N PDF 

,-./012-.(/6 Add galley 

H.4H6,$@'? “PDF” 

,-./GRS4 Save 

3-*+/ Article Text 

,-./012GRS4 Upload File 3H*2++9H=&-8EV-6 PDF 

3-*+/D?;?C+(I0,@?4 
LB?E4'E8B#9A(,'?!&B-( 2 D?;? 
,'? default >N3GU" English!
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"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

 

 

 

EV-6 PDF C+(I0,@?4012+9H=&-83)1JI)B+J%-B@>N%78(#?4D?H8B?"-'?("1A 
  * ,-./01279:-9/;<6 "  
 Edit  %/BEC,$@'? “PDF” &)*+ !7'3-C DOI =8J!7'012%LI Identifiers 
 Change File %/BECEV-6 PDF 
 Delete -IEV-6 PDF 

 

 

 

 

 

,-./GRS4 Continue 

,-./GRS4 Continue 

,-./GRS4 Complete 
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!

"##$%!&&!'()#*+,-.)#*+!&& /0123405(1+!6$0718/0123405(1+!6$0718 

 

 

 

! LB?#B+(/?)3CB?75'I0,@?4012+J5'!"3-'4@?)7?) 85E8B>?/&"B? 155 

•! &-9(>?/3CB?75'I0,@?4%-B@ %/BECEV-6 PDF E8B>?/&"B? 210- 212 
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